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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A kozbeszerzési szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy a kozbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIIL. toérvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §. (1) bekezdésében foglalt
kovetelmények figyelembevételével rogzitse a Csokonai Nemzeti Szinhdz Debrecen
(tovabbiakban: szinhaz) kozbeszerzesi eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak feleldsségi
rendjét, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét, a kdzbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilondsen az eljards soran hozott dontésekért
felelos személy(eke)t, illetdleg testiiletet.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szinhaz nevében eljaré személyekre, lebonyolitd
szervezetekre.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezd —
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, valamint szolgaltatds megrendelésre és
szolgaltatdsi koncessziora (tovabbiakban: beszerzés), amelyek vonatkozasaban a Kbt.
versenyeztetést ir eld, tovabba, ha a kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezové teszik és a

szinhaz az ajanlatkéro.
Kozremikodo személyek

Annak érdekében, hogy a szinhaz biztositsa a Kbt. 27. § (3) bekezdésben megkdvetelt
kozbeszerzési szakértelmet, a koOzbeszerzési eljarasok elokészitésébe a felhivasok,
hirdetmények elkészitésébe €s az eljarasok mas szakaszaiba kozbeszerzési tanacsado segitségét
veszi igénybe. A tandcsadd feladata a kozbeszerzési eljaras szabalyszertiségének és szakmai
szinvonalanak biztositasa. Szakértelmével segiti a szinhaz kozbeszerzési eljarasainak a
lefolytatasat az eljaras elokészitésétdl egészen az eljaras befejezéséig.

A Kbt. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti ajanlatkérd, valamint a Kbt. 5. § (1)
bekezdés ¢) pont ca) és cb) alpontja szerinti szervezet — a helyi 6nkorményzati koltségvetési
szerv €s a nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv kivételével — koteles allami

kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni
a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki

kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillioé forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy
¢) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvalosuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem éré6

beszerzés megvalositasaba,
d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékli beszerzés

megvalositasaba.

A Kbt. 197/E.§ alapjan 2026. junius 30. napjaig a kozbeszerzésre kotelezett szerv arubeszerzés
vagy szolgaltatas megrendelése esetén a kozbeszerzési eljardsaiba felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonhat.

A szinhaz igazgatasi-gazdalkodasi részlegének a feladata a kozbeszerzési eljarasok,
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cselekmények soran keletkezo valamennyi dokumentum rendszerezése, Orzése.

A szinhaz a kdzbeszerzési eljaras elokészitésére, a részvételi, ajanlati, ajanlattételi felhivas,
konzultaciora sz6l6 felhivas, (tovabbiakban: felhivas) tervezetének elkészitésére és a
dokumentaci6 elkészitésére, valamint az ajanlatok elbiralasara és értékelésére, a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasara legalabb harom tagbdl all6 Kozbeszerzési Birdlobizottsagot (a
tovabbiakban: bizottsag) hoz létre.

A bizottsag tagjai:

a produkciods vezetd

a gazdalkodasi €s tizemeltetési vezetd

a mindenkori jogi eléadd/jogi szakalkalmazott

a mindenkori kézbeszerzési tanacsado

az igazgatd altal kijelolt, a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo

személy, vagy személyek.

A biralobizottsag tagjait az igazgat6 jeloli ki. A kijelolést ugy kell elvégezni, hogy a bizottsag
tagjainak szama paratlan legyen.

A bizottsag munkdjat dontésiik alapjan kiilso szakérto segitheti. A kiils6 szakérté nem tagja a
bizottsagnak, dontéshozatalban nem vehet részt.

A bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezaro
dontést meghozo igazgato részére, tovabba ellatja mindazokat a feladatokat, melyeket jelen
szabalyzat vagy az igazgato egyedi dontéssel hataskorébe utal.

A bizottsag feladata a kdzbeszerzési eljaras teljes korili szakmai és adminisztrativ koordinalasa,
lebonyolitéasa és feliigyelete az el6készitéstdl a szerzodéskotésig a Kbt. vonatkozé eldirdsai €s
a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

A bizottsag feladata kiilldndsen:

elkésziti a kozbeszerzési terv tervezetét €s azt az igazgato elé terjeszti;

sziikség esetén elkésziti a kozbeszerzési terv modositasanak tervezetét;

Osszedllitja a felhivas tervezetét, javaslatot tesz az ajanlatkérésre vonatkozé szakmai
szempontokra, az ajanlatok értékelési szempontjaira, azok stlyszamaira, valamint az
ajanlattevokkel szemben tamasztott alkalmassagi és egyéb kovetelményekre és azok
igazolasanak mddjara;

Osszeallitja az ajanlatkéroi kozbeszerzési dokumentumokat;

sziikség szerint el6késziti és lefolytatja az elozetes piaci konzultaciot, gondoskodik
annak az EKR-ben torténé meghirdetésérdl és dokumentalasarol, kotelezo eldzetes piaci
konzultacio esetén pedig az eredményrdl készitett Osszefoglalé EKR-ben torténd
nyilvanos kozzétételérol;

kiegészitd tajékoztatas kérése esetén Osszedllitja a feltett kérdésekre adando valaszt;
lebonyolitja a helyszini konzultaciot, bejarast;

lebonyolitja a részvételi jelentkezések, ajanlatok, palyazatok (tovabbiakban: ajanlat)
bontasi eljarasat;

hianypotlasra szolit fel;

targyaldsos eljaras esetén lefolytatja a targyalas(oka)t az ajanlattevokkel;



elvégzi az ajanlatok biralatat, értékelését;

gondoskodik a Kbt. szerint eloirt jegyzokonyvek é€s egyéb dokumentumok
elkészittetésérol;

az ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és indokolassal alatdmasztott irdsos dontési
javaslatot készit;

elkésziti az eljaras eredményét tartalmazo Osszegezést;

munkajat teljeskoriien, irasban dokumentalja;

kapcsolatot tart az ajanlattevokkel/gazdaséagi szereplokkel, az EKR lizemeltetéjével, a
Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztobizottsagaval és a Kozbeszerzési Dontdbizottsaggal.

Kozbeszerzési tanacsadd bevonasa esetén a biralobizottsag egyes feladatait a tanacsado latja el
a vele kotott szerzoédésben foglaltak szerint.

Valamennyi kozbeszerzési eljaras soran biztositani kell a bizottsagban a Kbt.-ben megkovetelt
valamennyi szakértelem meglétét.

A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsagi iilésen a tagok legalabb fele, de minimum harom {6
jelen van, és a jelen 1évok altal biztositott a Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti szakértelem.

A bizottsag hatrozatait egyszerii szotobbséggel hozza. A bizottsag tagjai szakvéleményiik és
dontési javaslatuk Osszeallitasa soran nem utasithatoak.

A bizottsag iilését a bizottsag elndke vezeti. A bizottsag tilésérdl irasbeli jegyzékonyvet kell
késziteni. Az eljarast lezaro dontési javaslat meghozatala esetén a jegyzokonyv mellékletét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A bizottsdg munkdajanak teljes korti irasbeli dokumentalasaért a bizottsag elnoke felel. A
bizottsag dontéseiért, eljarasi cselekményeiért egyiittesen, testiiletként felelds.

Az igazgat6 feladatai:

jovahagyja a kdzbeszerzési tervet és annak modositasat;

dont a kozbeszerzési tervben nem szerepld, illetve a terv elkészitése el6tt inditando
kozbeszerzési eljarasok meginditasardl;

meghatarozza a kozbeszerzés becsiilt értékét;

dont a jovahagyott kozbeszerzési tervben meghatarozott kozbeszerzési eljarasok
meginditasardl;

kijeloli a birdlobizottsag tagjait;

elfogadja a bizottsag altal elkészitett felhivast és egyéb kozbeszerzési dokumentumokat;
felhivas kozvetlen megkiildésével induld eljaras esetén meghatarozza az ajanlattételre
felkért cégeket, szervezeteket, személyeket;

dont az érvényesség, érvénytelenség, eredményesség, eredménytelenség, alkalmatlanna
mindsités, kizaras tekintetében

a bizottsdg javaslata alapjan dont a nyertes ajanlattevé személye és az ajanlattevok
sorrendje tekintetében;

dont a felhivas modositasardl, a részvételi, ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,
az eljaras visszavonasarol;

dont a kézpontositott kézbeszerzés rendszeréhez torténd onkéntes csatlakozasrol.

A kozbeszerzési eljaras soran a szinhaz részérdl az eljarasban kézremiik6dé, illetve az eljarasba



bevonni kivant személyektdl a szinhaz megkdveteli az ,.0sszeférhetetlenségi nyilatkozat”
alairasat. (a nyilatkozat-minta jelen szabalyzat 1. szamu melléklete)

Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat kotelezo tartalmai elemei:

az érintett személy személyes adatai (név, sziiletési datum);

az érintett személynek a szervezetben betdltott szerepe,

az érintett személynek a kdzbeszerzési eljarasban betoltott szerepe;

a kOzbeszerzési eljaras beazonosithatd megnevezése;

azt, hogy a nyilatkozat a kozbeszerzési eljaras mely folyamatahoz kapcsolodik;

arra vonatkoz6 nyilatkozat, hogy a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat
megismerte, és ennek tudataban teszi meg jelen nyilatkozatot;

arra vonatkozo nyilatkozatot, hogy tudomasa szerint sajat maga tekintetében fennall-e a Kbt.
25. § szerinti barmely Osszeférhetetlenség;

arra vonatkozé nyilatkozatot, hogy fennall-e vele kapcsolatban olyan kérilmény, mely
osszeférhetetlenséget eredményezhet (kockazat), adott esetben ezen koriilmények részletes
ismertetését (pl. lizleti érdekeltségekrdl és arrdl a tényr6l, hogy valamely hozzatartozo
vonatkozasaban fennall-e relevans érdekeltség) [érdekeltségi nyilatkozat];
kotelezettségvallalast arra vonatkozoan, hogy Osszeférhetetlenségi helyzet, vagy annak
kockazata esetén haladéktalanul jelzi ezt;

titoktartasra vonatkozo rendelkezések;

az esetlegesen felmeriil6 dsszeférhetetlenség bejelentésének modja:

alairas, datumok.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban részt vevé személy nem kivan osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot tenni, akkor ez mar a kdzbeszerzési eljarasba torténd bevonasat el kell keriilnie.
Az ajanlatkérd a fentiek alapjan nem vonhat be olyan személyt az elékészitésbe, aki nem
hajlandé dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni, mivel ez esetben az ajanlatkéré mind a Kbt.
25. § (1), mind a 25. § (2) bekezdését megsértené.

Dinamikus beszerzési rendszer (tovabbiakban: DBR) az ajanlatkéré nem kér kiilon-kiilon
nyilatkozatot a részvételi jelentkezések és az ajanlatok birdlata kapcsan. Mivel folyamatosan
lehet részvételre jelentkezni a DBR fennallasi ideje alatt, az ajanlatkéro munkatérsai
folyamatosan monitorozzak a sajat Osszeférhetetlenségiiket is. A DBR esetén kiemelten fontos
a Kbt. 25. § (2) bekezdés, mely alapjan a DBR-re jelentkez6 személyeknek az 0j részvételi
jelentkezések alkalmaval folyamatosan ellendriznitik kell az sszeférhetetlenségiiket és gyanu
esetén haladéktalanul jelezniiik kell azt az ajanlatkéro felé.

Az ajanlatkérének nem elég a nyilatkozatokat bekérnie, hanem kiilon kotelezettsége van a Kbt.
25. § (1) bekezdése alapjan az Osszeférhetetlen helyzetek feltardsara és orvoslasira. Az
osszeférhetetlenséget a Kbt. 25. § szerint kell vizsgalni. Killonos tekintettel a kovetkezo
bekezdésekre:

A Kbt. 25. § (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazo
informacié alapjan felmeriil az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkér6é koteles
megvizsgalni az Gsszeférhetetlenség fennallasat.

A Kbt. 25. § (3) bekezdése az ajanlatkéré tudomasara jutott informaciok korét nem korlatozza
a hiteles vagy kozhiteles informaciok korére, sét Kiterjesztoen értelmezi, hiszen barmely
forrasbol szarmazo, valamely eljarasban, annak elokészitésében részt vevd szerepld
dsszeférhetetlenségére vonatkozo informacié az ajanlatkéré vizsgalati kotelezettségét vonja
maga utan.

A Kbt. 25. § (4) bekezdése alapjan, az ajanlatkéré részér6l az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni
képes személy Osszeférhetetlen, ha kdzvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy



egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

A Kbt. 25. § (7) bekezdése alapjan minden esetben kotelezettsége Ajanlatkérének az
Osszeférhetetlenség felmeriilése esetén az adott helyzetet kivizsgdlni, ennek a vizsgalatnak —
tobbek kozott — arra is ki kell terjednie, hogy az Osszeférhetetlenség az adott kdzbeszerzési
eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasdga és az egyenld banasmod elveinek
érvényesiilését.

Az Osszeférhetetlenség tényét haladéktalanul be kell jelenteni Az igazgatd felé irasos
dokumentum forméajaban, melynek tartalmaznia kell az alabbiakat:

- az 0sszeférhetetlenség tényét, a tudomasra jutas idépontjat,

- a kialakult 9sszeférhetetlenségi helyzetet,

- részletes leirasat annak, hogy hogyan befolyasolta ez a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodo cselekedeteit.

Az Osszeférhetetlenség bejelentését kovetéen az igazgatd haladéktalanul gondoskodik az
érintett személy meghallgatasarol, majd a tevékenységének felfliggesztésérél a helyzet
tisztazasaig, amennyiben sziikséges intézkedik a helyettesitésérél és gondoskodik a tovabbi
biralati cselekmények sziineteltetésérol a kivizsgalas idejére a Kbt. 70.§-nak megsértése nélkiil.
Ha az igazgaté sziikségesnek itéli meg a Biralo Bizottsag tagjait €s az eljarasba bevont tovabbi
személyeket haladéktalanul meghallgathatja és ellendrizheti. Célja, hogy feltarja a
kozbeszerzési eljaras folyamataiban milyen tovabbi informaciohoz juthatott hozza az érintett
személy és harmadik személyt milyen tisztességtelen versenyelényhoz juttathatott.

Az ajanlatkéro a rendelkezésére allo lehetdségekhez képest mindent megtesz annak érdekében,
hogy a dontéshez szilkséges informaciok birtokdba keriiljon —kiilondsen az unios
tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok esetén — és amennyiben ajanlatkérének
barmilyen informacié tudomasara jut az eljardsban résztvevok oOsszeférhetetlenségére
vonatkozéan, a sziikséges intézkedéseket megteszi és a rendelkezésre all6 informaciokat a
nyilvanos adatforrasokkal Osszeveti. Az ajanlatkérd a beérkezett Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatokat, a gazdasagi szereplok adatait tartalmazé adatbazisbol és az ott elérhetd
informaciok tartalmaval kételes Gsszevetni (pl. az Igazsagligyi Minisztérium Céginformacios
¢s az Elektronikus Cégeljarasban Kozremikodé Szolgalat honlapja https://www.e-
cegjegyzek.hu/), valamint a kapcsolati céghaloval. Az ellen6rzés dokumentalasa sziikséges.
Amennyiben az eljaras el6készitésében és/vagy az eljarasban részt vevé személy az ajanlatkérd
felé Dbejelentéssel él Osszeférhetetlenséget feltételezve Onmaga kapcsan, akkor az
ajanlatkéronek ezt ki kell vizsgélnia és ezen vizsgalatnak elsddlegesen arra kell iranyulnia, hogy
valoban fennall-e az 6sszeférhetetlenség.

A vizsgalat keretében:

meg kell hallgatni az érintett személyt (a meghallgatas soran figyelemmel kell lenni a személyes
adatok védelmére is);

fel kell fliggesztenie az érintett személy tevékenységét a helyzet tisztazasaig, ennek keretében
szilkséges lehet olyan informatikai biztonsagi intézkedések meghozatala is, aminek
eredményeként az érintett mar nem férhet hozza a kdzbeszerzési iratanyagokhoz, EKR-hez;
sziikség esetén gondoskodni kell az érintett személy helyettesitésérol;

sziikség esetén az ajanlatkérd ne hajtson végre tovabbi biralati cselekményeket, ne intézkedjen
addig, amig ki nem vizsgalja az Osszeférhetetlen helyzetet a Kbt. 70. §-dban foglaltak
megseértése nelkil;

sziikség esetén meghallgathatok a biralobizottsagi tagok, illetve az eljarasba az ajanlatkérd
részérdl bevont személyek is;

ellenérizni kell, hogy az érintett mely kozbeszerzési folyamatokba keriilt bevonasra, ennek



soran, illetve a belsdé halozaton keresztiil, munkatarsakt6l milyen tovabbi informaciokhoz
juthatott hozza, ezen informaciok alapjan harmadik személy versenyelényhoz juthatott-e, ha
értesiilt roluk;

milyen jellegli 6sszeférhetetlenség all fenn, mely gazdasagi szerepld(k) érintett(ek);

annak vizsgalata, hogy az ajanlatkérd altal hozott intézkedésekkel megsziintetheté-e az
Osszeférhetetlenség.

Osszeférhetetlennek tekinthet6 helyzetek:

Az eljaras elokészitésében részt vevo személy hozzatartozoja az eljaras targya szerinti
tevékenységet folytatd, illetve ilyen teriileten mikddo cég vezetd tisztségvisel6je, amennyiben
a hozzétartozo éltal vezetett cég tdvolmaradasi nyilatkozatot tesz, de ezen nyilatkozata ellenére
megjelenik a kozbeszerzési eljarasban az ajanlattevoi oldalon, az Osszeférhetetlenségnek
minosiil, ha viszont a tavolmaradasi nyilatkozatot tevé nem indul el a kdzbeszerzési eljarasban
az ajanlattevoi oldalon, akkor nem all fenn az osszeférhetetlenség.

a biralobizottsag tagja, vagy a dontéshozo az ajanlattevo, részvételre jelentkez6, alkalmassag
igazolasaban résztvevd, alvallalkozo tagja, tulajdonosa, képvisel6je;

a biralobizottsag tagjanak, vagy a dontéshozonak a hozzatartozoja az ajanlattevo, részvételre
jelentkezo, alkalmassag igazolasaban résztvevo, alvallalkozo tagja, tulajdonosa, képviseldje;
az ajanlatkérd eljaras elokészitésében résztvevd munkavallaldja az ajanlattevd, részvételre
jelentkez6, alkalmassdg igazolasaban résztvevd, alvéllalkoz6 alkalmazottja, vagy ezek
hozzatartozoja. (a felsorolas példalozo jellegii) Nem eredményez dsszeférhetetlenséget, és nem
eredményezi a verseny tisztasiganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen, aki a helyzet- vagy
piacfelmérésben vesz részt, a becsiilt érték meghatdrozasaban kézremikodik, vagy tamogatasi
palyazathoz nyujt be ajanlatot, amennyiben az ajanlatkéré kizardlag a felméréshez, becsiilt
érték megallapitasahoz sziikséges adatokat — igy a kozbeszerzési eljaras tervezett idépontjat
sem — kozolt vele, valamint nem adott annél tébb informaciot, mint amit a leendd
ajanlattevokkel, részvételre jelentkezékkel fog kozolni a kozbeszerzési eljarasban €s megfelel6
ajanlattételi hataridot is fog majd biztositani.

Az elbzetes piaci konzultacioban valo részvétel szintén nem eredményez dsszeférhetetlenséget,
feltéve, hogy az ajanlatkérd nem kozolt a résztvevovel a kbzbeszerzési eljaras soran az dsszes
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezo részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalado
informaciot.

Ajanlatkérd intézkedési kotelezettsége az osszeférhetetlenség megsziintetése érdekében annak
vizsgalata, hogy:

a kozbeszerzési eljards mely szakaszaban tart, az Osszeférhetetlenség ehhez képest mely
szakaszt érintette/érinthette;

az érintett személy milyen informéciokhoz jutott/juthatott hozz4, ezek felhasznalasaval milyen
versenyelonyre tehetett szert valamely gazdasagi szereplo;

az érintett személy milyen pozicidban vett részt az eljarasban;

az ajanlatkéré barmely intézkedésével helyredllithato-e az egyenlé banasmod ¢és a
versenytisztasag;

szitkséges-e felvilagositas-kérés vagy hianypdtlas kikiildése az érintett ajanlattevo részére;
szilkséges-¢ az érintett ajanlattevo kizarasa a kozbeszerzési eljarasbol.

Ajanlatkérd vizsgélja az érintett/hozzatartozé korabbi munkahelyét 1 évre visszamendleg, ha
¢és amennyiben épités/szolgaltatas/arubeszerzés targyt kdzbeszerzési eljarasokat bonyolitott le
vagy vett részt a kozbeszerzeési eljaras barmely szakaszaban.

Az érdekeltségi nyilatkozatnak célszerti az alabbi informaciokat tartalmaznia:
- az érintett személy személyes adatait (név, sziiletési datum);
- az érintett személynek a szervezetben betoltott szerepét;



- az érintett személy sajat érdekeltségeit (pénziigyi, gazdasagi, személyes);

- az érintett személynek a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) szerinti hozzatartozoinak az érdekeltségeit;

- arra vonatkozo nyilatkozatot, hogy a Kbt. 25. § szerinti osszeférhetetlenségi szabalyokat
megismerte, és ennek tudataban teszi meg jelen nyilatkozatot;

- valtozasbejelentési kitelezettség tudomasul vételét.

Amennyiben az adott — nyilatkozattételre koteles — érintett személy vagy annak valamely
hozzétartozdja megtagadja a nyilatkozattételt az érdekeltségi nyilatkozat vonatkozasaban, az
nem jelent automatikusan Osszeférhetetlenséget, de dsszeférhetetlenségi kockazatot igen, mely
kockazat véllalasa a dontéshozd kompetencidja. Amennyiben az ajanlatkéré érdekeltségi
nyilatkozatot is bekér, akkor az ajanlatkérének nem javasolt olyan személyt bevonnia az
eljarasba, aki nem kivan érdekeltségi nyilatkozatot tenni, mert bar ezen nyilatkozat hianya nem
jelent automatikus dsszeférhetetlenséget, nem valésul meg a Kbt. 25. § (2) bekezdésének
megsértése sem, de az ajanlatkéré kockazatot vallal egy ilyen személy bevonasaval.
Tavolmaradasi nyilatkozat

Az 6sszeférhetetlenségi dokumentumok megorzése

A nyilatkozatokban talalhaté személyes adatokra, informaciokra tekintettel ezek kezelése az
ajanlatkéré adatkezelési szabdlyzatanak megfeleloen sziikséges. A nyilatkozatokat zart
szekrényben Orizni. A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Az Orzésért az igazgato felelos. Az
ajanlatkér6 az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen iddtartam alatt — amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir elo, az eléirt hosszabb idétartam alatt — megorzi.
Amennyiben a kozbeszerzési dokumentumoknak pénziigyi vonatkozdsa van, akkor a
szamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli Torvény) szerint legalabb
8 év, ha palyazati/kormanyzati tamogatashoz kapcsolodik, 10 év a megdrzési 1do.

Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerbe (a tovabbiakban: EKR) Ajanlatkéré az adott eljarasi szakaszhoz kapcsoldodoan
kozzéteszi.

Az ajanlatkérd nyilvantartast vezet a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkér6 oldalan részt vevo
személyekrol, illetve arrdl, hogy ki melyik eljarasi folyamatba és mikor keriilt bevonasra. Ez
alapjan megallapithatd, hogy kinek mikor sziikséges az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot
benyujtani, illetve, hogy egy adott személynek akar tébb nyilatkozatot is be kell nyujtania.
Szintén ebbe a nyilvantartasba célszerii felvezetni azt is, ha valaki jelzi, hogy vele kapcsolatban
id6kozben Osszeférhetetlenség meriilt fel, ami sziikségessé teszi az altala ellatott feladat
tekintetében mas személy belépését is a kdzbeszerzési eljarasba. Tekintettel a nyilatkozatokban
talalhaté személyes adatokra, informacidkra, ezek kezelése az ajanlatkéré adatkezelési
szabalyzatanak megfelel6en sziikséges, javasolt a nyilatkozatok zart helyen torténd Orzése is.

Mind az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatok, mind az Gsszeférhetetlenség feltardsa kapcsan az
ajanlatkérd tudomasara jutott informéaciok tartalmazhatnak olyan személyes jellegli, bizalmas
adatokat, melyek kezelése soran az ajanlatkérének figyelemmel kell lennie az informacios
onrendelkezési jogrdl €és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényre €s sajat
adatkezelési szabalyzatara. Az adatkezelés jogalapja lehet, ha az adatkezelés kozérdeki vagy
az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges, vagy ha az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. Egy ajanlatkéré szervezet altalaban kozhatalmi
feladatokat teljesit, és ezen kozfeladatok ellatdshoz kapcsoloddan van sziiksége a kdzbeszerzési
eljarasok lefolytatasara is, igy az ajanlatkérék tobbsége a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontja
szerint jogosult az érintettek személyes adatainak a kezelésére. Azon ajanlatkérd szervezetek,



amelyek esetében a fenti jogalap (kozhatalmi feladatok gyakorlasa) nem all meg, a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés ¢) pont szerinti jogalap mindenképpen megallapithato, hiszen a Kbt.-ben
eloirt kotelezettség (Osszeférhetetlenség megeldzése, feltarasa, orvosldsa) teljesités¢hez
sziikséges az adatok kezelése.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének rendje

A kozbeszerzések tervezése

A szinhaz minden év marcius 31-ig elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervét. (2. szamu
melleklet)

A kozbeszerzési terv nem jelenti a tervben szereplé kozbeszerzések kotelezd lefolytatasat,
illetve a kdzbeszerzési terv elkésziilte el6tt is lehet kbzbeszerzési eljarast lefolytatni, amelyet
kés6bb a tervben szerepeltetni kell. A tervben nem szerepl6 kozbeszerzési eljarasokat, tovabba
a tervhez képest modositott kzbeszerzési eljarasokat is le lehet folytatni, ha elére nem lathato
beszerzési igény vagy egyéb valtozas meril fel. Ebben az esetben a kozbeszerzési tervet
modositani kell az igény vagy a valtozas felmerilésekor, a modositas okanak megjeldlésével.

A kozbeszerzés értékének meghatarozasa (becsiilt érték)

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt meg kell hatdrozni a kdzbeszerzés becsiilt értékét. A
becsiilt érték meghatarozasa a Kbt. eldirdsainak megfeleléen torténik. A becsiilt érték
meghatarozasa soran szintén figyelembe kell venni a Kbt. részekre bontéas tilalmara iranyulo
rendelkezéseit is.

A becsiilt érték részekre bontas tilalma szempontjabol torténd ellendrzése az adott beszerzést
igényl6, vagy a muszaki leirast készité6 személy adatszolgaltatdsa alapjdn a kozbeszerzési
tanacsado feladata.

El6zetes piaci konzultacio

A kozbeszerzés elOkészitésének részeként — amennyiben a beszerzés targyanak pontos
meghatarozasa, a miiszaki leiras vagy a szerzodéses feltételek kialakitasa, illetve a becsiilt érték
megallapitasa azt indokolja — a szinhaz a Kbt. 28. § (4)6) bekezdése szerint eldzetes piaci
konzultaciot folytathat. A konzultacié soran a szinhaz fiiggetlen szakértot, hatosagot vagy a
piac szereploit is bevonhatja abbdl a célbol, hogy tajékoztassa a gazdasagi szereploket a
kozbeszerzéssel kapesolatos terveirdl és kovetelményeir6l, és hogy azok észrevételeit az eljaras
elokészitéséhez felhasznalja.

Kotelezo az el6zetes piaci konzultacio alkalmazéasa — a hirdetmény nélkili targyalasos eljaras
és a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras, valamint a keretmegallapodas és a dinamikus beszerzési
rendszer alapjan megvalosulo beszerzések kivételével — a 63/2022. (11. 28.) Korm. rendeletben
meghatarozott esetekben, ha a szinhaz az eljarast megindito6 felhivasban nem irja elé a Kbt. 75.
§ (2) bekezdés e) pontja szerinti eredménytelenségi okot. A kotelezd alkalmazas feltételeit
minden esetben a hivatkozott kormanyrendelet, valamint a kozbeszerzésekért felelos miniszter
err6l kozzétett modszertani iranymutatasa alapjan kell vizsgélni.



Az el6zetes piaci konzultaciot — a kotelez6 esetkérben minden esetben — az EKR erre szolgalo
funkciojanak hasznalataval kell meghirdetni és lebonyolitani. A szinhdaz a konzulticié
dokumentumait, igy kiilondsen legalabb a kozbeszerzés targyat, a miiszaki leirds, az
alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok tervezetét, a muszaki leiras és a
szerzOdéstervezetét tervezetét, az EKR-ben teszi kozzé, a bekapcsolodasra megfelelo, de
legalabb a jogszabalyban eloirt id6tartamot biztosit, a konzultacid eredményérdl pedig
osszefoglalot készit, amelyet az EKR el6zetes piaci konzultacios feliiletén nyilvanosan
kozzétesz, és annak elérhetoségét a kapcsolodo, eljarast megindito felhivasban feltlinteti. Az
Osszefoglalot a biralobizottsag a tagok kozos allaspontja alapjan allitja Gssze, tartalmat pedig
az igazgato hagyja jova.

Az elbzetes piaci konzultacid elOkészitése €s lefolytatdsa a biralobizottsag feladata, a
kozbeszerzési tanacsadd kozremiikodésével. A konzultacid soran a szinhaz koteles megtenni
minden sziikséges intézkedést annak érdekeben, hogy a verseny tisztasiga, a nyilvanossag, az
atlathatosag, valamint a gazdasagi szereplok esélyegyenldsége €s egyenlo elbandsa ne sériiljon,
¢s hogy a konzultacioban részt vevo gazdasagi szereplo a Kbt. 25. §-a alapjan ne keriiljon a
tobbi ajanlattevohoz képest indokolatlan versenyelonybe. A konzultacidban valo részvétel
onmagaban nem eredményez dsszeférhetetlenséget, feltéve, hogy az ajanlatkéroé a résztvevivel
nem kozolt a tobbi gazdasagi szereplo részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd
informaciot, és megtette az alapelvek érvényesiilését biztositd, a jelen szabalyzat
Osszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezései szerinti intézkedéseket.

Megfeleld eljaras kivalasztasa

A becsiilt érték és a kozbeszerzés targyanak a meghatarozasa utan ki kell valasztani a megfelelé
kozbeszerzési eljaras fajtat.

A kozbeszerzési eljarasok fajtai:

nyilt eljaras,

meghivasos eljaras,

INNOVAcios partnerség,

targyalasos eljaras,

versenyparbeszéd,

hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

Ertékhatar szerint:

unios értékhatart elérd beszerzések,
nemzeti értékhatart elérd beszerzések.

A kozbeszerzési eljaras targyai szerint:
arubeszerzés
épitési beruhazas
épitési koncesszio

szolgaltatas megrendelése
szolgaltatasi koncesszid

A megfelel6 kozbeszerzési eljards fajtijanak a kivalasztdsa a rendelkezésére bocsatott



informaciok alapjan a kozbeszerzési tanacsado feladata.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

A kozbeszerzési eljaras éltalanos elvként az eljarast meginditd felhivas, illetve ajanlattételi
felhivas feladasaval / kozvetlen megkiildésével kezdédik, és az eljards eredményérdl szold
tajékoztato kozzetételével zarul le.

A kozbeszerzési eljaras a kovetkezo 1épésekbdl épiil fel:

A kozbeszerzési eljards meginditasat elrendel6 igazgatoi rendelkezés
A kozbeszerzési miuszaki leiras, szakmai dokumentacié elkészitése
Az ajanlati/részvételi felhivas és kozbeszerzési dokumentumok elkészitése
Hirdetmények/felhivasok elkészitése, feladasa / kozvetlen megkiildése
Sziikség esetén helyszini bejaras, konzultacio tartasa

Ajanlatok bontasa (EKR altal)

Ajanlatok érvényességének vizsgalata

Targyalas (opcio)

Az ajanlatok elbiralasa, értékelése, dontés az eljaras eredményérdl
Téjékoztatas az eljaras eredményérol

Szerz6déskotés

A kézbeszerzési muszaki leirasa

Szem el6tt tartva a Kbt. 2. §-a altal megkovetelt esélyegyenldség és egyenld banasmod
biztositasat, valamint a verseny tisztasdganak és a nyilvanossag biztositasanak a kovetelményét,
valamennyi kdzbeszerzési eljarashoz elkészitésre kerill a sziikséges mélységl €s részletességl
kozbeszerzési miiszaki leiras. A kozbeszerzési miiszaki leiras készitése soran figyelembe kell
venni a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek eldirdsait. A miiszaki leirast a szinhaz targy szerinti
illetékes szervezeti egysége késziti el.

Eljarast megindito felhivas, kozbeszerzési dokumentumok

A szinhaz az eljarast megindito felhivas elkészitésénél is maximalisan ligyel a Kbt. alapelveinek
szigora és kovetkezetes betartasara, igy kilonos figyelmet fordit arra, hogy az ajénlati
felhivasokban biztositsa, hogy valamennyi ajanlattevd egyenlo eséllyel tehessen ajanlatot.
Ennek érdekében a kdzbeszerzés targyat ugy hatarozza meg, hogy az ne sziikitse a potencialis
ajanlattevok korét, és az alkalmassagi kdvetelményeket pedig mindenkor az adott beszerzési
eljarashoz igazodva alakitja ki.

Az értékelési szempontok meghatdrozasa az igazgat6 feladata. Amennyiben tobb értekelési
részszempont alapjan torténik az ajanlatok értékelése, ugy szintén az igazgato feladata az
értékelési részszempontok €s azok sulyszamainak meghatarozasa. Mind az értékelési
szempontok, mind pedig a részszempontok és azok silyszamainak kidolgozasiban a
kozbeszerzési tanacsado és a biralobizottsag egyéb tagjai szakértelmiikkel segitik az igazgato
munkdjat.

Minden egyes kozbeszerzési eljarashoz a kozbeszerzési dokumentumok részeként a szinhaz
elkésziti az ajanlatkérési dokumentéciot, amelynek tartalmaznia kell a szerzodéstervezetet,
kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az ajanlatkérd jogosult



szerzOdéstervezet helyett csak az altala ismert szerzodéses feltételeket meghatarozni.

A szinhaz gondoskodik arrol, hogy a kézbeszerzési dokumentumok a térvényben el6irt médon,
a hirdetmény kozzétételének napjatdl az ajanlattételi hataridé lejartdig az ajanlattevok
rendelkezésére alljanak.

Az ajanlati biztositék kérésérol a kozbeszerzési eljaras targyatol és becsiilt értékétd] fliggden
minden egyedi esetben az igazgatd hatdroz az elokészités soran. Az ajanlati biztositék
nyUjtasanak modja az Ajanlattevé dontése alapjan a Kbt.-ben eléirt modokon teljesithets. Az
ajanlati biztositék nyujtasanak részletes feltételeit, és érvényességének a hataridejét, az adott
kozbeszerzési eljaras kozbeszerzési dokumentumai tartalmazzak az igazgato dontése szerint.

A kozbeszerzési dokumentumok szakmai részének Osszeallitasa a szinhaz targy szerinti
illetékes szervezeti egységének feladata. A kozbeszerzési munkarészek Osszedllitdsa a
kozbeszerzési tanacsado feladata. A kozbeszerzési dokumentumok elfogadasarol az igazgato
hoz donteést.

Hirdetmények elkészitése, feladasa

A megfelel6 hirdetményi forma kivélasztasa €s elkészitése a kozbeszerzési tanacsado feladata.
A hirdetmények feladasanak rendjét kiilon jogszabaly hatarozza meg. A hirdetményeket az
Eurdpai Uni6 hivatalos lapjaban, illetdleg a Kozbeszerzési Ertesitében kell kozzétenni.

A hirdetmények kozzétételét a Kozbeszerzések Hatosag részére elektronikus Gton megkiildott
kérelemmel kell kezdeményezni. A kérelemhez mellékelni kell a hirdetmény egy példanyat.

A kozbeszerzési €s koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
lzemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) igénybevételével kell
lebonyolitani. A Kbt. 41. § (1) bekezdése szerinti elektronikus kommunikacio - ha a torvény
vagy a torvény felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly eltéroen nem rendelkezik - az EKR-
ben torténik.

Az EKR hasznalataért az ajanlatkérd jogszabalyban meghatarozott mértéki dijat fizet.

A hirdetmények Kozbeszerzési Hatosag altali  ellenérzéséért kiilon jogszabélyban
meghatéarozott ellendrzési dijat kell fizetni.

A kozbeszerzési eljarasok meginditasardl az igazgatoé dont.
Helyszini bejaras, konzultacio

Amennyiben a kozbeszerzés targyanak bonyolultsaga, Osszetettsége indokolja, helyszini
bejarast, illetve konzultaciot szervez a szinhaz az ajanlattevok részére, abbol a célbol, hogy
megfelelé ajanlatot tudjanak késziteni. Erre elsdsorban €pitési beruhazas, illetve szolgaltatas
megrendelése esetén keriilhet sor, amikor a helyszini koriilmények megismerése
elengedhetetlentil sziikséges az ajanlat elkészitéséhez. A konzultacié idépontja az eljarast
megindité felhivasban keriil koézlésre. A konzultaciordl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet
valamennyi résztvevo ajanlattevo részére 6t napon beliil meg kell kiildeni, biztositva egyuttal a
tobbi ajanlattevo részére is a jegyzokonyvhoz valo hozzatérést. A konzultacio lebonyolitasarol
a birdlobizottség a kdzbeszerzési tanacsadd kozremiikodése mellett gondoskodik.



Ajanlatok bontasa

Az ajanlatok bontasat az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII.
19.) Korm. rendelet eldirasainak megfeleléen az EKR rendszer végzi.

A bontasrdl jegyzokonyv késziil, melynek legalébb az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

Az ajanlattevo nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét)
Azokat a fobb szamszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési szempont alapjan
értékelésre keriilnek.

A bontési jegyzokényv 6t napon beliil megkiildésre kertiil valamennyi ajanlattevo részére.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartat kovetden, hatvan perccel késobb kezdi

meg.

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattétel, illetve a részvételi hataridé
lejartanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idopontjarél az EKR
visszaigazolast kiild.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az
EKR végzi igy, hogy a bontas idopontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések
az ajanlatkérd szamara hozzaférhetové valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezeés esetében a Kbt. 68. §
(4)-(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas id6épontjatoél kezdve azonnal
elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezok részére
elérhetové teszi.

Részben elektronikusan benytjtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat a Kbt. 68.
§ (1) bekezdésben foglaltak szerint az EKR végzi, az ajanlatkéré azonban ebben az
esetben koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkez6 részeit -
kiilén bontas tartasa nélkiil - a megfelel ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni.
Fizikai modell benytjtasa esetén azt fénykép vagy jegyzokonyv készitésével és annak
az EKR-be az eljaras iratai kozotti feltoltésé-vel kell az ajanlatkéronek dokumentalnia.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat (targyalasos eljarasban végleges ajanlat) esetében
az ajanlatkérd feltiintetheti az EKR altal generalt jegyzokonyvben a fedezet dsszegét,
amennyiben azt a bontast megel6zden az EKR-ben rogzitette.

A Biraldbizottsag — vagy adott esetben a kdzbeszerzési tanacsado — koteles gondoskodni
a bontasi jegyzokonyv ajanlattevok részére torténd megkiildésérol az EKR rendszeren
keresztiil.

Az ajanlatok érvényességének vizsgalata

A kozbeszerzési bizottsag az ajanlatok felbontasa utan atvizsgalja a benyujtott ajanlatokat az



alabbi szempontok szerint:

- Alkalmassagi szempontok
- Ervényességi szempontok
- Ertékelési szempontok

A benynujtott ajanlatokrol meg kell allapitani, hogy azok megfelelnek-e az eljarast megindito
felhivasban és az egyéb kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban foglalt
feltételeknek, illetdleg vizsgalni kell, hogy az ajanlattevd nem &ll-e a kizar6 okok hatalya alatt.

Az alkalmassag megitélésénél vizsgalni kell, hogy az ajanlattevd a kozbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott feltételrendszer szerint alkalmas-e a szerzodés teljesitésére.

Amennyiben az ajanlatban a biralobizottsag olyan hianyt fedez fel, mely hianypotlas keretében
poétolhatd, akkor az ajanlattevot hianypotlasra hivja fel, a tobbi ajanlattevé egyidejt értesitése
mellett.

A hidnypétlast kovetden ismételten meg kell vizsgalni a benyujtott ajanlatok tartalmat. Az
érvényesség €s érvénytelenség megallapitasa tekintetében a Kbt. szabélyai az iranyaddk. Az
ajanlatok érvényességérol/érvénytelenségeérdl az igazgatd hoz dontést a birdlobizottsag
javaslata alapjan. A biralobizottsag javaslatat a kozbeszerzési tanacsado szovegezi meg.

Az ajanlatok elbiralasa, értékelése
Az ajanlatok értékelése az igazgatd feladata a birdlobizottsag javaslata alapjan.

Az ajanlatokat a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott értékelési szempont €s
részszempontok alapjan kell értékelni.

A nyilvanval6 szamitasi hiba korrigalhato, mely korrekciordl valamennyi ajanlattevo irasban
értesitésre kertil.

Ha a kozbeszerzési biralo bizottsag vagy a kozbeszerzési tanacsadd valamely ajanlatban az
értékelésre kihaté szamitasi hibat észlel - a hiba és a javitando érték, valamint a javitas
eredményeként meghatarozott érték megjeldlésével -, felhivja az ajanlattevét annak javitasara.

Az ajanlatok elbiralasa sordn a Kbt.-ben meghatéarozott esetekben és szabalyok alkalmazasaval
¢l a szinhaz a felvilagositas kérés intézményével a t0lzd, aranytalan vagy lehetetlen vallalasok
tekintetében, a nem megfeleléen megindokolt valasz esetén pedig az érvénytelenné nyilvanitas
lehetdségevel.

Az elbiralas befejezésekor a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint dsszegezés késziil.
Az Osszegezést a Kbt. szabalyai szerint megkiildésre keriil az illetékeseknek.

Eredményhirdetés, tajékoztatd az eljaras eredményérol
Az eljaras eredményérdl az ,Osszegezés az ajanlatok elbiralasarol” cimii dokumentum

megkiildésével keriilnek tadjékoztatdsra a résztvevék, mely az EKR-en keresztiil kertil
megkiildésre.



Az eljaras eredményérol a lehet6 legrovidebb idén beliil, de az ajanlati kotottség fenndllasa alatt
kell a résztvevoket tajékoztatni. Az ajanlatok elbiralasardl szol6 osszegezés alapjaul az igazgato
altal meghozott eljarast lezaré dontés szolgal. Az Osszegezés elkészitése a kozbeszerzési

tanacsado feladata.
Szerz6déskotés

A szerz6dést a nyertes ajanlattevovel kell megkotni a kdzbeszerzési dokumentumok é€s az
ajanlat tartalmanak megfeleléen. A nyertes ajanlattevé és - adott esetben - a masodik
legkedvezbb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotottsége az ajanlatok elbirdlasarol szolo
irasbeli 6sszegezésnek az ajanlattevok részére tortént megkiildése napjatdl szamitott harminc -
épitési beruhazas esetén hatvan - nappal meghosszabbodik. A szinhaz a szerzédést az ajanlati
kotottség ezen idotartama alatt koteles megkotni.

A szerz6dés nem kothetd meg az irasbeli dsszegezés megkiildése napjat kovetd, Kbt.-ben
meghatarozott id6tartam (szerz6déskotési moratorium) lejartaig, kivéve a Kbt.-ben
megengedett specialis esetekben.

A szerzédés nyilvanos, annak tartalma kozérdek(i adatnak mindsiil, kivéve az lizleti titoknak
mindsitett ajanlati elemeket. A szerz6déskotés az igazgato feladata.

Szerzodésmodositas

A szerz6dés modositasara csak a Kbt.-ben meghatarozott esetekben van lehetéség. A
szerz6dések modositasardl szolod  tdjékoztatd elkészitése és feladasa kozzétételre a
kozbeszerzési tanacsado feladata.

A szerzédés modositdsa az igazgatd feladata. A szerzodésmodositas Kbt.-vel valo
osszhangjanak vizsgalata a kGzbeszerzési tanacsadé feladata.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak rendje

A kozbeszerzési eljarasok teljes folyamata alatt valamennyi eljarasi cselekmény irasban kertil
dokumentalasra.

A kozbeszerzéssel kapcsolatban keletkez6 valamennyi iratot a Kozbeszerzési Hatosag vagy az
illetékes szervek kérésére meg kell kiildeni.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban keletkezett valamennyi dokumentum megdrzése €s
taroldsa szinhdz igazgatasi-gazdalkodasi részlegének feladata.

Nyilvanossag

A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan a szinhaz koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési
Hatésag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe),
valamint az EKR-ben kézzétenni:

a)a 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzodéseket a szerz6déskotést, valamint a szerzodésmodositasokat a szerzodes
modositasat kovetden haladéktalanul;



b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a 37. § (1) bekezdés h) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését - a 37. § (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett
szerzOdések esetében a szerzOdéskotést - kovetden haladéktalanul, valamint a
szerzodésmodositasokat a 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését
kovetden haladéktalanul;

¢) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkezod adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil induloé
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6do felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzodésszerii volt-e,
cd) a szerzodés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idopontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerzO6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harmince napon beliil.

A Kbt. 43. § (1a) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast az EKR-ben kell
teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltdltést kovetd azonnali,
valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.

A Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjan az ajanlatkéro koteles az EKR-ben kézzétenni:
a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kivetden haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo Osszegezeést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat,

e) a szerzodés teljesitésébe bevont alvéllalkozoval Gsszefiiggd kovetkez6 adatokat:

ea) az alvéllalkozo megnevezését, adoszamat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlatteve igénybe kivanja venni, az alvallalkozdi teljesités
varhaté szazalékos aranyat az ajanlattevoi teljesitésen belill, valamint az ellenszolgéltatas
alvallalkozoi szerzodésben meghatarozott értékét az alvallalkozd nyertes ajanlattevd altali
bejelentését kvetd harmince napon beliil, tovabba

eb) az alvallalkozoi teljesités tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen beliil, az
ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét az (1)
bekezdés c) pontja szerinti adatok rogzitésével egy idoben.

f) a szerzddés megsziintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megéllapitasanak tényét,
a 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzodés hatdlyba nem 1€pése esetén ennek



tényét, azon idépontot kivetd harminc napon beliil, amikor a szerz6dés megszint, felbontottak,
érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghitsult.

A fenti adatok kézérdekbél nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala tizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhatoé meg. Ettd] eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot a szerzodés
mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a 44. § alkalmazando.

A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozod kozbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A Kbt. 43.§ (2) bekezdés b)-c) pontja szerinti adatokat, informéciét, dokumentumot legalabb a
Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartamra kell elérhetdvé tenni.

A Kbt. 43.§ (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti szerzodéseket legalabb a teljesitéstol szamitott 6t
évig kell elérhetdvé tenni.

A Kbt. 43.§ (1) bekezdés c) pontja szerinti tdjékoztatdst az egy évnél hosszabb vagy
hatérozatlan id6re kotott szerzodés esetében a szerz6dés megkotésétdl szamitva évenként kell

aktualizalni.

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerrel kapcsolatos
rendelkezések

A 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol 2018.
4prilis 15-t61 bevezette az EKR-rendszert (Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer), ennek
alapjan kozbeszerzési eljarasok kizarolag az EKR-rendszerben indithatoak.

A Csokonai Szinhaz az EKR regisztraciot sikeresen elvégezte a rendszerhez hozzaféréssel
rendelkezik a kozbeszerzési eljarasok EKR-ben torténé lebonyolitasdhoz. Mindez a
gyakorlatban azt jelenti, hogy 2018. aprilis 15. napjatol kotelezéen alkalmazandd az EKR,
vagyis papir alapt ajanlattétel lehetdsége kizart. Az EKR rendszer bevezetését kovetoen a
Kozbeszerzési Dontobizottsag eldtti jogorvoslati eljaras szintén elektronikusan indithaté el a
Kbt. 145. §-a szerint, ahogyan a kiegészité tdjékoztatas, hianypdtlas, indokolas és
felvilagositaskérések, valamint az ezekre torténé valaszadas is, amelyet a Csokonai Szinhaz,
mint ajanlatkérd elfogad és alkalmazni fog. Az EKR alkalmazasara vonatkozo6 jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatarozza meg.

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyair6l sz616 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet
6. § (11) bekezdése alapjan az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben térténé regisztraciora
jogosult személyek: az igazgato, illetve az igazgaté erre vonatkozé felhatalmazasa alapjan a
jogi eléadd/jogi szakalkalmazott, a Kzremiikodd kozbeszerzési szolgaltatd, akik az ajénlatkérd
nevében az EKR alkalmazasara teljes korli jogosultsaggal rendelkeznek.

A superuser jogosult tovabbi személyeknek jogosultsagot adni az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerhez.



Zaro és vegyes rendelkezések

Jelen szabalyzat az alairas napjan lép hatalyba és ezzel egyidejiileg a 2026. junius 25. napjan
elfogadott kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti

Debrecen, 2026. augusztus 03
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MELLEKLETEK
1. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

2. szamu melléklet: Osszesitett kozbeszerzési terv minta
3. szamu melléklet: Erdekeltségi nyilatkozat
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Nyilatkozé személy neve:

Nyilatkozé személy sziiletési datuma:

Nyilatkozo személy szervezetben betdltott szerepe (amennyiben értelmezhet6):
Nyilatkozé személy kozbeszerzési eljarasban betoltott szerepe:

A kozbeszerzési eljaras megnevezeése:

A kozbeszerzési eljaras adott folyamatanak megnevezése (el6készités/birdlat/dontés/egyéb):

Nyilatkozom, hogy a Csokonai Nemzeti Szinhaz Debrecen altal lefolytatasra keriild,
fentieckben megnevezett kozbeszerzési eljaras tekintetében velem szemben a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. torvény 25. §-ban foglalt
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Tudomasul veszem, hogy Osszeférhetetlenség fennall abban az esetben, ha a kdzbeszerzési
eljarasban a funkcidéim partatlan és targyilagos gyakorlasat barmely csalddi vagy érzelmi ok,
politikai vagy nemzeti hovatartozassal kapcsolatos ok, tovabba pénziigyi, gazdasagi vagy egy¢b
személyes érdek vagy barmely mas érdek kozvetlentil vagy kozvetve befolyasolja.

Legjobb tudomasom és meggy6zodésem szerint nem allnak fenn, illetve nem alltak fenn és a
belathaté jovoben nem fognak fenndllni olyan tények vagy koriilmények, amelyek ugy
tekinthetok, hogy befolyasoljak funkcioim partatlan és targyilagos gyakorlasat.

Kijelentem, hogy amennyiben a kdzbeszerzési eljaras barmely szakaszaban vagy a szerzodés
teljesitése, a szerzodés modositasa soran osszeférhetetlenség fennallasat vagy annak kockazatat
fedezem fel, azt haladéktalanul jelzem az Ajanlatkérd felé.

Kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIIL torvény 44. §-aban, valamint az iizleti titok védelmérdl szol6 2018. évi LIV.
torveény 1. §-aban meghatarozott lizleti titkot megorzém.

Kijelentem, hogy a ram bizott feladatokat bizalmasan kezelem. A tudomasomra hozott vagy
altalam megismert bizalmas informaciokat nem fedem fel. A tudomasomra hozott
informaciokkal nem élek vissza. Kotelezettséget vallalok arra, hogy az eldzetes piaci
konzultacié és a kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra hozott, dltalam megismert vagy
kidolgozott informaciokat vagy dokumentumokat titokban €s bizalmasan kezelem, tovabba
ezeket kizarolag ezen elozetes piaci konzultacio €s kozbeszerzési eljaras céljaira hasznalom fel,
harmadik fél tudomasara nem hozom.

Debrecen, 2026.

alairas
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3. szamu melléklet

ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

L. Sajat érdekeltségeim ismertetése:
Ajanlatkéron kiviili munkahelyem, munkakorom és megbizdsaim ismertetése:

Barmely gazdasagi szereploben fennallé tulajdoni részesedésem (gazdasagi szerepld
megnevezése, részesedés meértéke):

Hozzatartozom barmely gazdasagi szereploében fennalld tulajdoni részesedese (gazdasagi
szerepl® megnevezése, részesedés mértéke):

Hozzatartozom béarmely gazdasagi szereplében fennallé befolyasa (befolyas forméjal,
merteke):

22



Hozzatartozom barmely gazdasagi szereploben fennallo tulajdoni részesedése (gazdasagi
szerepld megnevezése, részesedés mértéke):

Hozzatartozom barmely gazdasagi szereploben fennalld befolyasa (befolyds formaja',
mérteke):

HozzatartozOm béarmely gazdasagi szereploben fennallo tulajdoni részesedése (gazdasagi
szerepl® megnevezése, részesedés mértéke):

..................................................................................................................

Hozzatartozom barmely gazdasagi szereploben fennallo befolyasa (befolyas forméjal,
mértéke):

Hozzatartozom barmely gazdasagi szereploben fenndllé tulajdoni részesedése (gazdasagi
szereplé megnevezése, részesedés mértéke):

..................................................................................................................

Hozzatartozom barmely gazdasagi szereplében fennallé befolyasa (befolyas formaja',
mértéke):




HozzétartozOm barmely gazdasagi szereplében fennalld tulajdoni részesedése (gazdasagi
szerepl® megnevezése, részesedés mértéke):

Hozzatartozom barmely gazdasagi szerepldben fennallé befolyasa (befolyds formaja’,
mérteke):

Hozzatartozom barmely gazdasagi szereploben fennalld tulajdoni részesedése (gazdasagi
szerepld megnevezése, részesedés mértéke):

Hozzatartozom barmely gazdasagi szereplében fenndllo befolydsa (befolyas formaja',
mertéke):

1. A befolyas barmely formaja, modja feltiintetend®, pl. feliigyelGbizottsagi tagsag, részesedés mértékétol eltéro
szavazati jog, képviseleti jog (pl. ligyvezetd) stb.

2. Hozzétartoz6 a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. és 2. pontja szerint: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziilé €s a testvér, az
élettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa.






