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I. Altalianos rendelkezések

A Csokonai Nemzeti Szinhaz Debrecenben (a tovabbiakban: Szinhaz) a kézérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg:

1. A szabalyozas célja

A szabalyozas célja, hogy meghatdrozza az informdacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdésében és 35. § (3) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrdl szOolo torvény
vegrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
meghatarozott kotelezettségeknek eleget téve meghatarozza a Szinhazban a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyozas hatilya, értelmezé rendelkezések

ZL Személyi hataly

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szinhdz minden munkavallaléjara, a kozérdeki
adatok megismerésére iranti kérelmek intézésére iranyulo, tovabba a kotelezéen kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldra iranyulé eljirdsban részt vevé szervezeti egységekre, az
ott foglalkoztatott munkavallalok feladataira, jogaira és kotelezettségeire.

2.2, Targyi hataly

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Szinhaz kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett valamennyi kozérdeki vagy
kozérdekbdl nyilvinos adatra, a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmekkel
kapcsolatos eljarasokra, a kotelezoen kozzéteenddé adatok nyilvanossiagra hozatalaval
osszefiiggé feladatok intézésére.

2.3. Ertelmezd rendelkezések

adatfelelds: Az Infotv. alapjan az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tdton
kotelezoen kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez
az adat keletkezett. A jelen Szabalyzat vonatkozasaban az adatfelelés a Szinhaz azon
szervezeti egysége, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatot
eloallitotta, illetve amelynek a miikkbdése soran ez az adat keletkezett.

adatigénylé: A kozérdekli vagy kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant szdban,
irasban vagy elektronikus Gton igényt benyujté természetes vagy jogi személy.

adatkezeld szervezeti egység: A Szinhaz azon 6nallo szervezeti egysége, amely a kézérdekii
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot elddllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

adatkozlésért felelos személy: A Szinhaz Kommunikacios és értékesitési szervezeti egysége,
amely a hozza eljuttatott adatokat a www.csokonaiszinhaz.hu megfeleld feliiletén kizzéteszi.



adatvédelmi felelds/tisztviselo: a Szinhaz adatvédelmi szabéalyzatdban meghatirozott
feladatokat ellato személy.

dltaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd
adatok kore.

kozérdekdi adat: a Szinhiaz kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacioé vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjarol, 6nélld vagy gyljteményes jellegétol, igy killondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére i1s Kkiterjedod
értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozo jogszabéalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

kozérdekbol nyilvdanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét toérvény
kozérdekbol elrendeli.

kozzétételi egység: a 18/2005.(XI1.27.) Korm. rendeletben meghatarozott, a kozzétételi
listdkra vonatkozd eldirés, olyan tartalmi egység, amely a kozzétételi listak szerinti adatok
kozzétételének szerkezetére vonatkozik és egybefoglalja az Osszefiiggd targyu kozzétett
adatokat (1. sz. fiiggelék).

kozzétételi felelds: az adatok kozzétételével kapcsolatos, e Szabdlyzatban meghatdrozott
feladatok ellatasara a Szinhaz szervezeti egységein beliil kijel6lt személy(ek).

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (..érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatdo az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagéara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.
nyilvdnossdgra hozatal. az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele.

3. Vonatkozé jogszabalyok, belsé szabilyozok

- az informaciés Onrendelkezési jogrol szoldo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.);

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon
kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR);

- azlizleti titok védelmérol szolo 2018. évi LIV. térvény;

- a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

- a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet;

- a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016 (IX.30.) Kormanyrendelet;

- a Kozponti Informaciéos Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szolo 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet.



II. A kotelez6 kozzététellel érintett adatok kozzétételének rendje

1. Altalinos rendelkezések

A honlapon kozzé kell tenni a Szinhazra vonatkozd, az Infotv. 1. melléklete szerinti 4ltalanos
kozzétételi listdban meghatarozott adatokat, valamint az Infotv. 37/A. § szerinti egységes
kozadatkeres6 rendszerre mutato hivatkozast.

A kozérdekl adat kozzétételének adatfelelosi feladatai a Szinhaz azon szervezeti egységét
terhelik, amely a konkrét adatot eldallitotta, illetve amelynek miikddése soran az keletkezett.

Az érintett szervezeti egységek vezetdi kozzétételi felelos(cke)t jelol(het)nek ki, a kijeldlést a
munkavallalé munkakori leirasaban fel kell tiintetni. Egy szervezeti egységnél tobb
kozzétételi felelos is kijelolhetd. A kozzétételi felelGst érinté valtozas esetén a szervezeti
egység vezetdje értesiti az adatvédelmi felelost/tisztviselot.

Az altalanos kozzétételi listat, a frissitésre és megorzésre vonatkozo eloirasokat, valamint az
adatfelelosoket az 1. szamu fliggelék tartalmazza.

A Szinhaz a kozpénzek felhasznaldsanak atlathatosdga érdekében az Infotv. 37/C. §-nak
megfelel6en a Kozponti Informacids Kozadat-nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: feliilet)
a (2) bekezdésben meghatarozott adatokat kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd
legalabb tiz évig elérhetd modon, a (3) bekezdés szerinti bontasban kozzéteszi. A Szinhaz az
adatszolgaltatasok alkalmaval a soron kovetkezO adatszolgaltatas hatarnapjat megel6zé 30.
napig keletkezett adatokat teszik kozzé.

A Szinhaz a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok atlathatosagara és az azokhoz valo
hozzaférés biztositasara vonatkozo kovetelmények teljesiilése érdekében - az Infotv. 71/D. §-
ban foglaltaknak megfeleloen — koteles a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosaga felé minden év januar 31. napjaig adatot szolgaltatni a megismerés iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamarol, a megtagadasok jellemz6 indokairdl, a
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint a kozzétételének elérhetdségérol.

2. A kozzétételben résztvevok, a kiozzététellel kapcsolatos feladatok

2.1 Az igazgato

A Szinhaz igazgatoja felelos az Infotv-ben meghatarozott kozzétételi feladatok ellatasaért,
ennek keretében szabalyzatban meghatirozza a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak, igy a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal
kapcsolatos feladatokat és a feladatok ellatasanak részletes rendjét.

Az Infotv-ben meghatarozott, kozzététellel kapcsolatos szabalyok betartasarol a Szinhaz e
feladatok végrehajtasaban résztvevé munkavallaloi kotelesek gondoskodni.



A kozzététellel kapcsolatos, jogszabalyok altal eldirt, a kozzététellel kapcsolatos feladatok
nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén az igazgaté megteszi a feleldsség
megallapitasahoz sziikséges intézkedéseket.

2.2 Az adatvédelmi felelds/tisztviseld

Az adatvédelmi felelos/tisztviselé koordindlja a honlap jelen szabalyzattal érintett/jelen
szabalyzat hatalya ala tartozo tartalmanak belsé egyeztetését, ennek keretében:

a) rendszeresen attekinti a honlap adattartalmat,

b) ellendérzi a kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyok és belsd

szabalyzatok rendelkezéseinek megtartasat,

c¢) figyelemmel kiséri az altalanos kozzétételi listak adatainak frissitését,

d) felhivja az egyes szervezeti egységek figyelmét a frissités sziikségességeére,

€) sziikség esetén javaslatot tesz jelen szabalyzat modositasara,

f) folyamatba épitve vizsgalja a kozzététellel 9sszefiiggd kotelezettségek teljesitését.

A szervezeti egységek vezet6i ellendrzik a feladatkoriikbe tartozo kotelezden kozzéteendd
adatok tartalmi és formai megfeleloségét, illetve sziikség esetén kezdeményezik a sajat
szervezeti egységiik adatfeleldsségi koréhez rendelt, kotelezoen kozzéteendé adatok tartalmi
modositasat.

2.3. Az érintett szervezeti egység vezetije

Az érintett szervezeti egység vezetije gondoskodik:

a) a szervezeti egység feladatkorébe tartozo kozzétételi kotelezettséggel érintett adatok
tartalmi megfeleldségének ellendrzésérol,

b) a kozzétételi listan szerepld adatok eloallitasarol, jelen szabalyzatban meghatarozott
esetben az igazgatd jovahagyasanak beszerzésérél és a kozzéteend6 adatok hataridore
torténd megkiildésérdl az adatkozlésért felelos személy részére,

c) a kozzététel megtorténtének ellendrzésérdl, tovabba a kozzétételre keriild adatok
pontossagarol, szakszerliségérol és aktualitasardl a kdzzététel elott €s utan,

d) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol az adatkozl6 részére,

e) akozzétett adatok sziikség esetén torténd eltavolitasanak kezdeményezésérol.

y: i 4 Az adatkozlésért felelos személy

Az adatkozlésért felelos személy gondoskodik:

a) az adatfelelds szervezeti egység altal megkildott adatoknak a honlapon torténéd
kozzétételérol, folyamatos elérhetoségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii
legyen a kozzététel idopontja,

b) akozzétett adatok hitelességérdl (a kozlésre atadott adatokkal valé egyezdségérol),

c) iizemzavar esetén, annak haladéktalan, munkaidében megkezdett elharitasardl, illetve
az elharitas kezdeményezésérol.

Az adatkozlésért felel6s személynek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és
idépontjat, valamint az esemény kivaltasdban kozremikodo felhasznal6 nevét.



3. A kozzétételi eljaras szabalyai

A honlapon a jelen szabalyzattal érintett adatok kozzététele az adatoknak az adatkézlésért
JSelelds személyhez e-mailben torténd megkiildésével kezdeményezhets.

A kozzéteend6 adatokat a kdzzétételi felelds az adatkozlésért felelds személlyel egyeztetve
elektronikus 1ton vagy elektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas, kiilondsen Word
(doc, rtf), Excel (xls), kép (jpg) vagy Adobe Acrobat (pdf) formatumban eljuttatja az
adatkozlésért felelos személyhez.

Az adatkézlésért felelds személy haladéktalanul ellenérzi az atadott adatok formatum,
kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre valé alkalmassagit és amennyiben megfelelo,
gondoskodik a k6zzétételrol.

Amennyiben a megjeldlt idépontban torténé kozzététel varhatéan barmely okbél nem
valosithaté meg, az adatkozlésért felelés személy errdl legkésébb a kozzététel megjellt
napjat megel6z6 munkanapon értesiti az adatfelelés szervezeti egységet.

A kozzétételi felelos minden esetben ellendrzi_az adatkozlésért felelés személyhez
eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét.

A kozzétételi egység honlaprol torténd eltéavolitasanak idpontjara, illetve el6zd allapota
archivalasdnak (honlapon tartisanak) id6tartamara a jelen szabalyzat 1. szamu fliggeléke az
iranyadé a kdvetkezok szerint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megérzési ido elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetoségét,
az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

c) a frissitett adat uj dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
sziikség esetén az adat el6z6 allapotanak archiv 4lloményban valé elérhetoségét.

A kozzétett adat helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak szlikségességérdl az
adatfelelds szervezeti egység elektronikus uton értesiti az adatkdzlésért felelds személyt,
amely az eltavolitas irant a megjellt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A kozzétett adat honlaprol val6 eltdvolitisa esetén alkalmazand6 eljaras azonos az eredeti
kozzétételi egység tovabbitasi modjaval.



III. A kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendje

1. Az adatigénylés eliterjesztése és az azonnal megvilaszolhaté kérdések

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt nyujthat be barmely természetes vagy jogi
személy fliggetleniil att6l, hogy az igényben foglalt adatokat sajat felhasznalasra, vagy mas
személy, szervezet részére torténé tovabbitas céljabol igényli.

Az igény szoban vagy irdsban (elektronikus uton) is eléterjeszthetd. Az igény eldterjesztésére
alkalmazhat6 a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képez6 ,,Adatigénylési lap” megnevezésii
formanyomtatvany.

Az adatigénylé igényét barmikor visszavonhatja, a Szinhaz azonban jogosult a mar
keletkezett koltségeinek (pl. masolatkészités) megtéritését kérni.

A szoban elbterjesztett igényr6l feljegyzést kell késziteni, a személyesen megjelent
adatigényld igényét fOszabaly szerint az erre a célra rendszeresitett /. szami mellékletét

képezb ,.Adatigénylési lap” szerinti formanyomtatvanyon nyujthatja be.
Az adatigénylési lap (illetve egyéb formaban eldterjesztett kérelem) atvevdje koteles

ellendrizni, hogy — hasznilata esetén — a nyomtatvanyt az adatigényld az igény
teljesithetosége szempontjabol megfelelden toltotte-e ki.

2. Az igény vizsgalata, intézése

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek tudomasra jutast kovetden a lehetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényl6t az igény kézhezvételét koveté 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatot tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészr6l annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban
felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen — jogszabalyban meghatarozott szempontok alapjan
koltségtérités allapithato meg, melynek Osszegérol az igénylét az igény teljesitését
megel6zoen tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a
kért adatot kordbban elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t torvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetoségrol valé tajékoztatassal egyiitt 8 napon beliil irasban



vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben kell
crtesiteni az igényl6t. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6
meg azert, mert a nem magyar anyanyelvii igényld igénylését anyanyelvén vagy az éaltala
ertett mds nyelven fogalmazza meg.

Ha t6rvény mésként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez és a mdsolatokért megallapitott koltségtérités
megfizetésehez szitkséges. Az igény teljesitését, illetve a kéltségek megfizetését kivetden az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul térolni kell. Jogorvoslati eljaras esetén az igényl
személyi adatait a per jogerés befejezédéséig lehet kezelni.

Kozérdekii adat irdnti igény irasban

* a Csokonai Nemzeti Szinhaz Debrecen postai cimén, 4024 Debrecen, Kossuth u. 10.
szam,

e az info@csokonaiszinhaz.hu vagy az adatvedelem@csokonaiszinhaz.hu elektronikus
levélcimen terjeszthetd elo.

Ha az adatigénylés nem egyértelmdi, az igénylét fel kell hivni az igény pontositasara.

IV. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat az alairas napjan lép hatdlyba, a hatalyba Iépéssel egyidejiileg minden
korébbi, a targyban kiadott szabalyozas hatélyat veszti.

A Csokonai Nemzeti Szinhiz Debrecen altal kezelt kételezéen kozzéteendd kozérdekii
adatokat az Infotv 1. sz. mellékletében foglaltak alkalmazésaval a Szinhaz hivatalos honlapjéan
- www.csokonaiszinhaz.hu - kdzzé kell tenni.

A kozérdekii adatokat az internetes honlapon digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositds nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és — torzulds nélkiil, kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a
kimasolas €s a hdlozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kozzé kell tenni. A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Ezt a Szabalyzatot a www.csokonaiszinhaz.hu honlapon - a Kozérdekii adatok opcio alatt -
ko6zz¢é kell tenni.

A szabalyzat médositasara az igazgato, irasban jogosult, a szabalyzat fiiggelékét érintd
valtozasok a szabalyzat modositasa nélkiil is Atvezethetéek.

Debrecen, 2025. augusztus 11. ~
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1. sz. melléklet

Adatigénylési lap

Kozérdekii adatok megismeréséhez

Az adatigénylé adatai

Név:

Cim:

Telefonszam:

E-mail cim:

A bejelentés | o telefon O e-mail O személyes O postai uton
tipusa:

Az igényelt kozérdekii adat meghatirozisa:

Az o telefon O e-mail O személyes O postai uton
adatszolgailta

tas kivant

modja:

Maisolat kérése: O igen O nem

A benyiijtas idépontja:

Az adatszolgaltatas felelése:

Teljesités hatirideje:

Megjegyzés:

Ugyintézo aldirdsa:

Engedélyezem: (név, alairas):

-----------------------------------------------------

igazgato
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