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A jelen szabalyzat a Csokonai Szinhaz 2021. junius 9. napjan kiadott ADATVEDELMI ES
ADATKEZELESI SZABALYZATANAK 1. sz. modositésa, melyet a Csokonai Szinhaz igazgatojaként,
annak képviseletében a modositott rendelkezésekkel egységes szerkezetben adok ki (a modositott
rendelkezéseket a szabalyzat az eredeti rendelkezésekkel egységes szerkezetbe foglalva, alahuzott
szovegezéssel, sziirke hattérrel kiemelve tartalmazza):

I.  ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy a Csokonai Szinhdz, mint adatkezel6 (a tovabbiakban:
Adatkezel6/Szinhaz) miikodésével, feladatellatasaval Osszefiiggd legfontosabb adatvédelmi és
adatkezelési szabalyokat meghatarozza, annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszféraja
ne sériiljon az Adatkezeld altal végzett adatkezelések soran, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel, -
tovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi kdvetelményekre.

Ez a szabalyzat az Adatkezel6 feladatkorében a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmére, az adatkezelo altal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasara terjed ki.

Az Adatkezeld elkotelezett az altala kezelt személyes adatok védelmében, kiemelten fontosnak tartja az
érintettek informacids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat, kotelezettséget vallal arra, hogy
adatkezelése megfelel a mindenkor hatalyos jogszabalyi eldirasoknak.

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenysége soran tiszteletben tartja a természetes személyeknek
Magyarorszag Alaptorvényében megfogalmazott azon jogosultsagat, mely szerint mindenkinek joga van
személyes adatai védelméhez.

Az Adatkezel6 tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak, kiilondsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében foglaltaknak, adatkezeléseit a GDPR 5. cikkében rogzitett alapelvek betartasaval végzi.

Az Adatkezelo altal kezelt személyes adat csak az adott adatkezelés céljanak megfelelden, tovabba
jogszabalyi rendelkezésben vagy hozzajaruldsban megjeldlt célbol hasznalhaté fel, annak magancélra
torténd felhasznalasa, tovabbitasa tilos.

A Szinhaz a személyes adatok kezelése soran adatkezel6ként jar el.

Az Adatkezeld Debrecen Megyei Jogi Varos Onkormdnyzatinak fenntartdsaban és iranyitdsa alatt
mikodo, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv. Az Adatkezelo gazdasagi
feladatainak meghatarozott korét a Debreceni Intézménymiikddtetd Kozpont (a tovébbiakban: DIM)
latja el, a mindenkor hatdlyos munkamegosztasi megéllapodasban foglaltak szerint.

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett egyes feladatok ellatasa személyes adatkezeléssel
jar, amelynek soran egyes esetekben a GDPR szerinti szabalyozas alapjan a Szinhaz adatkezeloként,
a DIM adatfeldolgozoként jar el.

A Szinhaz és a DIM a GDPR 28. cikk (3) bekezdése szerint adatfeldolgozasi szerz6désben rogzitik
az _cgyes adatkezelések targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoriait, valamint a felek jogait és kotelezettségeit. Az adatfeldolgozasi szerzodés €s
annak mellékletei, valamint a Munkamegosztasi megallapodas az Adatkezeld (Szinhaz) GDPR 28.
cikk (3) bekezdés a) pontja szerinti utasitdsanak mindsiilnek, melyben a Szinhaz, mint Adatkezel6
utasitja a DIM-et, mint adatfeldolgoz6t a meghatarozott adatkezelési miiveletek végrehajtasara, mig
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a DIM adatfeldolgozoként vallalja az adatkezelési miiveletek elvégzését.

Az Adatkezel6 kozfeladatot ellatd koltségvetési szerv. Alapitd okirat szerinti kozfeladata:
Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pontja
szerinti kulturalis szolgaltatas ¢s az eldado-miivészeti szervezetek tamogatasarél és sajatos
foglalkoztatasi szabalyairdl szolo 2008. évi XCIX. torvény 3. §-a alapjan végzett eléado-miivészeti
tevékenység.

2. A szabalyzat targyi hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 tevékenységével Osszefiiggd, jogszabaly altal, illetve belsd
szabalyozas alapjan kialakitott, valamennyi nyilvantartassal és a hozza kapcsolddo iratok jogszabalyszerii
kezelésével Osszefiiggd teljes adatkezelési folyamatra, az adatkezelés kezdetétdl, a személyes adat
megsemmisitésig.

3. A szabalvzat személyi hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezelé valamennyi szervezeti egységére, kiilonds
tekintettel azokra, ahol személyes adatokat hasznalnak, kezelnek, tarolnak, vagy tovabbitanak.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezeldvel az adatkezelései soran barmilyen jogviszony keretében
egylttmiikodé minden (természetes €és jogi) személyre, igy kiillondsen az adatkezel6 munkavallaloira,
illetve adatfeldolgozdira.

4. A szabalyzat idobeli hatalya

A jelen szabalyzat az alairds napjatol hatalyos, és ujabb szabalyozas elfogadasaig, vagy visszavonasig
érvényes.

Vonatkozo jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatidlyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR);

- Magyarorszag Alaptorvénye (a tovabbiakban: Alaptorvény);

- az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv);

- az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa sordn, Strasbourgban, 1981.
januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérol szolo 1998. évi VI. torvény;

- aPolgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.);

- a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirl és egyes korlatairol szold 2008. évi
XLVIIL térvény (a tovabbiakban: Grt.);

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli torvény);

- az adodzas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.);

- az allamhéaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

- aMunka Torvénykonyveérol szolo 2012. évi L. tdrvény (a tovabbiakban: Mt.);

- astatisztikarol sz6lo6 1993. évi XLVI. térvény;

- a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. torvény (a tovabbiakban: Levéltari torvény);

- az altalanos forgalmi adordl szol6 2017. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban Afa tv.);

- aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban Szja tv.);

- az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
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(a tovabbiakban: Avr.);

a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél sz6lo
335/2005.(X11.29.) Kormanyrendelet;

az adatvédelmi biztos ajanlésai, allasfoglalasai €s az altala kialakitott adatvédelmi gyakorlat.

Ertelmezé rendelkezések

érintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.
azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositdé szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.
személyes adat: azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre (,.érintett”) vonatkozo
barmely informécio.

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z0désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositidsat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok ¢és a
természetes személyek szexudlis é€letére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozd személyes
adatok.

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzoire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkodpiai adat.

hozzajarulas: az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulo €s
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez0 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez.

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket
meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiillondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetove
tétele.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges.

adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol.

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabal torténd megjeldlése utjan.

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.
adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 0sszessége.

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
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6.

barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az <érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.
EGT-allam: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitsa alatt a
személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz.

profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzodinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitmény¢hez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferenciaihoz vagy érdekldédéséhez,
megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolddo
jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

alnevesités (pszeudonimizacio): az adatok biztonsagos kezelésének egyik eszkozét, kiillondsen
olyan esetekben, amikor az adatkezelés valamilyen okbol valoszinisithetéen magasabb
kockazattal jarhat az érintettekre nézve. A személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely
- a személyes adattél elkiilonitve tarolt - tovabbi informaciéo felhasznaldsa nélkiil
megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki
és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato
természetes személyhez ne lehessen kapcsolni. Az 4alnevesitett adatokra tovabbra is
alkalmazandoak az adatvédelmi szabalyok, mert azok személyes adat jellegiiket nem veszitik el.
anonimizalas: olyan adatfeldolgozéasi technika, amely eltavolitja vagy modositja a
személyazonositasra alkalmas adatokat — ez olyan névtelenitett adatokat eredményez, amelyeket
egyetlen személyhez sem lehet tarsitani. A GDPR nem vonatkozik az ilyen anonim informéaciok
kezelésére, a statisztikai vagy kutatasi céli adatkezelést is ideértve.

statisztikai adat: valamely statisztikai sokasag elemeinek szama, vagy a sokasag valamely
masféle szamszerl jellemzdje, mérési eredmény. Nem tartalmaz személyazonositasra alkalmas
személyes adatot.

GDPR: altalanos adatvédelmi rendelet, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo rendelete.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag. Magyarorszagon, a természetes
személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak a személyes adataik kezelése tekintetében
torténd védelme, a kozérdekii, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald
jog érvényesiilése érdekében, valamint a személyes adatok Unién beliili szabad aramlasanak
megkonnyitése érdekében kijelolt, a GDPR alkalmazasanak ellendrzéséért felelds, fiiggetlen
kozhatalmi szerv.

Az Adatkezelo, az adatkezelés eszkozei és keretei

Az Adatkezeld igazgatdja e szabdlyzatban, valamint az egyéb, adatvédelemre vonatkozo
dokumentumokban leirt feltételek kozott és modon hatarozza az egyes adatkezelések céljat és
eszkozeit; tovabba az adatkezelés végrehajtasaba bevonni kivant személyek (munkakor, munkatars,
adatfeldolgozo) korét.



Amennyiben 1) adatkezelés valik sziikségessé az érintett szervezeti egység vezetdje jelzi az
Igazgatd részére annak sziikségességét.

Az Adatkezelés céljanak és eszkdzeinek meghatarozasat kovetéen az adott adatkezelésért felelds
szervezeti egység vezetdje gondoskodik az adatkezelési nyilvantartas adatainak meghatarozasarol,
tovabba az érintettek szamara a tajékoztatd el6készitésérol.

A szervezeti egységek adatkezelési folyamataikat minden év januar 31-ig, a jelen szabdlyzat II.
fejezetében foglaltak szerint feliilvizsgaljak, a megfeleldségek feliilvizsgalatardl jegyzOkonyvet
készitenek. Amennyiben sziikséges, javaslatot tesznek a vonatkozd dokumentumok, adatok
modositasara, potlasra, torlése, kiegészitésre. Az adatvédelmi feladatokkal megbizott munkatars a
javaslatok alapjan minden év marcius 15-ig véleményezi a javaslatokat és véleményét megkiildi a
szervezeti egységeknek. A szervezeti egységek az adatvédelmi feladatokkal megbizott munkatars
véleménye alapjan minden év majus 31. napjaig elvégzik a valtoztatast.

Az Info torvény 5. §. (5) bekezdése alapjan, ha a kotelezd adatkezelés idotartamat vagy
sziikségessége idoszakos feliilvizsgalatat torvény, helyi onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai
Uni6 kotelez6 jogi aktusa nem hatarozza meg, az Adatkezelo az adatkezelés megkezdésétol
legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosuldsdhoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az adatkezeld
dokumentalja, e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megorzi €s azt a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) kérésére a Hatosag
rendelkezésére bocsatja.

Az adatkezelési nyilvantartas mintajat (1. sz. melléklet) és a feliilvizsgalati jegyzOkonyv mintajat a
jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak (2. sz. melléklet).

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszertiségéért az adatkezeld képviseldje, a
szervezeti egységeinek vezetdi €s az adatkezelést kozvetleniil végzé munkatarsak feleldsek.

Az adatkezel0 altal kezelt személyes adatok védelmérdl, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok
foglalkoztatottak altali megismerésérol ¢és betartasarol a szervezeti egységek vezetdi ¢és az
adatvédelemi feladatokat ellatd munkatars gondoskodnak. A szervezeti egység vezetdjének a
személyes adatok védelmével kapcsolatos tevékenységét az adatvédelmi felelds/tisztviseld
tamogatja, sziikség esetén iranymutatast ad, akar egyedi, akar altalanos jelleggel.

Az igazgat6 és a szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy minden munkavallalo -
a munkakori feladataikhoz mérten, a felmért kockdzatok alapjan - foglalkozzon a munkakorét érinté
adatvédelmi problémakkal, elsajatitsa az alapfogalmakat, illetve a kotelezettségeinek megfelelden
megismerje azokat a helyzeteket, amelyek a részére vagy a szervezet, adatkezel6 mas munkatarsa
vagy szerzOdéses partnere részére cselekvési kotelezettséggel jarnak.



II. AZ ADATKEZELES ELVEL JOGALAPJA, AZ ERINTETT JOGAI

1. Az adatkezelés elvei

1.1.Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve: Az Adatkezeld a személyes adatok
kezelését jogszeriien, tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathat6 modon végzi.

A személyes adatok kezelésekor a természetes személyek szamara atlathatova kell tenni a
rajuk vonatkoz6 személyes adataik gytijtésének ¢és felhaszndldsanak jogalapjat, modjat,
mikéntjét, a kezelt adatok korét, tovabba az azokba valéd betekintés lehetdségét és modjat. Az
atlathatosag elve megkdveteli, hogy a személyes adatok kezelésével 0sszefliggd tajékoztatas,
illetve kommunikacido konnyen hozzaférhetd és kozérthetd legyen, valamint, hogy azt
vildgosan és egyszerli nyelvezettel fogalmazzak meg. Annak biztositdsa érdekében, hogy a
személyes adatok kezelése az érintett szamara atlathatd legyen, az Adatkezeld, illetve annak
szervezeti egységei adatkezelési célonként valamennyi adatkezelésrol adatkezelési
nyilvantartast vezetnek, az adatkezelési nyilvantartas alapjan az abban nyilvantartott minden
adatkezelésr6l ¢és annak alapjdn adatkezelési t4jékoztatot készitenek, amelyeket
nyilvantartanak és nyilvanosan és korlatozas mentesen hozzaférhetové tesznek az érintettek
szamara. A szervezeti egységek ezek megfeleloségét a targyévet kdvetd év januar 31. napjaig
feliilvizsgaljak az abban szerepld adatokat sziikség esetén modositjak, torlik.

1.2.Célhoz kotottség elve: Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelését kizardlag meghatarozott
egyértelmi €s jogszerli célbol, jog gyakorlasa €s kotelezettség teljesitése érdekében végzi. Az
Adatkezel6 adatkezelése minden szakaszban megfelel az adatkezelés céljanak, nem torténik az
adatkezelési céllal 6ssze nem egyeztethetd adatkezelés. Az Adatkezel6 minden munkatarsanak
kotelezettsége, hogy az adatkezelések sordn az adatokat ne kezelje az igazgatd/ az érintett
szervezeti egység vezetd altal meghatarozott célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon. Az
adatkezelési cél megvaltoztatasara az igazgatd jogosult, melynek soran figyelembe veszi az
érintett szervezeti egység vezetdje és az adatvédelmi felelOs/tisztviseld véleményét. Annak
biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése csak az adott célhoz kotott legyen, a
szervezeti egységek az altaluk kezelt adatok célhoz kotottségét targyévet koveto év januar 31.
napjaig. napjaig feliilvizsgaljak és sziikség esetén az adatokat modositjak, torlik.

1.3.Adattakarékossag elve: Az Adatkezel6 az adatkezelést annak céljai szempontjabol
megfelelden, és relevansan, a sziikséges adatokra korlatozva végzi. A kezelt személyes adatok
az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak kell, hogy legyenek, ¢s a
sziikségesre kell korlatozodniuk. Ennek megfeleléen az Adatkezeld nem gytijt és nem térol
tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvaldsulasdhoz elengedhetetleniil
sziikséges. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése csak a sziikséges
mértekll legyen, a szervezeti egységek az altaluk kezelt adatokat, azok relevancidjat a
targyévet kovetd év januar 31. napjaig feliilvizsgaljak és sziikség esetén az adatokat
modositjak, torlik.

1.4.Korlatozott tarolhatosag elve: Az Adatkezeld a személyes adatokat olyan formaban tarolja,
amely az érintettek azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetové, figyelemmel a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
tarolasi kotelezettségre.
A személyes adatok taroldsa és torlése kapcsan irasban kell rendelkezni a technikai
intézkedésekrol.
Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szilikséges idGtartamra
korlatozodjon, az Adatkezeld minden adatkezelése tekintetében adattorlési hataridot allapit
meg, ezt a hataridot pedig az adatkezelési nyilvantartasaba felvezeti. Az adattorlési hataridok
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megfeleldségét a szervezeti egységek targyévet kovetd év januar 31. napjaig feliilvizsgaljak és
szlikség esetén a hataridoket modositjak, a hataridok leteltével — feltéve, hogy mas jogalap nem
lett az adatkezelésre — az adatokat torlik.

1.5.Pontossag elve: Az Adatkezel6 adatkezelése pontos és naprakész. Az Adatkezeld minden
¢ésszerli intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre kertiljenek.

Az Adatkezel6 az érintetti jogok biztositasa korében, annak kérésére az adatait kijavitja.

Az Adatkezel6 az igazgat6 altal elrendelt adatrevizioval biztositja, hogy a személyes adatok
pontosak ¢és naprakészek legyenek. A pontatlan személyes adatokat az €rintett szervezeti egység
vezetdjének elodterjesztésre/ az igazgatd dontése alapjan tordlni kell.

1.6.Személyes adatok integritiasa és bizalmas jelleg: Az Adatkezel6 a jelen szabalyzatban,
valamint az adatkezelésekre vonatkoz6 egyéb szabdlyzataiban rendelkezik azokrol a
biztonsagi, technikai és szervezési intézkedésekrdl, alkalmazasukrol, amelyeket alkalmaz a
személyes adatok megfeleld biztonsdga, a véletlen vagy jogtalan megsemmisitése, vagy
véletlen elvesztése, valamint a jogtalan hozzaférés, megvaltoztatas vagy terjesztés elleni
veédelemrol.

1.7.Elszamoltathatosag elve: Az Adatkezelo felelés a fentiekben részletezett alapelveknek
valdé megfelelésért, tovabba igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatdsag). Ennek
értelmében az Adatkezel6 gondoskodik a jelen szabalyzatban foglaltak folyamatos
érvényesiilésérol, az adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatarol és sziikség esetén az
adatkezelési eljarasok modositasardl, kiegészitésérol. Az Adatkezeld a jogszabalyi
kotelezettségeknek valé megfelelés igazolasara dokumentaciot készit, adatkezelési
folyamatait rogziti, iktatja, nyilvantartja (elektronikusan €s papir alapon).

1.8.Sziikségesség és aranyossag elve (érdekmérlegelés): Az adatkezeld adatkezelései soran
figyelembe veszi a szlikségesség, vagy mas néven az adatminimalizalas elvét, amely alatt
az értendd, hogy csak olyan és annyi személyes adat kezelhetd, amelyek beszerzése az
eldre rogzitett cél elérésé¢hez nem melldzhetd, nélkiilozhetetlen, és ezen feliil alkalmas is a
feladat teljesitéséhez. Jogszeriitlen az olyan adatok kezelése, amelyek nem alkalmasak,
vagy nem elengedhetetlenek az adatkezelés céljanak eléréséhez.

Az aranyossag fogalmi elemei az adatkezelés céljanak és a személyes adatok védelmében
bekovetkezett sérelem mértékének ardnyossdga, valamint a cél érdekében, a legenyhébb
sérelemmel jaro és alkalmas eszkdznek az igénybevétele.

Amennyiben sziikséges, az adatkezeld érdekmérlegelés keretében vizsgalja az adatkezelés
sziikségességét és aranyossagat, a személyes adatok kezelésének megkezdését megel6zoen.
Az érdekmérlegelést irasban kell dokumentalni €s azt az érintett szervezeti egység vezetd
kozremiikddésével az adatvédelmi felelOs/tisztviseld végzi.

Adatvédelmi __ hatasvizsgalat: Az  adatkezel, amennyiben az  adatkezelés
valoszintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, az adatkezelést megel6zden adatvédelmi hatasvizsgalatot sziikséges végeznie. A
kockazat forrasat, jellegét, egyediségét és sulyossagat felméro adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzéséért az adatkezeld felel.

A NAIH altal a GDPR 35. cikkének (4) bekezdése alapjan kozzétette azon adatkezelési
miuveletek jegyzékét, amelyek esetén az adatkezelonek kotelezd hatasvizsgalatot
lefolytatnia. (https://www.naih.hu/files/GDPR_35 4 lista HU mod.pdf) (3. sz. melléklet)
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A listan szerepld adatkezelések nem jelentik azt, hogy csak ezekben az esetekben kell az
adatkezelonek hatasvizsgalatot lefolytatnia. Az adatkezeld minden olyan esetben koteles
hatasvizsgalatot lefolytatni, amikor az adatkezelés megfelel a GDPR 35. cikkének (1),
illetve (3) bekezdésében talalhato feltételeknek:

GDPR 35. cikk (1) bekezdés: ,,Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 1) technologiakat
alkalmazo6 — tipusa —, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljaira,
valoszinilisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira
nézve, akkor az adatkezeld az adatkezelést megel6zden hatasvizsgalatot végez arra
vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
¢érintik. Olyan egymashoz hasonld tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz
hasonl6 magas kockéazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is
értékelhetdek.”

GDPR 35. cikk (3) bekezdés: ,,Az (1) bekezdésben emlitett adatvédelmi hatasvizsgalatot
kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzOok olyan moddszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul,
¢s amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek;

b) a 9. cikk (1) bekezdésében emlitett személyes adatok kiilonleges kategoriai, vagy a 10.
cikkben emlitett, biintet6jogi felelosség megallapitdsara vonatkoz6 hatdrozatokra és
blincselekményekre vonatkozo személyes adatok nagy szamban torténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.”

A hatasvizsgalat megallapitasait figyelembe kell venni az adatok kezelésével kapcsolatos
intézkedések meghatarozasakor, amelyek alapjan bizonyithatd, hogy a személyes adatok
kezelése megfelel a GDPR-ban megfogalmazott elveknek. Ha az adatvédelmi
hatasvizsgalat szerint az adatkezelési miiveletek olyan magas kockazattal jarnak, amelyet
az adatkezeld nem képes a rendelkezésre allo technologia és a végrehajtasi koltségek
szempontjabol is megfeleld intézkedésekkel mérsékelni, az adatkezelést megel6zéen a
NAIH-hal konzultalni kell.

Az adatkezelési hatasvizsgalatot a vizsgalandd adatkezeléssel érintett szervezeti egység
vezetdje, az igazgatd ¢és az adatvédelmi felelds/tisztviseld kozremiikddeésével kell
lefolytatni.

2. Az adatkezelés jogalapjai

Az Adatkezel6 az altala folytatott adatkezelések soran garantalja, hogy rendelkezik a megfeleld
jogalappal az érintett személyes adatainak kezeléséhez. A személyes adatok kezelése kizarolag
akkor ¢és annyiban jogszer(i, amennyiben annak a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott
jogalapja fennall.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacios Hatosag tobb alkalommal Kifejtette, hogy a
kozfeladatot ellato szervek adatkezelése a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e.) pontjaban
meghatarozott jogalapon nyugszik. Az Info torvény 5. § (3) bekezdése ezt a jogalapot
»kotelezo adatkezelésként” jeloli meg.

Azt, hogy az Adatkezeld kozhatalmi szervnek, vagy kozfeladatot ellatd szervnek mindsiil-e az
egyes tagallami jogok szerint kell meghatarozni. Az Europai Adatvédelmi Testiilet iranymutatasa
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szerint ,,a kozhatalmi szerv vagy egyéb, kozfeladatot ellatdé szerv fogalma magéaban foglalja az
orszagos, regiondlis és helyi hatosagokat, de a fogalom - az alkalmazand6 nemzeti jogszabalyok
szerint — altaldban magaban foglalja a kdzjog hatalya ala tartozé mas szerveket is”.

Lényeges tovabba, hogy az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, tehat az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke, adatkezelési jogalapként nem alkalmazhato a
kozhatalmi szervek altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezeléseknél.

Ugyanakkor az Adatkezelonek is tudnia kell igazolnia az adatkezelése sziikségességét ¢és
aranyossagat, 6sszhangban a GDPR-ban megfogalmazott alapelvekkel és az Erintettek jogaival.

Fentiek alapjan az Adatkezel6 minden adatkezelés megkezdése elott megvizsgalja annak jogalapjat,
¢s amennyiben indokolt az adatkezelés sziikségességét ¢és aranyossagat is vizsgalja,
érdekmérlegelést folytat.

Az Adatkezel6 adatkezeléseinek jogalapja altalanossagban és alapvetéen a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e.) pontjaban meghatarozott jogalap: az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges
(kozhatalmi jogositvanyon alapul6 adatkezelés).

Ugyanakkor eléfordulhat, hogy a fenti vizsgalat eredményeként az adatkezelésnek tobb jogalapja is
van, ebben az esetben tobbes jogalap megjelolésére is sor keriilhet. Ebben az esetben az Adatkezel6
megvizsgalja, hogy az adott jogalaphoz milyen érintetti jogok tartoznak és ennek megfeleléen
biztositja a joggyakorlast. Ha ez a vizsgalat ellentétes eredményre vezet, akkor a jogalapként a
leginkabb relevans jogalapot kell megjeldlni.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelése vonatkozasaban mindig megjeldli, hogy mely jogalap
alapjan végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés folyamata sordn valtozhat,

ebben az esetben a jogalap megvaltozasardl az Erintetteket tajékoztatni kell.

Az adatkezelés tovabbi jogalapjai:

- Az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezelés¢hez (hozzajarulason alapulé adatkezelés) - GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja.

- Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges (szerzddésen alapulé adatkezelés) - GDPR 6. cikk (1) bekezdés b.) pontja.

- Az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (jogi
kotelezettségen, jogszabalyon alapul6 adatkezelés) - GDPR 6. cikk (1) bekezdés c.) pontja.

- Az adatkezelés az ¢érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossaghi érdekeinek
védelme miatt sziikséges (létfontossagu érdeken alapulé adatkezelés) - GDPR 6. cikk (1)
bekezdés d.) pontja.

- Az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget ¢lveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségesse,
kiilondsen, ha az érintett gyermek (jogos érdeken alapulé adatkezelés) - GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f.) pontja.
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3. Az érintett jogai

3.1.Tajékoztatashoz valo jog és az érintett hozzaférési joga

Az érintett barmikor kérheti, hogy az Adatkezel6 t4jékoztassa, hogy kezeli-e a személyes adatat, és
ha igen, akkor az 4ltala kezelt személyes adatokhoz biztositson szamara hozzaférést.

Az ¢érintett a személyes adatainak kezelésérél barmikor irdsban, az Adatkezeld adatkezelési
tajékoztatojaban megadott e-mail cimére vagy mindenkori székhelyére kiildott ajanlott, vagy
tértivevényes-ajanlott levélben kérhet tdjékoztatast. A levélben kiildott tajékoztatas kérést az
Adatkezelo akkor tekinti hitelesnek, ha a megkiildott kérelem alapjan az érintett egyértelmiien
beazonosithato.

A tajékoztatas-kérés kiterjedhet az érintettnek az Adatkezeld altal kezelt adataira, azok forrdsara, az
adatkezelés céljara, jogalapjara, idGtartamara, az esetleges Adatfeldolgozé nevére és cimére, az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységekre, valamint a személyes adatoknak tovabbitasa esetén
arra, hogy kik és milyen célbol kaptak vagy kapjak meg az €rintett adatait.

Az Adatkezeld a tajékoztatast tomor, atlathatd, értheté formaban, vildgosan és kozérthetden
megfogalmazva nyujtja, a jelen Szabalyzat III. fejezet 3. pontjaban megfogalmazott modon.

3.2.A kezelt adatok helyesbitéséhez, illetve modositiasahoz valo jog

Az érintett a jelen Szabalyzat III. fejezet 3. pontjaban megfogalmazott mdédon kérheti a Szinhaz
altal kezelt személyes adatainak helyesbitését vagy modositasat, valamint a kérheti a hidnyos adatok
kiegészitését.

3.3.Személyes adatok torlése iranti kérelem

Az érintett kérheti az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatainak torlését, ha annak a GDPR 17.
cikkében meghatarozott esetei fennallnak.

Az adatkezelés torlésére iranyuld jog biztositdsa sordn az érintett jogosult arra, hogy kérésére a
Szinhaz indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg, hogy

a) a személyes adatok kezelésére sziikség van-e még abbol a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték
vagy mas modon kezelték,

b) az érintett visszavonta-e¢ az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek van-
e mas jogalapja,

c) az ¢rintett tiltakozott-e az adatkezelése ellen, és nincs elsObbséget ¢élvezd jogalap az
adatkezelésre,

d) az adatkezelés kozvetlen iizletszerzés érdekében tortént és az érintett tiltakozott-e az adatkezelés
ellen,

e) aszemélyes adatot jogellenesen kezeltek-e,

f) a személyes adatot az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitése miatt kell-e tordlni,

g) a személyes adat gyljtésére az informdacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatdsok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt-e sor.

Amennyiben az adatok torleseének feltételei fennallnak, a Szinhaz indokolatlan kesedelem nelkiil
elvégzi azok torlését az Erintett rendelkezésének megfelelden.
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A torlési kérelem megtagadasardl a Szinhdz minden esetben tdjékoztatja az érintettet, megjeldlve a
torlés megtagadasanak indokat. Személyes adat torlésére iranyuld igény teljesitését kovetden a
korabbi (torolt) adatok mar nem allithatok helyre.

A torlési kérelmet a jelen Szabalyzat III. fejezet 3. pontjaban megfogalmazottak szerint lehet
eléterjeszteni.

Az FErintett adatainak torlését jegyzokonyvben kell dokumentalni, melynek mintajat a jelen
szabalyzat 10. sz. melléklete tartalmazza.

3.4.Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a jelen Szabalyzat III. fejezet 3. pontjaban meghatarozott kérelem
alapjan a személyes adatainak kezelését a Szinhaz korlatozza abban az esetben,

e ha vitatja a kezelt személyes adatok pontossagat, ¢s a korlatozas arra az idoétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Szinhaz ellendrizze a kezelt személyes adatok
pontossagat.

o Korlatozas kérhet6 akkor is, ha az érintett allaspontja szerint az adatkezelés jogellenes, de 6
ellenzi a kezelt személyes adatok torlését, ehelyett azok felhasznalasdnak korlatozasat kéri.

e A korlatozas kérhet6 abban az esetben is, ha az adatkezelés célja megvaldsult, de az érintett
igényli azoknak az Adatkezeld altal torténd kezelését jogi igények eloterjesztéséhez,
érvényesités¢hez vagy védelméhez.

e Ha az Erintett tiltakozott a személyes adatok kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas
arra az idészakra vonatkozik, amig megallapitast nyer, hogy a Szinhaz jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az Erintett jogaival szemben.

A Szinhéaz, amennyiben annalg feltételei fennallnak, indokolatlan késedelem nélkiil rendelkezik az
adatkezelés korlatozasarol az Erintett kérelmének megfelelden.

3.5.Adathordozhatdésaghoz valé jog

Az érintett kérheti, hogy a Szinhaz az altala rendelkezésére bocsatott és a Szinhaz altal automatizalt
modon kezelt személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban
részére atadja és/vagy azokat egy masik részére tovabbitsa, abban az esetben, ha
e az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja szerinti hozzdjarulason vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzajaruldson, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerz6désen alapul és
e az adatkezelés automatizalt médon torténik.

A kérelmet a jelen Szabalyzat III. fejezet 3. pontjaban megfogalmazottak szerint lehet
eldterjeszteni.

3.6.Tiltakozashoz valo jog

A Szinhaz biztositja, hogy az Erintett megfelelé tajékoztatas alapjan és befolyastol mentesen
gyakorolhassa az adatkezelés elleni tiltakozas jogat.

Az adatkezelés elleni tiltakozas joganak biztositdsa sordn az érintett jogosult arra, hogy kérésére a
Szinhaz indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg, hogy az adatkezelés elleni tiltakozas joga
érvényesitheto-e, azaz
a) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges volt-¢;
b) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
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sziikséges volt-e.

Amennyiben adatkezelés elleni tiltakozas jog érvényesitésének feltételei fennallnak, és mas
jogalapja nincs az adat kezelésének, tigy a Szinhaz az Erintett rendelkezésének megfelelden
késedelem nélkiil megsziinteti az adat kezelését.

A kérelmet a jelen Szabalyzat III. fejezet 3. pontjaban megfogalmazottak szerint lehet
eldterjeszteni.

3.7.Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna, vagy ot
hasonloképpen jelentés mértékben €rintené.

3.8.Visszavonas joga

Az FErintett jogosult arra, hogy az adatainak kezelésére vonatkozd hozzijarulasat barmikor
visszavonja.

3.9.Panaszhoz val6 jog
Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kdzvetleniil a

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.;

telefon: +36-1-391-1400;

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu;

honlap: www.naih.hu fordulhat.

3.10. Birésaghoz fordulas joga
Az ¢érintett jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat. A per elbirdldsa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi

helye szerinti torvényszék elott is megindithato.

Az Erintett jogainak az egyes jogalapok alkalmazasa esetén valo gyakorlasat a jelen Szabélyzat 4.
sz. melléklete tartalmazza.
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III. NYILVANTARTASI, ELJARASI SZABALYOK

Az Adatkezeld az adatkezelés céljai alapjan alapvetden nyilvantartasi célu adatkezelést végez.

Az e szabalyzat altal el6irt nyilvantartasokat és dokumentumokat a szervezeti egységek vezetoi €s
az adatvédelmi felelds/tisztviselo készitik elo és vezetik, egymassal egyiittmitkddve.

A dokumentumok elkészitéséért és a nyilvantartasok vezetéséért, annak teljeskortiségéért, az abban
feltlintetett adatok valodisagaért és naprakészségéért a szervezeti egység vezetdje €s az adatvédelmi

felel6s/tisztviselo a felel6s.

1. Az adatkezelési tevékenység nyilvantartasa

A nyilvantartdsi vagy egyéb célu adatdllomanyt kezeld szervezeti egység vezetdje az 1j
adatallomany kialakitdsat a tevékenység megkezdése eldott bejelenti az adatvédelmi
feleldsnek/tisztviselOnek.

A bejelentést olyan iddben kell megtenni, hogy megfelelden le lehessen folytatni az adatkezelési
tevékenység vizsgalatat, esetleges érdekmérlegelést, adatvédelmi hatasvizsgalatot, és eld lehessen
késziteni a vonatkozé dokumentumokat, nyilvantartasokat.

Az 1) adatkezelést fel kell vezetni az adatkezelési nyilvantartasba.

Az Adatkezelonél a személyes adatkezelésére az adatkezelési nyilvantartasba vételt kovetden kertil
sor, mely a GDPR 30. cikk szerinti adatokat tartalmazza:

a) adatkezeld adatai

b) aszervezeti egység neve

c) az adatkezelés célja

d) érintettek kore

e) kezelt adatok

f) hozzaférési jogosultsag kore

g) adattarolas helye

h) az adatfeldolgozas ténye

1) torténik-e harmadik orszagba torténd adattovabbitas
j) adatkezelés id6tartama

k) IT biztonsagi rendszabalyok, intézkedések

1) az adatkezelés jogalapja

m) automatizalt dontéshozatal, profilozas

n) az adatok forrasa

0) sziikséges-e adatvédelmi hatasvizsgalat?

p) tortént-e adatvédelmi incidens?

q) az adatkezelési miiveletek modja

r) arendszeres adatszolgaltatas modja cimzettje
s) az archivalas modja és gyakorisaga

t) az adatok torlésének, anonimizalasanak, selejtezésének ideje, helye
u) az adatkezelés ellendrzése.

Az adatkezelési nyilvantartas mintdjat (1. sz. melléklet), valamint a nyilvantartas feliilvizsgalatanak
elvégzéséhez sziikséges jegyzOkonyv mintajat (2. sz. melléklet) a jelen szabélyzat tartalmazza. Az
adatok megsemmisitését, anonimizalasat dokumentalni kell, a megsemmisitésrél/anonimizalasrol
készitendd jegyzokonyv mintajat a jelen Szabalyzat /0. sz. melléklete tartalmazza.
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Az adatkezelési nyilvantartast szervezeti egységenként €s Osszesitve is vezetni kell. A szervezeti
egység nyilvantartasat a szervezeti egység vezetdje/altala kijelolt munkatars vezeti, az egyes
szervezeti egységek adatkezelési nyilvantartasan alapuld Osszesitett adatkezelési nyilvantartast az
adatvédelmi felelds/tisztviseld vezeti.

Amennyiben a szervezeti egység a személyes adatok kezelésére vonatkozoan a jelen szabalyzat
hatalybalépését megelézden készitett adatkezelési nyilvantartast a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan, akkor 0j készitése nem sziikséges.

A szervezeti egység folyamatba épitett Onellendrzéssel, az adatvédelmi felelds/tisztviselo pedig
éves ellendrzéssel vizsgalja a nyilvantartasok tartalmi megfeleloségét, aktualitasat. A szervezeti
egység Onellendrzése, illetve az adatvédelmi felelOs/tisztviseld altali ellendrzés alapjan, sziikség
esetén a nyilvantartasokat kiegésziti, modositja. A szervezeti egység megsziint adatkezelés esetén
az adatkezelési nyilvantartas vonatkozo részét archivalja, és torli a nyilvantartasbol az adatkezelést,
uj adatkezelés esetén pedig bevezeti azt a nyilvantartasba.

2. Adattovabbitas

A személyes adatokat az érintetten kiviil azon személyek részére kell tovabbitani, aki/amely az
adatkezelés céljat és jogalapjan kifejezetten megjeldlte €s akit/amelyet az adat megismerésére
jogszabaly rendelkezése felhatalmaz.

Az adatkezelési nyilvantartds alapjan megallapithatonak kell lennie, hogy az Adatkezel6 mely
adatot, kinek, milyen felhatalmazas alapjan, mikor tovabbit, vagy szolgaltat rendszeresen.

Ha egyedi iigyben (pl. hatésag megkeresése, belfoldi jogsegély stb.) keriil sor adattovabbitasra,
akkor e szabalyzatban és az Info torvény 8-13. §-aiban, valamint a GDPR-ban foglaltaknak
megfeleléen kell eljarni. Adattovabbitasra iranyuld kérelem esetén az adattovabbitas feltételeinek
vizsgalata soran az adatvédelmi felelds/tisztviseld véleményét be kell szerezni.

Amennyiben az adattovabbitdst nem lehet jogszertien teljesiteni, vagy a kérelem elbiralasahoz
sziikséges informacidkat az adat kérdje a felhivast kovetden sem jeldlte meg, az adattovabbitast
meg kell tagadni.

Az adattovabbitas megtagadasarol — annak indokolasaval egyiitt — irasban kell értesiteni az igénylot.

Jelen rendelkezéseket nem kell alkalmazni az Osszesitett, és a statisztikai adatokra vonatkozo
adatkérés esetén, amennyiben az adatfeldolgozas eredményeként az adatok elvesztik egyedi
jellegiiket.

Amennyiben adattovabbitisra az Erintett kérelmére keriil sor, az adattovabbitasra vonatkozod
torvényi felhatalmazas hianyéban az Erintettet nyilatkoztatni kell — kiilonleges adatai tekintetében
irasban —, hogy hozzéjarul-e személyes adatainak tovabbitasahoz, amennyiben ligye elintézéséhez
mas szerv megkeresése sziikséges.

3. Az Erintett jogainak gvakorlasaval Kkapcsolatos eljaras (GDPR 15-22. cikk szerinti
joggvakorlas) és nyilvantartas

Eljaras az érintett jogainak gyakorlasaval kapcsolatosan, hataridok
Az Erintett a jelen Szabélyzat II. fejezete 3. pontjanak 3.1-3.10. alpontjai (GDPR 15-22. cikk)

szerinti jogainak gyakorlasaval kapcsolatos kérését irasban, az Adatkezeld e-mail cimére vagy
mindenkori székhelyére kiildott levélben kérheti.
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A kért informéciokat a Szinhdz irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus
utat is —, a személyazonossagat igazolt kérelmezd részére adja meg. Az Erintett kérésére szobeli
tajékoztatds is adhatd, a személyazonossag igazolasa mellett. Ennek elmaraddsa esetén az
adatszolgaltatas megtagadhato.

A Szinhéz a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet a jogainak
gyakorlasaval kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szdmat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl a Szinhaz a késedelem okainak megjeldlésével
a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet.

Ha az Erintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatist lehetéség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha azt masként kéri.

Ha a Szinhaz valamilyen oknal fogva nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nytjthat be
valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

A Szinhaz a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja, kivéve, ha az érintett kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlddo jellege miatt — tlzd. Ebben az esetben a
Szinhaz figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatds nyujtdsaval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jar6 adminisztrativ koltségekre: észszerli Osszegli dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelemben foglalt intézkedés teljesitését.

Ha a Szinhaznak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benytijté személy kilétével kapcsolatban,
tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat
kérheti.

A kérelmet, a beérkezését kovetden, az illetékes szervezeti egységre vonatkozo iratkezelési
szabalyok szerint iktatni kell. A kérelmet az illetékes szervezeti egység vezetd altal kijeldlt
munkavallalo tovabbitja az adatvédelmi felelds/tisztviseld szamara.

A kérelmet teljesiteni csak akkor lehet, ha annak jogszabalyi feltételei teljesiilnek. Ha csak az
adatok bizonyos korere teljesiilnek a feltételek, akkor a kérelemben foglaltaknak részlegesen is
lehet helyt adni. Errdl az Erintettet a valaszadassal egyidejlileg tajékoztatni kell.

A kérelmet el kell utasitani, ha annak jogszabalyban foglalt feltételei nem allnak fenn.

Az Adatkezel6 az Frintett jelen szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban (GDPR 15-22. cikk)
meghatarozott jogainak teljesitésérdl nyilvantartast (Erintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos

nyilvantartas — 5. sz. melléklet) vezet.

Az Erintetti jogok gyakorlasdval kapcsolatos nyilvéntartés tartalmazza:

a) Erintett kérelme beérkezésének idépontjat,

b) kérelem megnevezése,

c) kérelem iktatoszama,

d) esetleges hatarid6hosszabbitas iddpontja, indoka,
e) kérelemre adott valasz iddpontjat,

f) teljesités/elutasitas idépont;jat,

g) eclutasitas indokat.
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Az Frintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos nyilvantartast az adatvédelmi felelds/tisztiviseld
vezeti, a szervezeti egységek adatszolgaltatasa alapjan. Az egyes szervezeti egységek, amennyiben
a kérelem hozzajuk érkezett be, kotelesek azt haladéktalanul tovabbitani az adatvédelmi
felelds/tisztviseld szamara.

4. Az adatkezelési tajékoztatok és nyilvantartasuk

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gytijtik, az adatkezeld a személyes
adatok megszerzésének idopontjaban, ha nem az érintettdl gyijtotték, akkor adatok megszerzésétol
szamitott észszerl hataridon, de legkésobb egy honapon beliil az érintettet adatkezelési tajékoztatd
formajaban tajékoztatja.

A Szinhaz altal alkalmazott adatkezelési tajékoztatok:

a.) altalanos adatkezelési tdjékoztato az adatkezelési tevekénységek Osszefoglalasa,
tartalmazza a jelen Szabdlyzat hatalybalépésekor az Adatkezeld altal végzett, jelen
szabalyzat VIII. fejezete szerinti adatkezeléseket.

Az altalanos adatkezelési tajékoztatoé tartalmazza:

e

a Szinhaz neve, cime,

a Szinhaz képviseldjének nevét, elérhetdségét,

a Szinhaz adatvédelmi feleldsének/tisztviseldjének elérhetdségét,

a Szinhaz altal kezelt személyes adatok kezelésének céljait, jogalapjait;

a Szinhaz altal kezelt személyes adatok 6 kategoriait,

a Szinhaz 4ltal kezelt adatok altalanos kezelési és Orzési idejét,

¢érintett jogaival kapcsolatos tajékoztatast,

a Szinhaz vagy harmadik fél jogos érdekeirdl,

a hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban vald
visszavonasahoz vald jog gyakorldsadval kapcsolatos informdacidkat, amely nem
érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszertiségét;

a Szinhaz adatkezelési tevékenysége korében alkalmazott kozos adatkezeldk,
adatfeldolgozok kategoriat és tevékenységiik jellegét, harmadik orszagba torténd
adattovabbitas tényét;

a Szinhaz 4ltal az adott célbol adatkezelése soran az adattovabbitasok cimzettjeit;

a NAIH-hoz cimzett panasz benyujtasanak jogaval kapcsolatos tajékoztatast;

a személyes adatok forrdsat ¢€s adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbol szarmaznak-¢;

az ¢rintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradésa;

ha van ilyen, akkor az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint profilalkotds esetén az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentséggel, és az érintettre nézve
milyen varhatd kovetkezményekkel bir.

(adatszolgaltatd: érintett szervezeti egység; elOkészitd: adatvédelmi felelds/tisztviseld;
kiadmanyozza: igazgato)

b.) egyedi adatkezelési tajékoztatokat a jelen Szabalyzat hatalyba 1épését kdvetden felmertild,
az a.) pontban nem szerepl0 adatkezelések esetén a Szinhdz az egyes adatkezelésekhez
kiilon adatkezelési tajékoztatot készit, az a.) pont szerinti tartalommal.

(adatszolgaltatd: érintett szervezeti egység; elokészitd: adatvédelmi felelds/tisztviseld;
kiadmanyozza: igazgato).
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A Szinhaz adatkezelési tevekénységérdl az adatkezelési tajékoztatok Utjan tajékoztatja az
¢érintetteket, azokat a honlapjan vagy — amennyiben az adatkezelési tevékenység jellege ezt
megkivanja — az érintett szervezeti egységnél, papir alapu dokumentumként teszi kozzé.

Az adatkezelési tajékoztatok kozzétételérol az Adatkezeld nyilvantartast vezet, az alabbiak
szerint (6. sz. melléklet):

a.) az adatkezelési tajékoztatd szdma,

b.) az adatkezelési tajékoztato kelte,

c.) az adatkezelési tajékoztatd cime/targya,

d.) az adatkezelési tajékoztatd kozzétételnek ideje,

e.) az adatkezelési tajékoztatd hatalyvesztésének/maodositasnak idopontja.

Az adatkezelési tajékoztatokrol szolo nyilvantartast az adatvédelmi felelds/tisztviseld késziti, €s az
igazgato hagyja jova.

Az adatkezelési tdjékoztatokat az adatvédelmi felelds/tisztviseld legkésObb haromévente,
amennyiben modositas sziikséges, gy a modositas felmertilésekor feliilvizsgalja.

5. Az adatfeldolgozok, kozos adatkezelok, adatfeldolgozasok nyilvantartasa

A Szinhaz a GDPR-ban és az Infotv-ben meghatarozottak szerint - a szervezeti egységek
adatszolgaltatdsa alapjdn - nyilvantartast vezet a Szinhdzzal szerzédés viszonyban 4llo
adatfeldolgozokrol és a Szinhazzal kézosen adatot kezeld adatkezeldkrol, valamint a Szinhaz altal
harmadik személy adatkezel6 részére végzett adatfeldolgozasrol. (7.sz. melléklet)

Adatfeldolgozasi, kozos adatkezelési €s harmadik személy adatkezeld részére a Szinhaz altal
végzett adatfeldolgozési szerz0dés megkotése eldtt a jogi véleményezés keretében az adatvédelmi

felelos/tisztviseld véleményét is ki kell kérni.

A nvilvantartas tartalmazza:

a) az adatfeldolgoz6, k6zos adatkezeld, adatkezelésre megbizast ado szervezet nevét, cimét,
képviseldjét, elérhetOségét;

b) az adatfeldolgozd, k6zos adatkezeld, adatkezelésre megbizast add szervezet adatvédelmi
felelds/tisztviseldjének nevét €s elérhetdsegét;

c) az adatkezelés/adatfeldolgozas céljat;

d) az adatkezelés/adatfeldolgozas céljabol kezelt adatok kezelésének jogalapjat;

e) az adatkezelés/adatfeldolgozas célbdl vald adatkezelés soran érintett személyek csoportjait;

f) az adatkezelés/adatfeldolgozas célbdl kezelt személyes adatok kategoriait;

g) az adatkezelésre/adatfeldolgozasra vonatkozé megallapodas keltét, hatalyat, modositas
napjat;

h) az érintett szervezeti egységet.
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IV. ADATOK BIZTONSAGA ERDEKEBEN TETT INTEZKEDESEK

A Szinhdz minden munkatarsa az Infotv., a GDPR és jelen szabalyzat el6irasai alapjan személyes
adatnak mindsiilo adatokat tartalmazo iratokat koteles munkaidon tal — €s amelyeket lehetséges,
munkaiddben is — zart szekrényben tartani. Az asztalon és az irodaban egyéb helyen hivatalos iratok
csak munkavégzes céljabol és annak iddtartama alatt tarolhatok.

Az ligyintézOnél vagy az irattarban 1€vo iratba az iigyintézén és az érintett szervezeti egység
vezetdjén kiviil mas személy csak akkor tekinthet be, ha ezt torvény lehetové teszi, vagy az
ligyintézé részére kiildott megkeresésben igazolja, hogy a tevékenységével Osszefiiggo
feladatellatasa sziikségessé teszi.

Az ¢rintett vagy képviseldje betekintési joganak gyakorldsa soran ugy kell eljarni, hogy ezaltal
masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozo személyes, vagy védett adatokat ki kell
takarni vagy mas modon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni a méasolat, kivonat
készitésekor is.

Az adatvédelmi felelOs/tisztviseld0 — kiillondsen az adatvédelmi feladatok végrehajtasanak
ellendrzése soran, e feladatahoz kotddoen és sziikséges korben, — jogosult az Adatkezel6 altal kezelt
valamennyi személyes ¢€s kiilonleges adat megismerésére.

Az lgyintézéshez hasznalt iratok elzardsaért az az ligyintéz6é felelds, akinél azok a munkaidd
befejezésekor taldlhatok. Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontoldsbol azokat a
helyiségeket, ahol kozds hasznalati nyomtatd vagy masologép ilizemel, az adatbiztonsagi
kovetelmények figyelembevételével kell hasznalni.

Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontolasbol azokat a szobakat, helyiségeket, ahol
szamitogép, munkadllomas tlizemel, ugy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tlizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az tigyintézo koteles a szamitogépet és
az ahhoz alkalmazott adathordozokat ugy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényld adatokat
illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaido végeztével a munkaallomast —
a folyamatosan bekapcsolva €s online tartandé munkaallomasok kivételével — kikapcsolni, az ajtot
bezarni.

Személyes adatokat is tartalmaz6 iratot az Adatkezeld helyiségébdl kivinni — munkakori feladat
ellatasanak kivételével — csak a kozvetlen felettes vezetd engedélyével lehet. Az ligyintézd ez
esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy az ne vesszen el, ne rongalddjon vagy semmisiiljon meg,
¢s tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

Szervezeti egységek kozott és a DIM-be, valamint tarsszervekhez eljar6 utjan személyes adatokat
tartalmazo dokumentumokat zart boritékban/dossziéban kell tovabbitani, és az illetékes személynek
lehet atadni, lehetdség szerint az atadas-atvétel igazolasa mellett.

Amennyiben elektronikus tlizenetet kiild valaki, adatbazisban szerepld e-mail cimekre vagy nagy
szamu cimzettnek, ugy titkos masolatként kell a levelet elkiildeni. A kiildés sordn a sajat e-mail
cimet kell beirni a "cimzett" mezdbe és a tobbi e-mail cimet a titkos masolat mezdében kell
felsorolni. Ilyenkor, akik titkos méasolatban kapjdk a levelet, nem lathatjadk egymas e-mail cimét.

Az ligyintézés soran kiemelt figyelmet kell arra forditani, hogy az elektronikus iizenetet csak a
cimzett kapja meg. Amennyiben kideriil, hogy téves cimzett kapta meg az lizenetet, igy mindent
meg kell tenni annak érdekében, hogy az iizenet torlésre keriiljon, az érintettek jogai ne sériiljenek.
Ebben az esetben meg kell vizsgalni azt is, hogy tortént-e¢ adatvédelmi incidens, amennyiben igen,
ugy a jelen Szabalyzat VII. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.
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Az elektronikus iizenetek cimzettjeit az lizenet lablécében elhelyezett zaradékkal tajékoztatni kell a
téves cimzésbol eredd teendokrdl (12. sz. melléklet).

Amennyiben az Adatkezelohoz érkezik eltévedt levél/megkeresés, ugy annak teljes tartalmat
haladéktalanul torolni kell, jegyzokonyv felvétele mellett, a feladd lehetdség szerinti értesitésével.

Az eltévedt megkeresésekrdl nyilvantartast kell vezetni (13. sz. melléklet).

Az adatkezelés céljanak eléréséhez mar nem sziikséges és olyan adatokat, amelyekre nézve az
adatkezelés célja megsziint vagy modosult — az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen —
haladéktalanul, vagy az eldirt megdrzési hatarido leteltével meg kell semmisiteni. A személyes
adatokat tartalmazd egyéb iratanyagok megsemmisitésérél szintén a sziikséges biztonsagi
intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitdogépen rogzitett adatokat, amennyiben céljukat
betoltotték — tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell tenni.

rrrrr

egység vezetdjének személyre, munkakori feladatra lebontottan meg kell hataroznia. E
jogosultsagokat a munkakori leirasokban is meg kell jeleniteni.

E feladatot az j munkavallald esetében a jogviszony létesitést koveté 30 napon beliil, a mar
foglalkozatott munkavallalok esetében — amennyiben sziikséges - 60 napon beliil, a munkakori
feladat valtozasa esetén 30 napon beliil kell teljesitenie a szervezeti egység vezetojének.

Az ¢rintett kérelmére, kezdeményezésére indult eljarasban az eljaras lefolytatdsahoz sziikséges
személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas ligyben az altala megadott
személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

A hozzajarulason alapuld adatkezeléshez az érintett irasbeli hozzajarulasat kell kérni (amely
tartalmazza a személyazonositasra alkalmas adatait, valamint azon nyilatkozatat, hogy az
adatkezeld altal kozzétett és altala megismert adatkezelési tajékoztato (a tajékoztatd neve és elérési
helyének megnevezése) alapjan Onkéntes, hozzajarulasat adja az abban megjeldlt célbol és
jogalappal az abban megjelolt személyes adatainak az adatkezeld altali kezeléséhez.

Az ligyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni és kezelni,
amelyek az iligy szempontjabol feltétleniil sziikségesek, ¢és amelyeknek a célhoz kotottsége
igazolhatd. A felvett adatokat csak az adott ligy intézése érdekében szabad felhasznalni, mas
eljarasokkal és adatokkal — a torvény eltéro rendelkezése hianyaban — nem kapcsolhatok Ossze.

Az adatmindség biztositasa céljabol személyes adatot csak az érintett személyének azonositasara
alkalmas és érvényes hatosagi igazolvanybol, kiilonleges adatot az érintett irdsos hozzdjarulasa
szerint szabad felvenni.

Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman iigyelni kell a személyes adatok pontossagara,
teljességére €s idOszerliségére, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.

Az ligyiratba nem keriild, papiralapu feljegyzésben rogzitett, személyes és kiilonleges adatokat —
tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna kell tenni, a
szamitastechnikai eljaras soran keletkezett munkapéldannyal, illetleg rontott vagy egyéb okbol
feleslegessé valt példanyokkal egyiitt meg kell semmisiteni.

Adatszivargas megelozésére tett intézkedések

A Szinhaz megfeleld eljarasokat alkalmaz az adatok kiszivargasanak kisziirésére, jelentésére és
kivizsgalasara. Ennek érdekében a Szinhaz felméri a kezelt adatok tipusait, valamint annak
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dokumentaléasat, hogy ezek koziil melyek, azok az adatok, amely kiszivargasa esetén adatvédelmi
incidensként bejelentési kotelezettség ald esnek.

A Szinhaz az alabbi intézkedéseket teszi a személyes adatok adatszivargasanak megel6zésének
biztositasara:

a.)
b.)

c.)

d)

vizsgalja a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld képességét,
vizsgalja az arra vald képességet fizikai vagy miiszaki incidens esetén, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében vissza lehessen
allitani,

kialakitja az informatikai biztonsag keretében az adatkezelés biztonsaganak garantalasara
hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére,
felmérésére és értékelésére szolgalod eljarast,

a biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasara kockazatelemzést végez a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalab6l vagy az azokhoz wvaldé jogosulatlan hozzaférésbol felmeriilo kockazatok
azonositasara és azok sulyanak az altaluk okozhat6 kar meghatarozésara.
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V.

ELLENORZES RENDSZERE, AZ EGYES SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAL,
FELELOSSEG

1. Az ellenorzés rendszere

Az igazgatd az adatvédelmi felelOs/tisztviseldo ¢€s a szervezeti egységek adatvédelmi
tevékenységével Osszefiiggésben folyamatba épitve vizsgalja az adatkezelésre és — védelemre
vonatkoz6 jogszabdlyok végrehajtasdval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat
eredményérdl az adatvédelmi felelds/tisztviseld évente jelentést készit az igazgatd részére.

A szervezeti egységek az adatkezelési folyamatokat, azok megfeleldségét folyamatba épitett
onellendrzéssel vizsgaljak.

Az adatvédelmi felelds/tisztviseld évente ellendrzi, hogy a Szinhaz és szervezeti egységei

a.) eleget tesznek-e az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségeiknek,

b.) eleget tesznek-e a személyes adatok védelmével kapcsolatos kotelezettségeiknek, kiillondsen
ba.) az érintettek tdjékoztatasi kotelezettségének,
bb) az érintettek hozzaférési joganak biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeiknek,
bc) az érintettek joganak biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeiknek.

Az adatvédelmi felelOs/tisztviselO az ellendrzésrdl jegyzokonyvet készit és az alabbi intézkedéseket
teszi:

a.) hianyossag ¢észlelése esetén hataridé tlizésével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti
egység vezetojét,

b.) az intézkedési hatarid6 leteltét kovetden, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére,
utoellendrzést végez. A hidnyossdg tovabbi fenndllasa esetén hataridd tlizésével
intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetojét.

c.) Az utbellendrzést kovetden ellendrzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés elmaradasa
vagy nem megfeleld teljesitése esetén t4jékoztatja az igazgatdt €s intézkedési terv
kiadasaval intézkedését kéri hidnyossdgok megsziintetésére. Az intézkedés elmaradasa
esetén tajékoztatja az igazgatot a hidnyossagrol, az intézkedés elmaradéasarol.

2. Igazgato feladatai és feleléssége

Altaldnosan felelds az intézmény altal folytatott adatvédelmi- és adatkezelési tevékenység
megszervezéséért, annak ellatasaért, az adatvédelmi felelds/tisztviselo kijeloléséért, az informatikai
biztonsdg megteremtéséért.

- Meghatarozza a Szinhdz adatvédelmi és adatkezelési tevékenységeinek kereteit, felelds annak
betartatasaért és ellendrzéséért.

- Meghatarozza az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat, az ellenérzés
rendszerét.

- Felel6s az informatikai biztonsag megteremtéséért, ellendrzéséért, betartasaért.

- Kijjeldli az intézmény adatvédelemmel foglalkozo feleldsét, az adatvédelmi feleldst/tisztviselot.

- Elkészitteti és jovahagyja az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot.

- E szabalyzatban, valamint az egyéb, adatvédelemre vonatkozoé dokumentumokban leirt
feltételek kozott €s modon meghatarozza az egyes adatkezelések céljat és eszkozeit; tovabba az
adatkezelés végrehajtasaba bevonni kivant személyek (munkakor, munkatérs, adatfeldolgozo)
koreét.

- Gondoskodik arr6l, hogy minden munkavallal6 - a munkakori feladataikhoz mérten, a felmért
kockazatok alapjan - foglalkozzon a munkakorét érinté adatvédelmi problémakkal, elsajatitsa az

24



alapfogalmakat, illetve a kotelezettségeinek megfelelden megismerje azokat a helyzeteket,
amelyek a részére vagy a szervezet, adatkezeld mas munkatarsa vagy szerzodéses partnere
részére cselekvési kotelezettséggel jarnak.

Elrendeli az adatreviziot, ezaltal biztositja, hogy a személyes adatok pontosak és naprakészek
legyenek. Dont a pontatlan személyes adatok torlésérdl.

Jovahagyja és kiadmanyozza az adatkezelési tajékoztatokat.

Jovahagyja az adatkezelési hatisvizsgalat eredményét, figyelembe veszi azt az adatkezelési
szabalyozas meghatarozasa soran. Jovahagyja az adatkezelés sziikségességét €s ardnyossagat
alatdmasztd érdekmérlegelési teszt eredményét.

Az igazgatd folyamatba épitve vizsgalja az adatkezelésre és — védelemre vonatkozd
jogszabalyok végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését. Jovahagyja a vizsgalat
eredményérol készitett jelentést.

Jovahagyja a Szinhaz 4ltal alkalmazott adatfeldolgozokat, és a tovabbi adatkezeldket,
adatfeldolgozokat, a kozos adatkezelést, valamint jovahagyja és kiadmanyozza a vonatkozd
megallapodasokat, szerzodéseket.

Jovahagyja az adatvédelemmel kapcsolatos jogi iranyitasi eszkozok érvényesiilésérdl, a
szabalyoknak valo megfelelésrdl készitett jelentést.

Ellatja az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, e Szabdlyzatban meghatarozott feladatokat.
Dont az adatvédelmi incidens Feliigyeleti Hatosag részére torténd bejelentésérol.

A szervezeti egvség vezeto feladatai és felelossége

Amennyiben 0j adatkezelés valik sziikségessé, jelzi az Igazgatd részére.

Az adatkezelés céljanak és eszkdzeinek meghatarozasat kvetéen gondoskodik az adatkezelési
nyilvantartds adatainak meghatarozasarol, tovabba részt vesz az érintettek szdmara szo6lo
adatkezelési tajékoztato el6készitésében.

Gondoskodik az 4altala irdnyitott szervezeti egys€g adatkezelési folyamatainak az éves
feliilvizsgalatarol, a vonatkozé jegyzokonyv elokészitésérol.

Gondoskodik az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelmérol, az adatvédelemmel
kapcsolatos szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl €s betartasarol.

Gondoskodik arrél, hogy minden munkavallalé - a munkakori feladataikhoz mérten, a felmért
kockazatok alapjan - foglalkozzon a munkakorét érinté adatvédelmi problémakkal, elsajatitsa az
alapfogalmakat, illetve a kotelezettségeinek megfelelden megismerje azokat a helyzeteket,
amelyek a részére vagy a szervezet, adatkezeld mas munkatarsa vagy szerzOdéses partnere
részére cselekvési kotelezettséggel jarnak.

Javaslatot tesz az adatkezelési célok meghatarozasara.

Javaslatot tesz a pontatlan személyes adatok torlésére.

Részt vesz az adatkezelés sziikségességét €s aranyossagat alatamasztd érdekmérlegelési teszt
elkészitésében, valamint az adatvédelmi hatasvizsgalatban.

Az adatvédelmi feleldssel/tisztviselovel egyiittmikddve elokésziti €s vezeti az e Szabalyzat
szerinti nyilvantartasokat és dokumentumokat. Feliigyeli e dokumentumok munkatarsak altali
vezetését és az adatvédelmi felelds/tisztviseld részére torténd megkiildését.

Felelos a dokumentumok elkészitéséért és a nyilvantartdsok vezetéséért, annak
teljeskoriiségéért, az abban feltiintetett adatok valodisagaért és naprakészségéért.

Kozremikodik a szervezeti egységhez érkezo, illetve a szervezeti egységet €rintd, személyes
adat kezelését érintd panaszok megvalaszolasaban.

Adatot szolgaltat a panaszokrol, az adatkérésekrdl, valamint az intézkedésrdl az adatvédelmi
felelds/tisztviseld részére

Gondoskodik az adatkezelési tajékoztatok elokészitésérdl €s ezek feliilvizsgalatarol, megkiildi
azt adatvédelmi felelds/tisztviseld részére.

Onellendrzéssel feliilvizsgalja és az adatkezeléssel dsszefiiggd dokumentumok és intézkedések,
nyilvantartdsok megfeleloségét és az errdl készitett jegyzokonyvet megkiildi az adatvédelmi
felel@snek/tisztviselének,

Segiti az adatvédelmi felelds/tisztviseld altal folytatott, a szervezeti egységét érintd vizsgalatot.
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- Megszervezi a szervezeti egységnél adatkezeléssel €s adatfeldolgozassal foglalkozd személyek
adatvédelmi oktatasat.

- Téajékoztatja az adatvédelmi feleldst/tisztviselot és az igazgatdt a bekovetkezett adatvédelmi
incidensrol.

4. Az adatvédelmi felelos/tisztviselo feladatai és felelossége

Az igazgatdo a feladat ellatashoz sziikséges, megfeleld felséfokti végzettséggel rendelkezd -
figgetlen adatvédelmi feleldst/tisztviselét nevez ki a Szinhaz, mint adatkezeld, illetve
adatfeldolgozo6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasara.

Az adatvédelmi felelds/tisztviseld ellendrzési tipusu, tandcsaddsi feladatai:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 részére,

b) ellenérzi az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyozo eszkdzok érvényesiilését, a szabalyoknak
val6 megfelelést, amelyrdl évente jelentés Gtjan az igazgatonak beszdmol,

c) a szervezeti egység vezetovel egyiittmiikddve elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot, az
igazgato elé terjeszti jovahagyasra annak eredményét,

d) egyiittmikodik a feliigyeleti hatosaggal és

e) az adatkezeléssel Osszefliggd tigyekben — ideértve az eldzetes konzultaciot is — kapcsolattartd
pontként szolgal a feliigyeleti hatdsag fel¢, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele,

f) kozremikodik a Szinhdz integralt kockazatfelmérésében az adatvédelmi kockazatok
meghatarozasaban,

g) segiti az Erintett joganak gyakorlasat, kivizsgalja az érintett panaszat és kezdeményezi az
adatkezelonél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

h) sziikség esetén iranymutatdsokat készit az adatvédelemmel Osszefliggd, Szinhazon beliili
eljarasok gyakorlatarol (panaszkezelés, adatkiadas, dokumentacioé vezetése).

Az adatvédelmi felelos/tisztviseld egyéb koordinativ, ellendrzd, szabdlyozo jellegii, az érintettek
kérelmével, panaszaival kapcsolatos feladatai:

a) munkavallalok adatvédelmi targyu tajékoztatasanak szervezése, tematika készitése,

b) jogszabalyi valtozasok esetén a valtozas jellegétdl, terjedelmétdl fiiggden tajékoztatas nyujtasa,

c) az adatkezelést és — védelmet érintd szabalyzatok rendszeres feliilvizsgalata és annak
id6szertiségérol valé gondoskodas,

d) részvétel és szakmai tandcsadas a szervezeti egységek részére adatkezeléssel kapcsolatos
szabalyokat is tartalmazo szabdlyzatok adatkezelést érinté részeinek elkészitésében,
aktualizalasaban,

e) kivizsgalja és megvalaszolja a Szinhazhoz érkezd, adatvédelmet érintd panaszokat,

f) modszertani és adatvédelmi jogi segitséget nyujt a szervezeti egységek részére a jelen
szabalyzatban meghatarozott esetekben,

g) jogosulatlan adatkezelés bejelentése vagy észlelése esetén részt vesz annak kivizsgalasaban és
segitséget nyujt annak megsziintetésében,

h) ellatja a szervezeti egységek adatvédelmi feladataival 9sszefliggd tevékenységének ellendrzését,

1) belsd és a Szinhazhoz érkezd kiils6, adatvédelmet érintd megkeresések megvalaszolasa, e
valaszok nyilvantartasa,

j) formadokumentumok készitése és kozzététele,

k) vezeti a Szinhdz adatkezelési nyilvantartasait, a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint,

1) az érintett szervezeti egység vezetdjével egylittmiikodve elvégzi az adatkezelés sziikségességét
¢s aranyossagat alatamaszto érdekmérlegelési tesztet, valamint az adatvédelmi hatdsvizsgalatot
¢és azok eredményét az igazgatod elé terjeszti jovahagyasra,

m) kozremiikddik az adatvédelmi targyu, illetve a személyes adatok kezelését érintd szerzodések
véleményezésében.
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Az adatvédelmi felelos/tisztviselo jogosult:

a) minden, e szabalyzat hatdlya ala tartoz6 adatkezelést vizsgalni és minden olyan helyiségbe
belépni, ahol adatkezelés folyik,

b) tajékoztatast, felvilagositast kérni minden, e szabalyzat hatalya ala tartozo adatkezelésral,

c) tandcskozasi és jovahagyasi joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a hataskorébe
tartozé témak szerepelnek a napirenden.

Az adatkezel és az adatfeldolgozo biztositja, hogy az adatvédelmi felelds/tisztviseld a személyes
adatok védelmével kapcsolatos 6sszes ligybe megfelel6 modon és idoben bekapcsolodhasson.

A Szinhaz munkatérsai feladataik ellatasahoz jogosultak adatkezelési célbol betekinteni a szervezeti
egységek altal kezelt adatokba, €s a szervezeti egységektdl adatokat kérni. A Szinhdz munkatarsait
e tevékenységiikkel Osszefiiggésben idébeli korlat nélkiil, a jogviszony fennalldsatol fiiggetlentil
titoktartasi kotelezettség terheli.

Feladatai ellatasahoz jogosult betekinteni a szervezeti egységek altal kezelt adatokba €s a szervezeti
egységektol adatokat kérni.

Az adatvédelmi feleldst/tisztviseldt e tevékenységeével Osszefliggésben iddbeli korlat nélkiil, a
jogviszony fennallasatol fiiggetleniil titoktartasi kotelezettség terheli.

5. Munkatarsak feladatai és felelossége

Minden munkavallalé a munkakori kotelezettségeihez mérten vesz részt a személyes adatok
kezelésében.

A személyes adatok kezelését végzd munkatars koteles a vonatkozo jogszabalyokban, valamint az e
Szabalyzatban foglaltakat betartani a munkakori kotelezettségeinek ellatasa soran.

A munkavallalok e Szabalyzatban €s a kozvetlen munkahelyi vezetd altal meghatarozottak szerint
kotelesek részt venni az adatkezelésekkel és adatvédelemmel kapcsolatos képzéseken és

tajékoztatasokon.

A Szinhaz munkatarsai feladataik ellatdsahoz jogosultak adatkezelési c€lbdl betekinteni a szervezeti
egységek altal kezelt adatokba, és a szervezeti egységektol adatokat kérni.

A Szinhaz munkatarsait e tevékenységiikkel Osszefiiggésben idébeli korlat nélkiil, a jogviszony
fennallasatol fliggetlentil titoktartasi kotelezettség terheli.
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VI. ADATFELDOLGOZOK IGENYBEVETELE, KOZOS ADATKEZELES

1. Adatfeldolgozas

Ha az adatkezelést a Szinhaz nevében mas végzi, kizarolag olyan adatfeldolgozé vehetd igénybe,
akik megfeleld garancidkat nyujtanak az adatkezelés GDPR-ban valdo megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgoz6 a Szinhdz elGzetesen irasban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén az
adatfeldolgozo tajékoztatja a Szinhdzat minden olyan tervezett valtozasrdl, amely tovabbi
adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget az
adatkezelonek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogéast emeljen.

Az adatfeldolgozo6 altal végzett adatkezelést szerzodésbe kell foglalni. A szerzédésben ki kell tarni
az alabbi szempontokra:

e Az adatfeldolgozo a személyes adatokat kizarolag az Adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan
kezeli — beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi
szervezet szamara valo tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozora alkalmazand6 uniés vagy tagéallami jog irja eld; ebben az esetben errdl a
jogi eldirasrol az adatfeldolgozo az Adatkezeldt az adatkezelést megeldzéen értesiti, kivéve,
ha az adatkezel0 értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja.

e A szerzodésben ki kell kotni, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak.

e Az adatfeldolgozonak vallalnia kell, hogy meghozza a GDPR 32. cikkben az adatkezelés
biztonsagara eldirt intézkedéseket.

e Az adatkezeldnek be kell tartania a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozoan a
GDPR-ban eldirt feltételeket.

e Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai ¢és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezeldt abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett III. fejezetben foglalt jogainak gyakorlasdhoz kapcsolodo
kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

e Az Adatkezeld segiti az adatkezel6t a 32-36. cikk szerinti kotelezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét ¢és az adatfeldolgozd rendelkezésére 4allo
informaciokat.

e Az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden az adatkezel6 dontése alapjan
az adatfeldolgozonak minden személyes adatot torolnie kell, vagy vissza kell juttatnia az
adatkezelonek, €s torolnie kell a meglévé masolatokat is, kivéve, ha az unidés vagy a
tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld.

e Az adatfeldolgozé az Adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely a
GDPR 28. cikkében meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz sziikséges,
tovabba amely lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az éltala megbizott mas
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ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

e Az adatfeldolgozonak haladéktalanul tdjékoztatnia kell az Szinhéazat, ha tgy véli, hogy
annak valamely utasitdsa sérti ezt a rendeletet vagy a tagéallami vagy unios adatvédelmi
rendelkezéseket.

A Szinhaz altal igénybe vett adatfeldolgozokat (adatfeldolgozoi lancot) az adatkezelési
nyilvantartdsban minden esetben fel kell tiintetni.

Az Szinhéz alapvetéen nem engedélyezi az adatfeldolgozoinak tovabbi adatkezeld igénybevételét,
ettdl csak az igazgatd irasbeli utasitasara lehet eltérni.

Ebben az esetben erre a tovabbi adatfeldolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kotelezettségeket
kell telepiteni, mint amelyek a Szinhdz ¢és az adatfeldolgozo kozott létrejott, szerzddésben
szerepelnek, kiilonosen ugy, hogy a tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nytjtania
a megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az
adatkezelés megfeleljen a GDPR kovetelményeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti
adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizd adatfeldolgozo teljes feleldsséggel tartozik az
adatkezel6 felé a tovabbi adatfeldolgozd kotelezettségeinek a teljesitéséért. Ha a tovabbi
adatfeldolgozd a GDPR 40. cikk szerinti jovahagyott magatartasi kédexekhez vagy a 42. cikk
szerinti jovahagyott tantsitasi mechanizmushoz valo csatlakozas felhasznalhaté annak bizonyitasa
részeként, hogy az adatfeldolgozo biztositja a megfeleld garanciakat.

2. Kozos adatkezelés

Amennyiben a Szinhdz az adatkezelés céljait €s eszkdzeit két vagy tobb adatkezeldvel kozdsen
hatarozza meg, akkor a GDPR szabalyai alapjan kozos adatkezelést folytat. Ebben az esetben a
kozos adatkezelésre vonatkozd megallapodast kell kotni, melyben atlathatd6 modon, kell
meghatarozni a GDPR szerinti kotelezettségek teljesitéséért fennalld, kiilondsen az érintett jogainak
gyakorlasaval és a 13. és a 14. cikkben emlitett informéciok rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos
feladatokkal 6sszefliggo feleldsség megoszlasat.

A megallapodasnak megfelelden tiikroznie kell a kozos adatkezeldk érintettekkel szembeni szerepét
¢s a veliik vald kapcsolatukat. A megallapodas 1ényegét az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

29



VII. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejli intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni, vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést, a pénziigyi veszteséget, a jo
hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket sujto egyéb jelentds gazdasagi
vagy szocialis hatranyt.

Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb
72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a hatosagnak.

Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatdsagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valoszintsithetGen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 oran belill, mellékelni kell hozzd a késedelem
igazolasara szolgal6 indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens hatdsag szamara torténd bejelentése sziikséges, ugy a
bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat,

b) kozolni kell az adatvédelmi felelds/tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast ny(jtd egyéb
kapcsolattart6 nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az Adatkezel$ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6l eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

A tajékoztatasban az érintettel vildgosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozolni kell az alabbi adatokat:

a) az adatvédelmi felelOs/tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
nevét s elérhetoségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;

c) ismertetni kell az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kdvetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezel6 megfelelo technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, €s
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b) az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az ¢érintett jogaira ¢és szabadsagaira jelentett, a magas kockazat a
tovabbiakban valoszinisithetéen nem valosul meg;

c) atajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé.

Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan kdzzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony t4jékoztatasat.

Az Adatkezel6 az altala alkalmazott adatfeldolgozok szerzédésében kikdti, hogy az adatfeldolgozo
koteles a nala bekovetkezett adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni az Adatkezeldnek.

Az adatkezeld munkatarsai kotelesek adatvédelmi incidens észlelése esetén tudomadsra jutasatol
szamitott 24 6ran beliil azt az szervezeti egység vezetonek bejelenteni.

Az igazgat6 az incidens tudomasara jutasatdl szamitott legkésobb 36 d6ran beliil azt irdsban jelenti
az adatvédelmi felelosnek/tisztviselonek és az igazgatonak.

A hatarid6 elmulasztasa esetén az érintett szervezeti egység vezetdje igazolo jelentést készit az
igazgatonak, aki a tovabbi teenddket az adatvédelmi felelds/tisztviseld véleményének kikérését
kovetden allapitja meg.

A Szinhdz — az adatvédelmi felelds/tisztviseld utjan — az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens idOpontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitdsira megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. (8. sz.
melleklet)

Az adatvédelmi felelosnek/tisztviselonek a bejelentést kovetd 48 oOran beliil kell dontést hoznia
arr6l, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban terheli-e jelentéstételi kotelezettség a
Szinhdzat. Amennyiben a Szinhazat jelentéstételi kotelezettség terheli, az adatvédelmi
felelos/tisztviseld a jelentést ugy késziti el a dontéshozatalra az igazgatd részére, hogy a jelentés
megtételére 72 oran beliil sor keriilhessen.

Az incidens kockazat elemzésekor az adatvédelmi felelds/tisztviseld vizsgalja:

a) az adatvédelmi incidens jellegét,

b) az érintettek korét €s hozzavetdleges szamat,

¢) az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat,

d) az adatvédelmi felelds/tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét
¢s elérhetdségeit,

e) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket,

f) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbol eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Az adatvédelmi felelOs/tisztviseld — az igazgatd dontésének megfeleloen — az incidens
bekovetkezését — ha az adatvédelmi incidens valoszinusithetden kockazattal jar az érintett jogaira —
a tudomasra jutastol szamitott 72 6ran beliil bejelenti a feliigyeleti hatosagnak.

Ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetden magas kockazattal jar az érintett jogaira ¢és

szabadsagaira nézve, a Szinhdz —indokolatlan késedelem nélkiil — de legfeljebb 30 napon beliil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.
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VIIL. AZ ADATKEZELO ALTAL VEGZETT EGYES ADATKEZELESEK, AZ
ADATKEZELESEKHEZ KAPCSOLODO FOLYAMATLEIRASOK, ELJARASI
SZABALYOK

1. Kiilso partnerekkel (természetes személvek és vallalkozok) kotott szerzodésekkel kapcsolatos
adatkezelések

Az adatkezel6 kozfeladatanak ellatasa korében jogviszonyokat 1étesit:
vallalkozasi szerzddéseket

o produkciods szerzddések - eldado-miivészeti szolgaltatas esetén,

o lizemeltetéshez kapcsolodo, alaptevekenységhez  kapcsolodd — é€pitési  beruhazas
kivitelezésére (feljitas, karbantartds), termék-, szolgdltatds megrendelésére iranyulod
szerzOdések,

- megbizasi szerzédéseket

o természetes személlyel

o jogi személlyel,

bérleti szerzédéseket

o ingok bérlete, hasznalata, bérbeadasa

o ingatlanok bérlete, hasznalata

o terembérleti szerzédések

o szolgalati lakasok bérbe adéasa targyaban,

adatfeldolgozasra, kozos adatkezelésre irdnyul6 szerzddéseket,

egylttmiikodési megallapodasokat,

tamogatasi szerzodéseket,

vagyonkezelési szerzodéseket,

egy¢éb, Ptk. szerinti és egyéb jogviszonyra vonatkozo szerzodéseket, megallapodasokat kot.

Az Adatkezel0 szerzddéskotési folyamatokban, szerzodések teljesitésében, teljesitésigazolasok
kiadasaban, kifizetésekkel kapcsolatos folyamatokban résztvevd munkatarsai kotelesek biztositani,
hogy a személyes adatok kezelése soran e szabalyzat rendelkezéseit megfeleléen alkalmazza.

Amennyiben adatkezel6 olyan szerzodést kivan kotni, melyben az adatok kezelését, azok egy részét
bizza mas személyre, szervezetre, a szerzodést nem lehet megkotni anélkiil, hogy adatfeldolgozasi
szerzddési eleme ne lenne.

Az Adatkezelo alaptevékenységének ellatasa érdekében - a mindenkor hatalyos beszerzési és
kozbeszerzési szabalyoknak megfelelden - kiilsds kozremukodokkel, szolgaltatokkal, vallalkozokkal
polgari jogi jogviszonyokat, szerzodéseket (megbizasi, illetve vallalkozasi és egyéb szerzddés)
1étesithet, elektronikus rendszerében megrendeldket rogzithet. A megrendelések rogzitésében, a
szerz8déskotési folyamatban az adott feladattal, munkakdri feladataik ellatasa érdekében foglalkozé
munkavallalok vesznek részt.

Megrendelés rogzitését, szerzodés elokészitését — amennyiben sziikséges, a vonatkozd beszerzési
eljaras lefolytatasat kovetden - feladatainak ellatasa korében a produkcids szervezeti egység, és annak
szervezeti egységei, a miiszaki szervezeti egység, ¢és annak szervezeti egységei, az igazgatasi
gazdalkodasi szervezeti egység, €s annak szervezeti egységei, a kommunikicidos és marketing
szervezeti egység, illetve az igazgatod kezdeményezi.

A szerzddés-tervezetek elokészitése, véglegesitése a jogi referensek feladata. A szerzédés-tervezetek

és a végleges szerzddések kezelése, irattarozasa a DIM részére torténd tovabbitdsa az igazgatési-
gazdalkodasi részleg feladata.
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A szerz6désekhez kapcsolodd szadmlazdsi feladatokat, a kifizetéseket és a kifizetésekhez tartozo
feladatokat, a DIM. mint Adatfeldolgozo latja el, az igazgatasi-gazdalkodasi részleg munkavéallaloinak
kozremiukodésével.

A szerzédésekhez kapcsolodé adatkezelések célja: az adatkezelés az adatkezeld alapitod okiratdban
meghatarozott kozfeladatanak ellatasa, zavartalan mikodésének biztositasa, a megkotott szerzodés
teljesitésének érdekében, illetve a szerzddéskotést megeldzo 1épések (szerzddés eldkészitése) soran
sziikséges.

A szerzodésekhez kapcsolodo adatkezelések jogalapja:

- az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzodés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja);

- az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c) pontja);

- az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).

A szerzodésekhez kapcsolodoan kezelt adatok Kore:

- természetes személy esetén: név, sziiletési hely, id0, anyja neve, szem. ig. szam, lakcim, levelezési
cim; addazonositd jel, tarsadalombiztositasi azonosito jel, bankszamlaszam, legmagasabb iskolai
végzettséggel kapcsolatos adatok, telefonszam, e-mail cim.

- jogi személy esetén: a szerzddo jogi személy képviseletében eljard természetes személy €s vagy a
kapcsolattarto természetes személy neve, telefonszama, e-mail cime.

Erintettek kore: Minden természetes személy, akinek személyes adata az Adatkezelvel kotott
szerzddésben megjelenik.

A kezelt adatok forrasai: Az Erintett adja meg, a szerzédéskotéskor, a szerz6dés elékészitése
érdekében tett 1épések soran.

Az adatkezelésbe bevont személvek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Adattovabbitas cimzettje

Szamlazas, kifizetések

Magyar AllamkKincstar Hajdii-Bihar Megyei Igazgatosaga - — 6nallé adatkezeld
Cim: 4026 Debrecen, Hatvan u. 15.

Cégjegyzékszam: 01-10-044690

Adoészam: 12751631-2-41

Adatfeldolgozas

Szamlazas, Kifizetések

Debreceni Intézménymiikodtetéo Kozpont, mint a gazdalkodasi feladatok meghatarozott
korét ellato szervezet — onallo adatkezelo

Székhelye: 4026 Debrecen, Kalvin tér 2/a.

Nyilvantartasi szam: 813617

Adobszam: 15813619-2-09
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Informatikai rendszer, e-mail szerver

Linuxweb Informatikai Korlatolt Felelésségli Tarsasag, a levelezé-rendszerhez sziikséges
webtarhely szolgaltatdja

Székhely: 4034 Debrecen, S6lyom utca 28. szdm

Cégjegyzékszam: 09-09-014362

Addszam: 14167544-2-09

Az adatok megismerésére jogosultak kore:

e Szinhdzban gazdasagi iigyekkel foglalkoz6 gazdasagi Osszekotok, gazdasagi iligyintézok,
iktatasért felelés munkatars, igazgatasi gazdalkodasi vezetd, igazgatd, jogi referens,
produkcidés vezetd, miszaki vezetd, miiszaki titkar, lizemeltetésirészleg-vezeto,
kommunikécios és marketing vezetd, marketing és reklamasszisztens.

DIM szamlazassal foglalkozé munkatarsai,

DIM igazgatd, gazdasagi igazgatd, HR és vagyongazdalkodasi igazgatohelyettes,

DIM belsd ellendrzési vezetd és belso ellendrok,

DIM rendszergazda, DIM halozati informatikus.

A szerzodésekhez kapcsolodo adatkezelések idotartama:

Iratkezelésre vonatkoz6 szabalyok alapjan 10 ¢év, ha jogszabdly vagy tdmogatasi szerzédés ettol
eltéréen rendelkezik, akkor a jogszabdlyban vagy a tamogatdsi szerzédésben meghatarozott
hatéridd.

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas: Nem torténik.

2. Jegy- és bérletértékesitéssel kapcsolatos adatkezelések

A jegvértékesitéshez kapcsolodo adatkezelések célja:

Az Adatkezeld a kozfeladatanak ellatasa érdekében jegyeket és bérleteket értékesit az altala nytjtott
kozszolgaltatasok elérése céljabol.

Az online jegvértékesités az Adatkezel0 megbizasabol a Jegymester Kft. altal miukodtetett

www.jegy.csokonaiszinhaz.hu. oldalon, tovabbad a Jegymester Kft. altal sajat nevében iizemeltetett,

www.jegymester.hu weboldalon torténik. Az online értékesités sordn a Jegymester Kft. a Szinhaz
viszonteladojaként jar el.

A www.jegymester.hu oldalon térténd online jegyértékesités soran megadott adatok tekintetében a
Jegymester Kft. 6nall6 adatkezeldnek mindsiil, ebben az esetben a szerzddés a Jegymester Kft., mint
eladdé és az érintett, mint vevd kozott jon létre, erre vonatkozd informéciok megtalalhatok: a
https://old.jegymester.hu/docs/Jegymester Adatkezelesi tajekoztato 20210316 linken. Az adatok a
Jegymester Kft. szerverkdzpontjaban elkiilonitve tarolédnak.

A www.jegy.csokonaiszinhaz.hu oldalon torténé online jegyértékesités soran megadott adatok
tekintetében a Jegymester Kft. és a Szinhdz sajit adatkezelési tevékenységeik tekintetében Onalld

adatkezelének mindsiilnek és a Szinhdz az altala végzett adatkezelési miiveletekhez a Jegymester Kft-t
adatfeldolgozoként is igénybe veszi. Ebben az esetben is a szerzddés a Jegymester Kft.. mint elado és

az érintett, mint vevé kozott jon létre, de az értékesités a Szinhaz hasznalatdban 1évé aldomain-en
keresztul torténik, a Jegymester Kft. altal a Szinhdz javara létrehozott elektronikus értékesitési

feluleten. Az adatok a Jegymester Kft. szerverkézpontjaban elkiilonitve tarolédnak.
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A Jegymester Kft. a www.jegymester.hu oldalon sajat nevében, a Szinhaz javara torténd értékesitési
tevékenység soran adatokat tovabbit, illetve hozzaférést enged az informatikai rendszeréhez, a
Szinhaz, mint Adatkezeld részére abbol a célbdl, hogy a Szinhaz a nézdt a rendezvényre beléptesse, az
el6adast, rendezvényt lebonyolithassa. A rendezvény elmaradasarol, idépontjanak valtozasarol az
Adatkezel6 kozvetleniil értesiti  a  Jegymester Kft-t és engedélyezi a megvaltott jegyek
visszafoglalasat.

A Szinhidz. mint Adatkezeld jegypénztirdban a személyes jegy-€s bérletértékesités elektronikus
feluleten, a Jegymester Kft. altal izemeltetett elektronikus rendszerben torténik.

Ebben az esetben a szerzédés a Szinhidz, mint eladd és az Erintett, mint vevé kozott jon létre, ehhez a
tevékenységhez a Szinhaz adatfeldolgozoként veszi igénybe a Jegymester Kft-t. Az adatok a
Jegymester Kft. szerverkozpontjaban elkiilonitve tarolodnak.

A jegy- és bérletvasarlas soran megadott adatok kezelésének célja a megrendelt szolgaltatas
teljesitése, kapcsolattartas a nézdvel, értesités az eldadas koriilményeinek esetleges valtozasarol,
elmaradasardl, a vasarld elényhoz juttatasa, helyek fenntartasa, szamlakiallitas, fizetés lebonyolitasa,
kedvezmény biztositasa.

Ehhez sziikséges az eldadasokra és egyéb rendezvényekre jegyet és bérletet vasarloknak a vasarlas
soran megadott, a vasarlashoz, szamlazashoz, fizetéshez, a jegy vagy bérlet Erintett részére torténd

eljuttatasahoz, illetve a valasztott eldadas lemondasarol, valtozasardl szo6lo  tdjékoztatashoz
nélkiilozhetetlen adatainak kezelése.

A jegy-és bérletvasarlok megadott adatait a Szinhaz partneradatokként kezeli. Ennek célja a
kapcsolattartas, valamint az ismételt vasarlas alkalmaval torténd konnyebb beazonositas.

A jegyértékesitésrdl az Erintett kérésére késziil szamla, a bérletértékesitésrdl minden alkalommal.
Az Adatkezelo az altala nyujtott szolgaltatds fejlesztése érdekében elektronikus tigyfélkapcsolati
rendszert is mikodtet, melyhez adatfeldolgozot vesz igénybe, a jegyértékesités soran keletkezd adatok

az adatfeldolgoz6 rendszerébe keriilnek tovabbitasra.

A jegvértékesitéshez kapcsolodo adatkezelések jogalapja:

- az ¢érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja);

- az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzodés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja);

- az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c) pontja);

- az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).

A jegypénztarban személyesen torténo jegvértékesitéshez kapcsolodoan kezelt adatok kore:

Cél Jogalap
név kapcsolattartas szerzddés teljesitése, az eldadas
lebonyolitasaig, GDPR 6. cikk
(1) bekezdés b) pontja

kozfeladat ellatasa a szerz6dés
teljesitése utdn GDPR 6. cikk (1)
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bekezdés e) pontja

szamla kiallitasa

jogi kotelezettség teljesitése,
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja

azonositas

szerz6dés teljesitése, az eldadas
lebonyolitasaig, GDPR 6. cikk
(1) bekezdés b) pontja

kozfeladat ellatasa a szerzodés
teljesitése utan GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja

lakcim

kapcsolattartas

szerz6dés teljesitése, az eldadas
lebonyolitasaig, GDPR 6. cikk
(1) bekezdés b) pontja

kozfeladat ellatasa a szerzodés
teljesitése utan GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja

szamla kiallitasa

jogi kotelezettség teljesitése,
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja

azonositas

szerz6dés teljesitése, az eldadas
lebonyolitasaig, GDPR 6. cikk
(1) bekezdés b) pontja

kozfeladat ellatasa a szerzodés
teljesitése utan GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja

kedvezményre
jogosito
igazolvany
szama

kedvezmény biztositasa

szerzOdés teljesitése, az eldadas
lebonyolitasaig, GDPR 6. cikk
(1) bekezdés b) pontja

kozfeladat ellatasa a szerzodés
teljesitése utan GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja

szamla kiallitasa

jogi kotelezettség teljesitése,
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja

telefonszam

kapcsolattartas

szerzOdés teljesitése, az eldadas
lebonyolitasaig, GDPR 6. cikk
(1) bekezdés b) pontja

kozfeladat ellatasa a szerzodés
teljesitése utan GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja

e-mail cim

kapcsolattartas

szerzddés teljesitése, az eldadas
lebonyolitasaig, GDPR 6. cikk
(1) bekezdés b) pontja

kozfeladat ellatasa a szerzodés
teljesitése utan GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja
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partnerazonosito azonositas szerz6dés teljesitése, az eldadas
szam lebonyolitasaig, GDPR 6. cikk
(1) bekezdés b) pontja
kozfeladat ellatasa a szerz6dés
teljesitése utan GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja
kozfeladat ellatasa, szerzO0dés teljesitése, az eldadas
értékesitési kapcsolattartas, azonositas, a lebonyolitasaig, GDPR 6. cikk
adatok nyujtott szolgaltatas teljesitése (1) bekezdés b) pontja
(mely eldadasra, kedvezmény biztositasa, szamla jogi kotelezettség teljesitése,
mikor, milyen kiallitasa GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
jegyet, milyen pontja
bérletet, mely
helyre, milyen
értékben
vdsdrolt)
marketing céla informaciok nyujtasa az Erintett az Erintett kifejezett, elézetes
felhatalmazas részére a Szinhaz szolgaltatasairol tajékoztatason alapuld
esetén: név, e- hozzéjarulasa, GDPR 6. cikk (1)
mail cim bekezdés a.) pontja

A www.jegy.csokonaiszinhaz.hu oldalon torténd jegvértékesitéshez kapcsolodéan Kkezelt

adatok kore:

Ceél

Jogalap

név,
partnerazonosito
szam

a webaruhazban torténo vasarlas
lehetové tétele a kozfeladat
ellatasa érdekében,
kapcsolattartas, azonositas

nyujtott szolgaltatas(szerzodés)

teljesitése érdekében

e-mail cim

a webaruhazban torténo
biztonsagos vasarlas lehetové
tétele, regisztracio
visszaigazolasa,
kapcsolattartas, azonositas a

nyujtott szolgaltatas(szerzodés)

teljesitése érdekében

az eloadas lebonyolitasaig:

szerzodés teljesitése, GDPR 6.
cikk (1) bekezdés b) pontja:

kozfeladat ellatasa, GDPR 6.

jelszé

a webaruhazban torténo
biztonsagos vasarlas lehetové
tétele, kapcsolattartas, azonositas,
a nyujtott szolgaltatas(szerzodés)
teljesitése érdekében, regisztracio

visszaigazolasa

lakcim

a webaruhazban torténo vasarlas
lehetové tétele a kozfeladat
ellatasa érdekében

kapcsolattartas, azonositas a
nvujtott szolgaltatas(szerzodés)
teljesitése érdekében

értékesitési
adatok

a Szinhaz alapfeladatianak

cikk (1) bekezdés e) pontja

az eloadas lebonyolitasat
kovetoen:

az Erintett kifejezett, elézetes
tajékoztatason alapulo

hozzajarulasa, GDPR 6. cikk
(1) bekezdés a.) pontja
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(mely eldaddsra, teljesitése, a webaruhaz

mikor, milyen miikodtetése

jegvet, milyen

beérletet, mely

helyre, milyen azonositas, kapcsolattartas a

értekben nyujtott szolgaltatas(szerzodés)

vdasarolt) teljesitése érdekében

marketing célu informaciok nyijtisa az Erintett az Erintett kifejezett, elézetes
felhatalmazas részére a Szinhaz szolgaltatasairol tajékoztatason alapulo
esetén: név, e- hozzajarulasa, GDPR 6. cikk
mail cim (1) bekezdés a.) pontja

Erintettek kore: Akik a Szinhaz eléadasaira személyesen vagy online jegyet/bérletet vasarolnak.

A kezelt adatok forrisai: Az Erintett adja meg, vagy a Jegymester Kft. tovabbitja az Adatkezeld
részére.

Az adatkezelésbe bevont személvek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Adattovabbitas cimzettjei:

Adatfeldolgozas

Szamlazas, Kifizetések:

Debreceni Intézménymiikodteto Kozpont, mint a gazdalkodasi feladatok meghatarozott
Kkorét ellato szervezet — onallo adatkezelés

Székhelye: 4026 Debrecen, Kélvin tér 2/a.

Nyilvantartasi szam: 813617

Adobszam: 15813619-2-09

Magyar Kozigazgatasfejlesztési Zrt., mint a POLISZ rendszer iizemeltetéséhez sziikséges
webtarhely szolgaltatoja

Székhely: 1022 Budapest, Fillér u. 60. félemelet 2.

Cégjegyzékszam: 01-10-044829

Adoszam: 12905115-2-41

Az Adatkezeld altal végzett elektronikus jegyértékesités a Jegymester Kft. (1065 Budapest,
Bajcsy-Zs. Gt 31. szam) 4ltal lizemeltett elektronikus jegyértékesitési rendszeren keresztiil torténik:
www.jegymester.hu. A Jegymester Kft-t az Adatkezeld a jegy- és bérletértékesitési tevékenység
vonatkozasaban adatfeldolgozoként veszi igénybe, vagy onallé adatkezelés torténik. A Jegymester
Kft. kiilon adatkezelési tdjékoztatoval rendelkezik, mely honlapjan elérhetd.

Jegymester Kft., mint a jegyértékesité rendszert miikodtetd szolgaltato
Székhely: 1065 Budapest, Bajcsy-Zs. ut 31. szdm

Cégjegyzékszam: 01-09-369537

Adodszam: 12033791-2-42

CRANE International Gazdasagi és Kommunikaciés Tanacsado Korlatolt Felelosségii Tarsasag,
mint az Adatkezelo altal miikodtetett elektronikus iigyfélkapcsolati rendszer iizemeltetdje:
Roviditett név: Crane Kft.

Székhely: 1138 Budapest, Révész utca 27-29. szam

Webhely: https://www.crane.hu/
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Az adatok megismerésére jogosultak kore:

o Adatkezeld  jegyértékesitéssel  foglalkoz6  munkatarsai,  Ertékesitésirészleg-vezetd,
kommunikacios és marketing vezetd, lektor, produkcios vezetd, igazgato.

® szamlazas esetén a gazdasagi ligyekkel foglalkozo gazdasagi 6sszekotok, gazdasagi ligyintézok,

iktatasért felel6s munkatars, igazgatasi gazdalkodasi vezetd

DIM szamlazassal foglalkoz6 munkatarsai

DIM igazgatd, gazdasagi igazgatd

DIM belsd ellendrzési vezetd €s belso ellendrok

Jegymester Kft. mint adatfeldolgoz6 munkatarsai

Crane Kft., mint adatfeldolgozé munkatarsai

A jegvyvasarlashoz kapcsolodo adatkezelések idotartama:

Jogalap Idétartam
az Erintett hozzajirulisa, mint jogalap esetén a hozzajarulas visszavonasaig,
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja) regisztracio torlésééig
jogi kotelezettség teljesitése, mint jogalap esetén szamla kiallitdsanak évét koveto 8 év,
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja) a szamvitelrol szolo, 2000. évi C.
torvény (Szvt.)169. §. (2) bekezdése
alapjan
a szerzo6dés teljesitése, mint jogalap esetén az eldadas lebonyolitasaig

(GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja)

kozfeladat ellatasa, mint jogalap esetén a szerzOdés teljesitését kovetd 5 év a
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja) Polgéri Torvénykonyvrdl szolo 2013.
évi V. torvény (Ptk.) 6:22. § (1)
bekezdése alapjén

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas: a Crane Kft. rendszerén keresztiil.

Egyediili harmadik orszag, amelybe adattovabbitas torténik, az Amerikai Egyesiilt Allamok. Az USA-
val megfeleldségi hatarozat sziiletett 2016. julius 12-én (https://ec.europa.eu/info/law/law-
topic/data-protection/data-transfers-outside-eu/eu-us- privacy-shield en).

3. A honlapok miikodtetésével osszefiigeo és a honlapokon torténo egyéb adatkezelések

Az Adatkezeld kozfeladatanak ellatasa, tevékenységének népszeriisitése céljabol honlapokat
mikddtet. Az Adatkezeld a honlapjain nyujt informaciot miisortervérdl, eldadasairdl, valamint a jegy-
és bérletértékesitési tevékenységével kapcsolatosan és jegy- €s bérletértékesitési tevékenységet folytat.
Az adatkezel6 altal mukodtetett honlapok:

www.csokonaiszinhaz.hu, www.jegy.csokonaiszinhaz.hu

www.nagyerdeiszabadteri.hu
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3.1.A honlapok miikodtetésével osszefiiggé adatkezelések
3.1.1. Statisztikai adatok

Az oldalakra torténd belépéskor a webszerver automatikusan naplézza a honlap felhasznaldjanak
tevékenységét.

A rendszer miikodtetése soran technikailag rogzitésre keriilé adatok az Erintett bejelentkezd
szamitogépének azon adatai, melyek a szolgaltatas igénybevétele soran generalodnak, és melyeket
az adatkezel6 rendszere a technikai folyamatok automatikus eredményeként rogzit. Az
automatikusan rogzitésre keriild adatokat a rendszer az FErintett kiilon nyilatkozata vagy
cselekménye nélkiil a belépéskor, illetve kilépéskor automatikusan naplozza. Ezen adatok egyéb
felhasznal6i személyes adatokkal - torvény altal kotelezové tett esetek kivételével - Ossze nem
kapcsolhatok.

Az adatokhoz kizarolag az Adatkezel ¢s az Adatfeldolgozoé fér hozza.

A rendszer miikddése soran automatikusan, technikailag rogzitésre keriil adatok a generalodasuktol
szdmitva a rendszer mitkddésének biztositdsa szempontjabol indokolt id6tartamig keriilnek tarolasra
a rendszerben. Az Adatkezel0 biztositja, hogy ezen, automatikusan rogzitett adatok egyéb
felhasznaloi személyes adatokkal — a torvény altal kotelezové tett esetek kivételével — Ossze nem
kapcsolhatok.

Az adatokat az Adatkezel6 felhasznalhatja statisztikai célokra, a honlap szolgaltatasainak fejlesztése
érdekében. Az adatok statisztikailag Osszesitett formaban torténd felhasznalasa, az érintett nevét,
illetve beazonositasara alkalmas egyéb adatat ssmmilyen forméaban nem tartalmazhatja.

Az _automatikusan rogzitésre keriilo adatok célja: az Adatkezel6 internetes oldalan keresztiil
elérhetd szolgaltatdsok nyujtdsdnak biztositdsa, a személyre szabott tartalmak ¢&s hirdetések
megjelenitése, statisztika-készités, az informatikai rendszer technikai fejlesztése, a felhasznaldi
szokasok elemzése.

A rendszer miikodtetése soran technikailag rogzitésre keriilo adatok:

IP cim statisztikai célokra, azonositdst nem szolgal
Internetszolgaltato statisztikai célokra, azonositast nem szolgal
neve

Megtekintett statisztikai célokra, azonositast nem szolgal
weblapok

3.1.2. Cookie-k (,,Siitik”)
A cookie-k (,,Siitik”) feladata

A Szinhaz a honlapja latégatoinak szamitogépén — ilyen iranyu hozzajarulas esetén - adatokat
tartalmazo filet-t (cookie-t) helyezhet el. Az Erintett ezt a bongészdje beallitasaival vagy a honlapon

megtilthatja.

A cookiek (Siitik) mitkodésének célja: a lehet6 legjobb felhasznaloi élmény biztositasa, a weboldal

mukodésének hatékonyabba tétele, a honlap egyes funkcidinak biztositdsa, zavartalan milkodése,

informaciok gytuijtése a honlap szolgaltatasainak fejlesztése érdekében.

A Szinhaz a testre szabott kiszolgalas érdekében az Erintett szamitogépén kis adatcsomagot (Gn.
»cookie”-t) helyezhet el, és a kovetkezd latogataskor visszaolvassa azt. Ha a bongészd visszakiild egy
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korabban elmentett siitit, a siitit kezeld szolgaltatonak lehetdsége van Gsszekapcsolni a felhasznald
aktualis latogatasat a korabbiakkal, de kizardlag a sajat tartalma tekintetében.

A cookie célja az adott oldal minél magasabb szinvonali mikodésének biztositdsa a
felhasznal6iélmény novelése érdekében. A weboldal latogatisaval €s a cookie beallitasok
elfogadasaval vagy megtiltdsdval a Felhasznalé hozzajaruldsat adja ahhoz, hogy az emlitett cookie-k a
Felhasznal6é szamitogépén tarolddjanak. A Felhasznaldé a bongészdprogramja segitsegével is
beallithatja és meggatolhatja a cookie-kkal kapcsolatos tevékenységet.

Cookie-bedllitadsok a Chrome-ban:
https://support.google.com/chrome/answer/956477hl=hu

Cookie-bedllitaisok a  Firefoxban:  https://support.mozilla.org/hu/kb/sutik-informacio-amelyet-
weboldalak-tarolnak-szami

Cookie-beallitasok az Internet Explorerben: https://support.microsoft.com/hu-
hu/help/17442/windows-internet-explorer-delete-manage-cookies

Cookie-beallitasok az Edge-ben: https://support.microsoft.com/hu-hu/help/4027947/windows-delete-
cookies

3.1.2.1. A honlapok miikodéséhez feltétleniil sziikséges ,.siitik”

Ezeknek a siitiknek az a célja, hogy a latogatok maradéktalanul és zokkendmentesen bongészhessék a
weboldalt, hasznalhassak annak funkcidit és az ott elérhetd szolgaltatasokat, céljuk a megfeleld
munkamenet (,,session” siitik), vagy a weboldal kinézetének, grafikai megjelenésének biztositasa.
Ezek hasznélata elengedhetetlen a weboldalon torténd navigaldshoz, a weboldal funkcidinak
miikddéséhez, grafikai megjelenéséhez. Ezek nélkiil a honlap, illetve annak egyes részei nem, vagy
hibésan jelenhetnek meg.

3.1.2.2.  Analitikai vagy teljesitményfigyel6 cookie-k (,,siitik”)

Az Adatkezel6 a Google Inc. (,,Google”) altal mukodtetett Google Analytics siitijeit alkalmazza. A
Google Analytics statisztikai céli szolgaltatds informacidokat gviijt azzal kapcsolatosan, hogy a
latogatok hogyan hasznaljak a weboldalt.

Ezek segitenek abban, hogy megkiilonboztethetok legyenek a weboldal latogatoi, ¢s adatot
szolgaltatnak arrdl, hogy a latogatok hogyan viselkednek a weboldalon. Ezek a siitik nem gytijtenek a
Felhasznal6t azonositani képes informaciokat, az adatokat dsszesitve €s névteleniil taroljak.

Az Adatkezel6 a www.csokonaiszinhaz.hu weboldalon a Google Inc. (,,Google™) altal miikddtetett
Google Analytics siitijeit alkalmazza.

A Google Analytics a bongészon keresztiil kapott IP-cimet névtelen (anonim) modon tarolja, és nem
tudja 0sszekapcsolni a Felhasznaloval.

A siitik altal 1étrehozott informéaciokat (beleértve az Erintett roviditett IP-cimét) a rendszer a Google
USA-ban talalhat6 szerverére tovabbitja és ott tarolja. A Google ezeket az informacidkat arra
hasznélja, hogy kielemezze a honlap latogatdjdnak weboldal-hasznalatat, jelentéseket allitson Ossze a
weboldalas tevékenységekrél a weboldal lizemeltetéje szamara, illetve tovabbi, a weboldal és az
internet hasznalataval kapcsolatos szolgaltatasokat nyujtson.

A Google adott esetben harmadik félnek is tovabbitja ezeket az informdciokat, amennyiben ezt
torvény irja el6. A Google semmi esetre nem kapcsolja 0ssze az Erintett IP-cimét a Google egyéb
adataival.
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Az Erintett a bongész6jében egy un. add-on modul telepitésével letilthatja adatainak Google Analytics
altali hasznalatat, a Google oldalan:
https://support.google.com/analytics/answer/181881?hl=hu

A cookie-kkal kapcsolatos adatkezelés célja: Az adatot az Adatkezeld honlap miikodtetése céljabol,
a honlap fejlesztésének és a felhasznaloi élmény javitdsanak céljaval hasznalja fel.

Az adatKkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a.) pontja alapjan az Erintett elézetes és
részletes tajékoztatason alapuld, hatdrozott hozzdjaruldsa. Az Onkéntes hozzajaruldst az Erintett a
honlapra torténd belépést kovetden adja meg.

A kezelt adatok kore: [P cim.

Erintettek kore: Erintettek kore: az Adatkezeld honlapjainak latogatdi.

A kezelt adatok forrasa: az Erintett szamitogépe, melynek adatat a programcsomag a honlapra
torténd belépést kdvetden, a cookie-k engedélyezését kdvetden tolti be.

Az adatkezelésbe bevont személvek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Az adattovabbitas cimzettje:

Google Analytics:

Google Inc., Mountain View, California, USA

Adatkezelési tajékoztato: https://policies.google.com/privacy?hl=hu

(Hozzaférés a honlap latogatdinak anonimizalt, személyhez nem kdthetd IP ciméhez)

Adatfeldolgozas a www.csokonaiszinhaz.hu honlap vonatkozasaban:

Linuxweb Informatikai Korlatolt Felelosségii Tarsasag, a levelezo-rendszerhez sziikséges
webtarhely szolgaltatéja

Székhely: 4034 Debrecen, S6lyom utca 28. szdm

Cégjegyzékszam: 09-09-014362

Adoészam: 14167544-2-09

Az adatok megismerésére jogosultak kore: a webtarhelyet szolgaltato adatfeldolgozd, cimzett.

Az adatkezelés idétartama: A siitik lejaratukig, vagy addig maradnak az Erintett szamitogépén, amig
a Felhasznal6 nem torli azokat.

Harmadik orszagba torténo adattovabbitas:

Egyediili harmadik orszag, amelybe adattovabbitas torténik, az Amerikai Egyesiilt Allamok. Az
USA-val megfeleldségi hatarozat sziiletett 2016. julius 12-én
(https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/data-transfers-outside-eu/eu-us- ~ privacy-
shield en), amelyet a Google (https:/policies.google.com/privacy/frameworks) és a Facebook
(https://www.facebook.com/about/privacyshield) is betart.

3.2.A honlapon torténé egyéb adatkezelések

3.2.1. A honlapon torténokapcsolatfelvétel
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Az Adatkezel6 a www.csokonaiszinhaz.hu honlapjan lehetéséget biztosit arra, hogy a honlap
latogatoi, a szolgaltatasai irant érdekl6dok kozvetleniil vegyék fel vele a kapcsolatot.

Az adatkezelés célja: kapcsolattartas az Erintettel. A honlapon torténé regisztracio soran az Erintett
kozvetleniil kapcsolatba 1éphet az Adatkezeldvel, barmilyen problémafelvetés, kérdés, javaslattétel
esetén. A kapcsolatfelvétel soran az adatok az info@csokonaiszinhaz.hu e-mail cimre futnak be.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a.) pontja alapjan az Erintett elézetes
és részletes tajékoztatason alapuld, hatarozott hozzajarulasa. Az 6nkéntes hozzajarulast az Erintett
az adatkezelési tjékoztatd elfogadasaval és az elektronikus iizenet elkiildésére szolgaldé mezdk
kitoltésével, az ott talalhatdo hozzajaruld nyilatkozat bejeldlésével adja meg. Ezzel a Felhasznalo
kijelenti, hogy hozzajarul adatainak az adatkezelési tajékoztatoban meghatarozottak szerinti
kezeléséhez, és regisztral a weboldalra.

A kezelt adatok kore: név, e-mail cim.

Erintettek kiore: Mindenki, aki a www.csokonaiszinhaz.hu honlapon kapcsolatba 1ép a Szinhazzal.

A kezelt adatok forrisa: az Erintett adja meg.

Az adatkezelésbe bevont személvek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Adatfeldolgozas: a LINUXWEB Kft.. mint az e-mail tarhelyszolgaltatoja.

Az_adatok megismerésére jogosultak kore: Az Adatkezel6 honlap karbantartasaval foglalkozé
munkatarsai.

Az _adatkezelés idétartama: Az Adatkezel$ a személyes adatokat az Erintett hozzajaruldsanak
visszavonasaig (regisztracio torlése), illetve az Erintett kérésére torténd torléséig kezeli.

Harmadik orszagba torténo adattovabbitas: nem torténik.

3.2.2. Hirlevélre torténo feliratkozas

Az adatkezelés célja: hasznos informaciok kiildése a Szinhazrél, annak miivészeir6l, kulturalis
eseményeirdl, az eldaddsokrol, a Szinhdz tevékenységének népszerlisitése, aktudlis hirek kozlése,
hirlevelek kiildése, amelyekrdl barmikor, minden kdvetkezmény nélkiil leiratkozhat.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a.) pontja alapjan és a Grt. 6.§. (1) és
(2) bekezdései alapjan az FErintett elSzetes és részletes tajékoztatison alapuld, hatarozott
hozzajarulasa. Az 6nkéntes hozzajarulast az Erintett a jelen adatkezelési tajékoztatd elfogadasaval
¢s a hirlevél feliratkozasra szolgaldo mezok kitoltésével, az ott talalhatd hozzdjaruld nyilatkozat
bejelolésével, illetve az irdsbeli szerzddésbe foglalt hirlevél kiildésre vonatkozo hozzajaruld
nyilatkozat bejelolésével, és a szerzddés alairasaval, vagy kiilon papir alapu nyilatkozat kitoltésével
¢s alairasaval adja meg.

Erintettek kore: Mindenki, aki elektronikusan, vagy papir alapi nyilatkozaton feliratkozik a
hirlevélszolgaltatasra, tovabba, akik a Szinhaz altal igénybe vett online jegyértékesitési szolgaltatd,
a Jegymester Kft. honlapjan online médon a Szinhaz eldadésaira, eseményeire jegyet vasarolnak, €s
hozzéjarulnak ahhoz, hogy a Jegymester Kft. adataikat tovabbitsa a Szinhdznak marketing céla
megkeresés céljabol.

A kezelt adatok kore: név, e-mail cim.
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A kezelt adatok forrasa: az Erintett adja meg, vagy a Jegymester Kft. tovabbitja.

Az adatok megismerésére jogosultak kore: Az Adatkezeld hirlevél karbantartasaval foglalkozé
munkatarsa, kommunikéacios és marketing vezetd, igazgatd, Adatkezeld altal igénybe vett
adatfeldolgozo.

Az adatkezelésbe bevont személvek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Adattovabbitas cimzettje: Kizarolag az adatfeldolgozo részére.

Adatfeldolgozo igénybevétele:

Linuxweb Informatikai Korlatolt Felelosségii Tarsasag, a levelezo-rendszerhez sziikséges
webtarhely szolgaltatoja

Székhely: 4034 Debrecen, S6lyom utca 28. szam

Cégjegyzékszam: 09-09-014362

Adobszam: 14167544-2-09

CRANE International Gazdasagi és Kommunikacios Tanacsadé Korlatolt Felelosségii
Tarsasag, mint a Szinhaz altal miikodtetett elektronikus iigyfélkapesolati rendszer
iizemeltetdje

Roviditett név: Crane Kft.

Székhely: 1138 Budapest, Révész utca 27-29. szdm

Webhely: https://www.crane.hu/

Az adatok megismerésére jogosultak kore:

Az Adatkezelé hirlevél adatbazissal, hirlevél szerkesztéssel foglalkozd6 munkatarsai: igazgato,
kommunikécios és marketing vezetd, lektor, marketing és reklamasszisztens.

Az _adatkezelés idétartama: Az Adatkezel$ a személyes adatokat az Erintett hozzajaruldsanak
visszavonasaig (regisztracio torlése), illetve az Erintett kérésére torténd torléséig kezeli.

Harmadik orszagba torténo adattovabbitas:

Egyediili harmadik orszag, amelybe adattovabbitas torténik, az Amerikai Egyesiilt Allamok. Az

USA-val megfelel6ségi hatarozat sziiletett 2016. jalius 12-én
(https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/data-transfers-outside-eu/eu-us- ~ privacy-
shield en).

4. Kozosségi oldalakon torténo jelenlét és marketing

Az Adatkezel6 elérheté a Facebook és az Instagram kozosségi portalon, valamint a YouTube
kozosségi oldalon. A kozosségi oldalak, azon beliil is kiilondsen a Facebook oldal hasznalata és az
azon keresztiil, az Adatkezel6vel torténd kapcsolatfelvétel, kapcesolattartas, és egyéb, a kozosségi oldal
altal megengedett miivelet 6nkéntes hozzajarulason alapul.

Kozosségi oldalak megnevezése:
Facebook oldalak:

https://www.facebook.com/csokonaiszinhaz
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https://www.facebook.com/csokonaiforum

https://www.facebook.com/CsokonaiCSIP

https://www.facebook.com/NagyerdeiSzabadteri

https://www.facebook.com/magdafeszt
https://www.facebook.com/deszkafesztival
Instagram:
https://www.instagram.com/csokonai_szinhaz/?hl=hu

https://www.instagram.com/nagyerdei_szabadteri/

https://www.instagram.com/csip_csokonai_ifjusagi_program/

YouTube:
https://www.youtube.com/user/kiskanal 1

Az Adatkezeld a kozdsségi portdlokon létrehozott profiljanak kovetdire vonatkozé adatokat a
Facebook a sajat szabalyai szerint kezeli. Az Adatkezel6 automatikusan nem veszi at a kovetok
adatait, azokat csak akkor kezeli, ha az érintett a k6zosségi oldalon keresztiil keresi meg a Szinhazat,
vagy a kozosségi oldalon meghirdetett nyereményjatékra, akcidra jelentkezik. Utobbi esetben az
adatkezelésre jatékszabalyzat kertiil kiadasra, és az abban foglaltak szerint zajlik.

A kozosségi oldal és az Adatkezeld bizonyos adatkezelések vonatkozasidban k6zos adatkezeldnek
mindsiilhetnek, mely tényre vald hivatkozast és a Facebook vallalat ezzel kapcsolatos tajékoztatasat az
Adatkezel6 hivatalos Facebook oldalan szerepelteti.

Az Adatkezeld Facebook oldal adminisztratora az adott oldalon az aldbbi adatkezelési
tevékenységeket végzi: részt vallal az oldal adatkezelési bedllitasaiban, bejegyzéseket hozhat 1étre és
tordlhet, iizenetek kiildhet az oldal nevében, az oldalra irt hozzészolasokra és bejegyzésekre
valaszolhat, illetve eltavolithatja azokat. Modja van személyeket eltavolitani és kitiltani az oldalrol,
valamint az oldal nevében bejegyzést kdzzétevo személy kilétét megtekinteni.

Az Adatkezel6 ,,YouTube” nyilvanos videomegoszté webhelyen létrehozott csatornajanak kovetdire
vonatkozé adatokat a YouTube (Google) a sajat szabalyai szerint kezeli. Az Adatkezel6 kizarolag
akkor veszi at a kovetok adatat, ha az Erintett ilyen modon 1ép kapcsolatba vele.

Az Frintett a kozosségi oldalak feltételei alapjan onként hozzajarul a Szinhaz tartalmainak
kovetésével, kedvelésével az adatkezeléshez. Példaul a Facebook oldalon talalhato iizené falon
kozzétett hirfolyamra az érintett az oldalon talalhato ,,like” / ,,tetszik™ linkre kattintva iratkozhat fel, és
ezzel hozzéajarul a Szinhaz hireinek és ajanlatainak kozzétételéhez a sajat lizendfalan, és az ugyanitt
talalhato ,,dislike” / ,,nem tetszik” linkre kattintva iratkozhat le, tovabba az lizen6 fal beallitasai
segitségével torolheti a nem kivant, izend falon megjelend hirfolyamokat.

Az Erintett a Szinhdzat szovegesen és szamszeriien értékelheti, ha ezt a kozosségi oldal lehetévé teszi.

A Szinhaz kozosségi oldalain képeket/videofelvételeket is kozzétesz a kiilonbozé eseményekrdl. A
Szinhaz a facebook oldalt 6sszekapcsolhatja mas kozdsségi oldalakkal a facebook.com kozdsségi
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portal szabalyai szerint, igy a facebook oldalon torténd kozzétételen érteni kell az ilyen kapcsolt
kozosségi portalokon torténd kozzétételt is.

Amennyiben nem tomegfelvételrdl, vagy kozeéleti szereplésrol késziilt felvételrdl van sz6 (Ptk. 2:48.9),
mindig kikéri az érintett irasbeli hozzajarulasat a képek kozzététele elott.

Az Adatkezeld az altala lizemeltetett kozdsségi portdlok vonatkozdsdban az oldal iizemeltetdje
oldalelemzéseket végezhet. Ebben a vonatkozasban az Adatkezeld kozds adatkezelési viszonyba
keriilhet a vallalattal. Erre vonatkozéan a Facebook vallalat példaul az alabbi tajékoztatast adja:

https://www.facebook.com/legal/terms/page controller addendum

Az Erintett az adott kozosségi oldal adatkezelésérdl tajékoztatast az adott kozosségi oldalon kaphat.
Az adatkezelés célja: az Adatkezel6 tevékenységének népszeriisitése, aktualis informaciok kozlése.
Az Adatkezel6 a Facebook oldal kedvelését, kovetését, valamint a YouTube csatornara valo

feliratkozast nem koti az altala nyujtott szolgaltatasok igénybevételének feltételéiil. Ugyanakkor a
Facebook oldalainak adatait elemzi, a Facebook vallalt altal nyuajtott lehetdségekkel.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a.) pontja alapjan az Erintett elézetes és
részletes t4jékoztatdson alapuld, hatdrozott hozzajaruldsa, amelyet a Facebook portdlon az oldal
kedvelésével, a YouTube portdlon a csatornara valo feliratkozassal fejez ki.

A Kkezelt adatok kore: név, hasznalt fiok, a kozosségi oldalakon publikus adata, hozzaszolas,
kifejezett vélemény, viszonyulas.

Erintettek kore: Minden személy, aki az Adatkezel6 kozosségi oldalait latogatja, kedveli, koveti, az
azokon elhelyezett tartalmakhoz viszonyul (kedveli/nem kedveli), azokat megosztja a sajat ismerdsei
kozott részben, vagy teljeskoriien, Erintettnek mindstil.

A kezelt adatok forrasa: az Erintett adja meg.

Az adatkezelésbe bevont személvek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Adattovabbitas cimzettje:

Instagram: Facebook Inc., Menlo Park, California, USA
Adatkezelési tajékoztato: https://www.facebook.com/help/instagram/519522125107875 (Hozzaférés
a felhasznal6d nevéhez, kommentjéhez)

YouTube: YouTube, LLC, San Bruno, California USA

Adatkezelési tajékoztatd: https://policies.google.com/privacy?hl=hu (Hozzaférés a felhasznalod
nevéhez, kommentjéhez)

Adatfeldolgozas, kozos adatkezelés:

Koz6s adatkezelés a Facebook Inc-vel torténik:
Facebook oldal: Facebook Inc., Menlo Park, California, USA

Adatkezelési  tajékoztatd:  https://www.facebook.com/about/privacy/update  (Hozzaférés a
felhasznal6 nevéhez, kommentjéhez)
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A koz0s adatkezelés az oldal lizemeltetdje vonatkozasaban annyiban valosul meg, hogy a Szinhaz
az oldal oldalelemzéseinek hasznalatdval részt vesz a személyes adatok kezelése céljainak
meghatarozasaban, tovabba, ha a Felhasznal6 a kozdsségi oldalon kapcsolatba 1€p az Adatkezeldvel,
a kapcsolat vonatkozasaban (hozzéaszolasra adott valasz, tiltas, engedélyezés)

https://www.facebook.com/legal/terms/page controller addendum

Az _adatok megismerésére jogosultak kore: Az Adatkezeld Facebook, Instagram és Youtube
oldalainak adminjai.

Az adatkezelés idétartama: Az oldal torléséig, az Erintett altal az oldalkedvelés visszavonasaig,
érintett kérésére torténd torlésig.

Adattovabbitas harmadik orszagba: Egyediili harmadik orszag, amelybe adattovabbitas tortenik,
az Amerikai Egyesiilt Allamok.

Az USA-val megfelel6ségi  hatarozat szililetett 2016. julius 12-én
(https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/data-transfers-outside-eu/eu-us-  privacy-
shield en), amelyet a Facebook (https://www.facebook.com/about/privacyshield) is betart.

5. A Szinhaz altal meghirdetett nyereményjatékban valo részvétellel kapcsolatos adatkezelés

Az Adatkezeld kozfeladatanak hatékonyabb ellatasa, az altala ellatott feladat szélesebb korben vald
elérhetdségének biztositasa érdekében nyereményjatékot hirdethet meg.

A nyereményjatékra az Adatkezeld szabalyzatot készit, melyben kozli a résztvevokkel az
adatkezelés feltételeit. A nyereményjatékot az Adatkezeld honlapjan és/vagy a Facebook vagy az
Instagram kozosségi portalon altala tizemeltetett oldalakon hirdeti meg.

A Facebook vagy az Instagram kdzosségi portalon meghirdetett nyereményjaték nem all kapcsolatban
a Facebookkal, azt a Facebook semmilyen modon nem szponzoralja, tamogatja vagy szervezi, nem
hagyja jova, igy a Facebookot a Nyereményjatékbol eredéen, vagy azzal kapcsolatban feleldsség
semmilyen tekintetben nem terheli, panaszkezelésre nem koteles és nem is jogosult. A
Nyereményjaték tartalmaért kizarolag az Adatkezeld felelds.

Az adatkezelés célja: A Nyereményjaték sordn a személyes adatok kezelésének célja a jaték
lebonyolitasa, a kapcsolattartas ¢s adminisztracid. Az adatokat az Adatkezeld adatbazisba gylijti. Az
adatbazis kizarolag a nyeremény kisorsolasanak és atadasanak lebonyolitdsara szolgal, az adatok
egyeb célokra (igy kozvetlen iizletszerzésre vagy egyéb marketing tevékenység soran) nem keriilnek
felhasznalasra. Ezen tul, ha az Erintett hozzajarul nevét a Szinhaz nyilvanossagra hozhatja, vagy ha
rola fényképfelvétel késziil, az a Szabalyzat jelen fejezetének 6. pontjaban foglaltak szerint keriil
kezelésre.

Az _adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének e.) pontja alapjan az adatkezelés
kozérdekli vagy az Adatkezelre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, fénykép, név megadasa esetén: GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének
a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa, amennyiben a nyeremény dataddsahoz szamviteli
kotelezettség is tarsul, igy az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja alapjan
az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése. A vonatkozo jogszabaly: a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. térvény 169. §)

A Kkezelt adatok kore: név, facebook vagy Instagram felhasznaléi név, elektronikus levélcim,
telefonszam.
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Erintettek kore: Akik a nyereményjatékban onkéntesen részt vesznek.

A kezelt adatok forrisa: az Erintett adja meg.

Az adatkezelésbe bevont személvek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Adattovabbitas cimzettje: Nem torténik adattovabbitas.

Adatfeldolgozas, kozos adatkezelés: nem torténik adatfeldolgozas.

Az _adatok megismerésére jogosultak kore: kommunikaciés és marketing vezeto,
marketingasszisztens, a nyereményjaték szervezésében résztvevo munkatars.

Az adatkezelés idétartama: Az adatbazisban szerepld adatok legkésobb 30 nappal a sorsolast
kovetden torlésre keriilnek, a nyertes adatai kivételével. A Szinhaz a nyertes személyes adatait a
nyeremény atadasdig, vagy annak az eléadasnak a napjaig kezeli, amelyre a megnyert belépdjegyek
érvényesek, amennyiben a nyertes nevének kozzétételéhez hozzajarul, a résztvevd kérésére torténd
torléséig, illetve az adatkezelési cél megszlinéséig kezeli, amennyiben a nyeremény ataddsdhoz
adminisztracids (szamviteli) kotelezettség is tarsul, ugy a torvényben meghatarozott hatariddig (10 év)
kertilnek az adatok kezelésre.

Adattovabbitas harmadik orszagba: Nem torténik adattovabbitas.

6. Nyvilvanos rendezvénveken készitett fénykép, illetve videofelvételekkel Kkapcsolatos
adatkezelés

Az Adatkezel¢ altal vagy a kozremiikodésével rendezett, illetve szervezett nyilvanos
rendezvényeken/eseményeken/programokon a rendezvény, illetve az Adatkezeld kozfeladatanak,
valamint szolgaltatasainak népszerisitése érdekében, tovabba a rendezvény eseményeit dsszefoglalo
filmek/videok/reklamanyagok/brosurak készitése céljabol az egyes eseményeken fotd-, hang- €s
videofelvételek késziilhetnek.

Az Adatkezeld eldadasain, eseményein, belépdjegy vasarlasahoz kotott kulturalis rendezvényeken
(pl.: Magdafeszt, Szinhazak ¢jszakaja, Irodalom éjszakdja, Deszkafesztival stb.) illetve ingyenesen
latogathatd beszélgetéseken (konyvbemutatok stb.) ez a tipusi adatkezelési tevékenység
rendszeresen eléfordul.

A felvételeket az Adatkezeld a honlapjan, az altala mukodtetett kozosségi oldalakon (Facebook
oldal, Instagram, Youtube csatorna), sajtoban, illetve egyéb médiumokban nyilvanossagra hozhat.

A felvételek készitése a rendezvényen részt vevo latogatokat is érinthetik, tekintettel arra, hogy
roluk képmas, hangfelvétel, illetve képmast €s hangfelvételt is tartalmazé vided késziilhet.

Az érintettrol késziilt egyedi felvétel (egyéni abrazolas, portré) esetén, az Adatkezeld beszerezheti
az érintett kifejezett és eldzetes hozzajarulasat (pl. nyeremény atadasa, a dijatado kozzététele).

A fénykép- és videofelvételekkel kapcsolatos adatkezelések azonban alapvetden az Adatkezeld
kozfeladatanak ellatasahoz kapcsolodnak. Az Adatkezeld kozfeladata ellatasa korében szervezett
rendezvényeket latogatok, arra jegyet vasarlok, a tomeg/nagy nyilvanossag részeként adott esetben
megjelenhetnek a felvételeken a nagy nyilvanossag el6tt zajlo események bemutatasa érdekében.

A Csokonai Ifjusagi Program keretében szervezett tantermi eléadasok alkalmaval adott esetben az
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eldadas résztvevOéi a felvételeken azonositdsra alkalmas modon is megjelenhetnek. Ezen
eléadasokrol késziilt fényképfelvételekkel kapcsolatos tevékenységét az Adatkezeld kozfeladatanak
ellatisa érdekében végzi. Az Adatkezel$ e tevékenysége soran az Erintettek személyiségi jogait
tiszteletben tartja, nem tesz kozz¢é a személyiségi jogokat sértd, lealacsonyito, bantd felvételeket az
Erintettekrol.

Az_adatkezelés célja: az Adatkezelé kozfeladatanak ellatasa, dokumentalasa, a rendezvények
megorokitése.

Az _adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének e.) pontja alapjan az adatkezelés
kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges, egyedi abrazolas esetén: GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontja alapjan az érintett hozzajaruldsa. A Ptk. 2:48. § (2) bekezdése alapjan a tomegfelvételek
készitéséhez az érintett hozzajarulasa nem sziikséges.

A kezelt adatok kore: képmas, hang. Hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén: a hozzajarulo
nyilatkozat kitoltéséhez, beazonositashoz sziikséges adatok (név, lakcim, telefonszam, e-mail cim).

Erintettek kire: A Szinhaz eseményeit latogaté személyek.

A kezelt adatok forrisa: az Erintettrd] késziilt felvétel készitdje.

Az adatkezelésbe bevont személyvek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Adattovabbitas cimzettje: Nem torténik.

Adatfeldolgozas: Az Adatkezelo az adatkezelési miivelethez az alabbi adatfeldolgozot veszi
igénybe:

Linuxweb Informatikai Korlatolt Felelosségii Tarsasag, a levelez6-rendszerhez sziikséges
webtarhely szolgaltatdja

Székhely: 4034 Debrecen, S6lyom utca 28. szdm

Cégjegyzékszam: 09-09-014362

Adoszam: 14167544-2-09.

Az adatok megismerésére jogosultak kore: Az adatkezeld e feladatban részt vevd munkatarsai:
kommunikécios €és marketing vezetd, a sajtoreferens, marketing €és reklamasszisztens, Csokonai
Ifjusagi program koordinatora, a videotar vezetd, videotechnikus, a Szinhdz adatvédelemért felelds
munkatarsa.

Az adatkezelés idotartama: a tevékenységgel elérni kivant cél megvalosulasaig, palyazati
dokumentécio esetén az iratmegOrzési kotelezettség teljesitéséig, illetve az érintett hozzajaruldsanak
visszavonasaig.

Harmadik orszigba torténdé adattovabbitds: Nem torténik adattovabbitas, kivéve a kozosségi
oldalakra torténd feltoltés esetén. Ebben az esetben a 4. pontban megfogalmazottak szerint torténik
az adatok tovabbitasa.

7. A munkaviszony létesitésével, onéletrajzokkal kapcsolatos adatkezelés

Az Onéletrajzok, palyazatok esetében az adatkezelés célja a meghirdetett palyazat elbirdldsa, a
munkaszerzodés megkotése.

49



A Szinhazban munkaviszony fOszabaly szerint palyazat alapjan létesithetd. Ha az allas betoltésénél
palyazat keriilt kiirdsa, csak olyan munkavallalot lehet felvenni, aki a palyazaton részt vett €s a
palyazati feltételeknek megfelelt. A palyazatot — az igazgatdi poszt betoltésére iranyuld palyazat
kivételével - a munkaltatoi jogkor gyakorloja irja ki.

A palyazatot benyujtok szamara az Adatkezelé a palyazati kiirds részeként elérhetové teszi a
vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatot, melynek megismerésérdl a palyazatot benytjtok nyilatkoznak.

A palyézatot benyujto megfeleld munkavallalo kivalasztasaért az illetékes szervezeti egység vezetd €s
a munkaltatoi jogkor gyakorldja a felelds. A folyamatban részt vesz az igazgatasi gazdalkodasi vezetd
és a munkaliigyekért felel0s gazdasagi 6sszekoto.

A benyujtott palydzat tartalma - torvény eltéré rendelkezése hidnydban - csak a palyazo
beleegyezésével kozolhetd harmadik személlyel. Sikertelen palyazat esetén a palyazd részére a
palyazati anyagot vissza kell juttatni, elektronikus ton benytjtott palyazat esetén a palyazatot tordlni,
vagy az adatokat anonimizalni kell.

Sikeres palyazat esetén a jelolt alkalmazashoz sziikséges személyes adatai felvételre keriilnek és az
adatkezelés az Adatkezel6 ,,Munkavallaloi adatkezelési szabalyzata” szerint folytatodik.

Sikertelen palyazat esetén a jelentkezéssel Osszefliggd adatokat a Szinhaz a palyazat eredményérol

sz0106 értesitéssel egyidejiileg, de legkésdbb a palyazat elbirdlasi hatarid6tdl szamitott 90 nap elteltével
torli.

Ennek megfelelden, amennyiben a munkaltatd a jelentkezok koziil kivalasztott egy személyt a
meghirdetett allasra, akkor megsziint az adatkezelés célja és a ki nem valasztott jelentkezok személyes
adatait torolni kell. Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az €rintett még a jelentkezési
hatarid6 végét megeldzden visszavonja palyazatat.

Azokban esetekben, amikor nincs meghirdetett palyazati lehetéség, de mégis érkezik onéletrajz, ugy az
alabbi szabalyok az érvényesek:

A Szinhaz a munkéra jelentkezés céljabol érkezett személyes adatokat tartalmazod Onéletrajzok esetén
nem tesz kiilonbséget azok érkezésének modja kozott: azonos elbiralas ald esik a papiralapon és az
elektronikus modon érkezett jelentkezés.

A nem meghirdetett allashelyre val6 jelentkezés esetén a Szinhédz valaszlevelet kiild a jelentkezdnek,
amelyben tajékoztatja, hogy jelenleg nincs meghirdetett allashely és hogy adatai torlésre keriiltek. A
»wValaszlevél onéletrajzokra” cimli dokumentum a jelen Szabalyzat 9. sz. melléklete.

Az adatkezelés célja: A Szinhidz, mint adatkezeld megiiresedd allashelyeinek betoltésére kiirt
palyazatok, oOnéletrajzok elbiradlasa, kezelése, nyilvantartdsa, a munkaviszony késObbi létesitése
céljabol, megfeleld leend6 munkavallalok kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja szerint az adatkezelés olyan
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyikben az Erintett az egyik fél, valamint a szerzddés
l1étrehozasahoz sziikséges 1épések megtételéhez sziikséges.

A kezelt adatok kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az érintett
altal megadott egyéb adatok, ajanlo személyazonositd adatai, az erkolesi elééletre vonatkozd adatok,
tovabba a jelentkezd Onéletrajzban megadott minden mas adata.

Erintettek kore: a Szinhazba onéletrajzot megkiildok, palyazatot benyujtok.
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A kezelt adatok forrasa: Az Erintett adja meg a palyazat benyujtasakor, 6néletrajz megkiildésekor.

Az adatkezelésbe bevont személyek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Az adattovabbitis cimzettje: Kizarolag munkaviszony létesitése esetén torténik adattovabbitas, a
munkaviszonyra vonatkoz¢ adatkezelési szabalyok szerint.

Adatfeldolgozas, kozos adatkezelés: Az Adatkezeld az adatkezelési miivelethez nem vesz igénybe
adatfeldolgozot.

Az adatok megismerésére jogosultak kore: A munkaiigyekért felelos gazdasagi 6sszekotd, az
illetékes szervezeti egység vezetd, az igazgatdsi gazdalkodasi vezetd, a munkaltatéi jogkor
gyakorloja, a Szinhaz adatvédelemért felelds munkatarsa, egyéb, a palyazat elbiralasaban
munkakori feladatainal fogva részt vevd munkatars.

Az adatkezelés idétartama: A Szinhdz a palyazatokat, Onéletrajzokat legfeljebb a palyazat

rrrrr

rendszerein Orzi, papir alapon érkezett palyazatokat, illetve a palyazatok kinyomtatott verzioit papir
alapon zarhatd szekrényben a munkatigyekkel foglalkozo gazdasagi 0sszekotd irodajaban, zarhatd
szekrényben tarolja. Kivéve: nyertes palyazo. Lasd: munkahelyi adatkezelések.

Harmadik orszagba torténo adattovabbitas: Nem torténik adattovabbitas.

8. Online kérdoivek, trlapok, a Szinhaz altal szervezett online eseményekre torténo
regisztracio

Az adatkezelés célja:

Online kérddivek esetén: a kapcsolattartas a nézok és a Szinhaz kozott, informaciok gyijtése a
Szinhaz szolgaltatasainak fejlesztése érdekében. A valaszadas, és a kitdltés onkéntes.

Online rendezvények, konferencidk, események esetén: részvételre valo jelentkezés, részvétel,
azonositas c€ljabol, a rendezvény szervezéséhez és lebonyolitasahoz elengedhetetlen kapcsolattartas,
kommunikécio céljabol. Az esetleges helyszin-, id6pont- és programvaltozasokra vonatkozd
naprakész informaciok atadasa nélkiil ugyanis ellehetetleniilne a rendezvény szinvonalas megtartasa,
illetve az azon valo részvétel. Amennyiben a rendezvényt valamely projektre vonatkozd tdmogatasi
szerzOdésben vallalt szerzodéses kotelezettségek miatt az Adatkezelé adminisztralni kételes, és ez az
adminisztracids kotelezettség személyes rendezvény esetén jelenléti iv készitési kotelezettséggel jar,
és/vagy a rendezvény fényképfelvételeken, videofelvételeken vald rogzitését is jelenti, gy az online
feliileten zajlé esemény rogzitést is jelenti. A rogzitett felvételen a részt vevok online platformon
hasznalt neve, azonositdja jelenhet meg és keriilhet rogzitésre. Az adatkezeld altal hasznalt online
események lebonyolitasanak platformja: Zoom.us.

Az adatkezelés jogalapja:

Online kérdéivek esetén: a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a.) pontja alapjan az Erintett elozetes és
részletes tajékoztatason alapulod, hatarozott hozzajarulasa. Az 6nkéntes hozzajarulast az Erintett a jelen
adatkezelési tajékoztatdo elfogadasaval és az elektronikus Tlizenet elkiildésére szolgald mezok
kitoltésével, az ott taldlhaté hozzdjaruld nyilatkozat bejelolésével adja meg. Ezzel a Felhasznalod
kijelenti, hogy hozzdjarul adatainak az adatkezelési tajékoztatdban meghatarozottak szerinti
kezeléséhez.
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Online rendezvények, konferencidk, események esetén: az adatkezelés kozérdekli vagy az
Adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).

A kezelt adatok kore:
Online kérdoivek esetén: név, e-mail cim.
Online rendezvények, konferenciak, események esetén: név, e-mail cim, telefonszam, esetlegesen

delegald szervezet, foglalkozas, telepiilés, amelyrél az Erintett szarmazik, fénykép- és/vagy
videofelvétel.

Erintettek kore: online rendezvények, konferenciak, események résztvevoi, kérddivet kitoltok.

A kezelt_adatok forrasa: Az FErintett adja meg a kérddiv kitoltésekor, a rendezvényre vald
jelentkezéskor.

Az adatkezelésbe bevont személyek, szervezetek, adatfeldolgozas, Kkozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Adattovabbitas cimzettje:

Az Adatkezeld az adatkezeléshez adatfeldolgozét nem vesz igénybe a sziikséges informatikai
rendszert sajat hataskorben mitkddteti, illetve a papir alapt nyilvantartas 6rzését maga végzi.

A kérdoiv kitoltéséhez és a Rendezvényekre torténd regisztracié lebonyolitasa érdekében a
regisztracios Urlap, kérddivek kitdltése céljabol az Adatkezeld igénybe veszi a Google altal biztositott
GoogleForm elektronikus platformot:

Google LL.C

platform: Google Forms (https://www.google.com/forms/about/)

székhely: 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, Amerikai Egyesiilt Allamok.
https://policies.google.com/privacy?hl=hu

- Online rendezvények lebonyolitasahoz hasznalt platform: www.zoom.us
Zoom Video Communications, Inc

webhely: zoom.us )

sz€khely: Egyesiilt Allamok, Kalifornia, 95113 San Jose, Almaden Boulevard 55.

https://zoom.us/privacy

Adatfeldolgozas: Az Adatkezeld az adatkezelési miivelethez nem vesz igénybe adatfeldolgozot.

Az adatok megismerésére jogosultak kore: Az illetékes szervezeti egység vezeto, az rendezvény
lebonyolitasdba bevont munkavallalok, kommunikécios és marketing vezetd, a kommunikacids €s
marketing szervezeti egység e feladatokkal megbizott munkatarsa.

Az adatkezelés idotartama:

Online kérdoivek esetén:

A Szinhdz a személyes adatokat a kérddiv, trlap kiértékeléseéig, de legkésobb a valaszadastol szamitott
3 honapig kezeli, kivéve, ha a kérddivet kitolté személy a hozzajarulasat ennél hamarabb visszavonja,
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ebben az esetben a hozzdjarulds visszavonasdig, illetve a torlési kotelezettség bealltaig torténik az
adatok kezelése.

Online rendezvények, konferenciak, események esetén:

A torlési kotelezettség bealltaig (tiltakozashoz vald jog gyakorlasa és annak jovahagyasa), valamint,
ha tdmogatasi szerz6désben eldirtak szerinti ideig.

Harmadik orsziagba torténé adattovabbitas: az adattovabbitas cimzettjei esetén, a fentiek szerint.

9. Erdeklédéi adatbazissal, valamint a hibas cimre érkezett, un. ..eltévedt levelekkel”
kapcsolatos (e-mailen keresztiil vagy postai levél atjan megvaldsuld) adatkezelések:

El6fordulhatnak olyan megkeresések, levelek, amelyek konkrét ligyh6z nem kapcsolhatoak, csupan
altalanos felvilagositast kérnek az Adatkezel6tdl; vagy az Adatkezelonek tévesen megkiildott levelek,
amelyek valos cimzettje masik személy. Ezen tipust adatkezelések érintettje barki, aki elektronikus
elérhet6ségen vagy postai uton kérdéssel fordul az Adatkezelohdz, vagy tévedésbol kiild az
Adatkezelonek megkeresést akar papir alapon, akar elektronikus uton.

Az adatkezelés célja:

Az ¢érintett(ek) szamara - érdeklddésiiknek megfeleld teriileten - felvilagositas megadésa, informaciok
nyujtasa; eltévedt, rossz cimre kiildott levelek esetén az errdl valo értesitése az érintettnek.

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett el6zetes hozzajarulasa, melyet az
érdeklodés elkiildésével ad meg.

A kezelt adatok Kore:

Az érintett neve, postai cime, illetdleg e-mail cime, az e-mail targya, az e-mail tartalma, a postai levél
tartalma, a kiildés id6pontja, a feladas helye.

Erintettek kore: Ezen tipust adatkezelések érintettje barki lehet, aki elektronikus elérhetségen vagy
postai uton kérdéssel fordul hozzank, vagy tévedésbdl kiild megkeresést akar papir alapon, akar
elektronikus uton.

A kezelt adatok forrasa: Az adatokat az ¢érintett bocsatja rendelkezésre, azok megadasanak
mellézése jogkdvetkezménnyel nem jar, azonban a név és a cim melldzése értelemszeriien az
adatkezel6 altali valaszadas lehetdségét hiusitja meg.

Az adatkezelésbe bevont személyek, szervezetek, adatfeldolgozas, kozos adatkezelés,
adattovabbitas:

Adattovabbitas cimzettje: nem torténik adattovabbitas.

Adatfeldolgozas, kozos adatkezelés: Az Adatkezeld az adatkezelési miivelethez nem vesz igénybe
adatfeldolgozot.

Az adatok megismerésére jogosultak kore: Az illetékes szervezeti egység vezeto, az rendezvény
lebonyolitasdba bevont munkavallalok, kommunikécios és marketing vezetd, a kommunikacios €s
marketing szervezeti egység e feladatokkal megbizott munkatarsa.
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Az adatkezelés idotartama: Az Erintett Adatkezel6 felé iranyuld megkeresésének napjatol szamitott
30 nap; illetéleg a tévesen kiildott levél visszakiildésének vagy téves e-mail megvalaszolasanak
(informaci¢ kiildése a téves kiildeményrdl) napja.

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas: Nem torténik.
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IX. ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan 1¢ép hatalyba.

A Szabalyzat hatalybalépését kovetden amennyiben sziikséges, 60 napon belul végre kell hajtani a
vonatkozo6 nyilvantartasok aktualizalasat/a hianyzo6 nyilvantartasok elkészitését.

A Szabalyzat hatalybalépését kovetden haladéktalanul meg kell kezdeni a kiadott adatkezelési
tajékoztatok felillvizsgalatat, és a feliilvizsgalt adatkezelési tajékoztatokat 15 napon beliil ki kell
adni.

Amennyiben sziikséges, az adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésre vonatkozd megallapodasokat a
Szabalyzat hatalybalépését kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni, és 60 napon beliill modositani
kell.

A jelen Szabalyzat III. fejezetében meghatarozott feliilvizsgalatbol a szervezeti egységek a
modositas alapjan sziikséges/vagy el nem végzett felillvizsgalatot a Szabalyzat hatalyba 1épését
kovetden megkezdik és a hatalybalépést kovetd 90 napon belill elvégzik. Ezt kdvetden elsod
alkalommal 2023. januar 31-ig végzik el.

/////

leirasokban is meg kell jeleniteni. A mar foglalkozatott munkavallalok esetében a jelen szabalyzat-
modositas hatalyba 1épését kdovetd 60 napon beliil el kell végezni a munkakori leirasok
feliilvizsgalatat és a modositott munkakori leirasokat ki kell adni.

Ha jogszabaly vagy a felettes szerv a szabalyzatban foglaltaktol eltéréen rendelkezik, a
jogszabalyban foglaltaknak, vagy a felettes szerv dontésének megfeleléen kell eljarni. Ezen
esetekben a sziikséges valtozasokat - a jogszabaly hatalybalépését, illetdleg a felettes szerv dontését
koveto - lehetd legrovidebb idon beliil at kell a szabalyzaton vezetni.

A Szabalyzat fliggelékét érinté valtozasok atvezetését, naprakész allapotban tartasat a munkaltatoi
jogkor gyakorloja biztositja, azok modositasa a szabalyzat médositasat nem érinti.

Debrecen, 2022. majus 30. napjan

Gemza Péter
igazgato
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ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

1.

sz. melleklet

Erintett
szervezeti
egység

Adatkezelés
célja

Erintettek
kore

Kezelt
adatok

Hozziférési
jogosultsagok
kore

Adattirolas
helye

Adatfeldolgozé
igénybevétele

3.orszag
EU-n kiviil,
ahova az
adat
tovabbitisra
keriil

Adatkezelés
idétartama

IT
biztonsagi
intézkedés

Jogalap

A —
dontéshozatal, adatok adatvédelmi
profilalkotas forrasa hatasvizsgalat?

Tortént-
e
incidens?

Adatkezelési
miiveletek
modja

Rendszeres
adatszolgaltatas
modja,
cimzettje

Archivilas
modja,
gyakorisiaga

Az adatok
torlésének
selejtezésének,
aninimizalas-
anak helye,
ideje

Az
adatkezelés
ellenérzése
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2. sz. melléklet

JEGYZOKONYYV az adatkezelési tevékenységek éves feliilvizsgdlatdrol

Késziilt: 20..... ..................

........... perckor a

Név: Csokonai Szinhaz

Székhely: 4025 Debrecen, Széchenyi u. 1. sz.
Adodszam: 15460943-2-09

Erintett szervezeti egység neve:

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: ,,Adatkezel6”) székhelyén; az Adatkezelo altal
........................................ szervezeti egységnél az adatkezelési nyilvantartds szerinti

személyes adatok kezelésének feliilvizsgalatarol (tovabbiakban: ,,Feliilvizsgalat”).

Jelen vannak a feliilvizsgalatban résztvevé alabbi személyek:

Név Munkakor, beosztas

Jelenlévok egyetértden rogzitik, hogy az Adatkezeld hatdlyos Adatvédelmi ¢és adatkezelési
szabalyzatanak ..... pontja alapjan a szervezeti egységeknél évente el kell végezni az adatkezelési
tevékenységek feliilvizsgalatat.

A feliilvizsgalat az adattakarékossag és pontossag elveinek érvényesiilése érdekében kiterjed a
szervezeti egység altal kezelt személyes adatok korének, céljanak, jogalapjanak és az adatkezelési
nyilvantartas egyéb vonatkoz6 szempontjainak ellendrzésére.

......................................... szervezeti
szervezeti egység altal kezelt személyes

Ennek érvényesiilése érdekében az Adatkezeld
egységének vezetdje megvizsgalta a
adatok korét, az alabbiak szerint:

Feliilvizsgalattal érintett adatok kategdriai (az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
alapjan):

Ertékelt szempont Megfelel/tovabbra is

fennall

Nem felel meg/nem
all fenn

Megjegyzés

adatkezelés célja

érintettek kore

kezelt adatok

hozzaférési
jogosultsag kore

adattarolas helye

adatfeldolgozé
igénybevétele

harmadik orszagba
torténd
adattovabbitas

adatkezelés
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id6tartama

IT biztonsagi
intézkedés

Jogalap

automata
dontéshozatal,
profilozés

személyes adat
forrasa

adatvédelmi
hatasvizsgalat
eredménye
rendelkezésre all-e,
kell-e frissiteni?

adatkezelési
miiveletek modja

rendszeres
adatszolgaltatas
modja, cimzettje

archivalas modja,
gyakorisdga

az adatok torlésének,
selejtezésének helye,
ideje

(A feliilvizsgalat eredményét kezelt adatcsoportonkeént kell elvégezni és a fenti tablazatot mindegyik
csoportra ki kell télteni)

Jelenlévok egyetértden megallapitjdk, hogy fenti adatkategoéridk kezelése az Adatkezeld
Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzataban foglalt szempontoknak tovabbra is megfelel.

VAGY

Jelenlévok egyetértéen megallapitjak, hogy fenti adatkategéridk/VAGY adatkategdriakbol:
........................................ adatok kezelése az Adatkezeld Adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzataban foglalt szempontoknak nem felel meg, az alabbiak szerint:

A szervezeti egység vezetdje a feliilvizsgalat eredményét tovabbitja az adatvédelmi
felelOs/tisztviseld részére.

K.m.f.

.............................. (alairas) PN ;1 t: 11 ¢ 1) |
.............................. (név, beosztas) RN (1 A" o TSl YA F: ) |

............................ (alairas)
............................ (név, beosztas)
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3. sz. melléklet

A NEMZETI ADATVEDELMI HATOSAG ALTAL KOZZETETT LISTA A GDPR 35.
CIKK (4) BEKEZDESE SZERINTI, ADATVEDELMI HATASVIZSGALATHOZ KOTOTT
ADATKEZELESEKROL

- Ha egy természetes személy egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatanak kezelése
modszeres megfigyelésre iranyul.

- Ha kiszolgaltatott helyzetben 1évé érintettekkel — kiilonds tekintettel a gyermekekre,
munkavallalokra, 1dds, mentalis betegségben szenveddkre — kapcsolatos egyedi azonositasat
célz6 biometrikus adat kezelése torténik.

- Ha az adatkezelés egy természetes személy genetikai adatainak egyéb kiilonleges adatokhoz
vagy fokozottan személyes jellegi adatokhoz torténo hozzakapcsolasaval jar.

- Ha egy természetes személy genetikai adatai kezelésének célja a természetes személy értékelése
vagy pontozassal Pontozas. Az adatkezelés célja, hogy az érintett bizonyos tulajdonsagait
felmérje, és annak eredménye kihatdssal van az érintett részére nyujtott, illetve nyujtando
szolgaltatas létrejottére vagy mindségére.

- Hitelképesség értékelése. Az adatkezelés célja, hogy az érintett hitelképességét felmérje a
személyes adatok nagy szamu, illetve modszeres értékelése Gtjan.

- Fizetoképesség értékelése. Az adatkezelés célja, hogy az érintett fizetoképességét felmérje a
személyes adatok nagy szamu, illetve modszeres értékelése Gtjan.

- Harmadik személytdl gyiijtott adatok tovabbi felhaszndldsa. Az adatkezelés célja, hogy a
harmadik személytdl begylijtott személyes adatokat felhasznaljdk az érintettre vonatkozd
szolgaltatas visszautasitdsara vagy megsziintetésére vonatkozo dontés meghozatalanal.

- Diédkok, hallgatok személyes adatainak értékelésre valo felhasznalasa. Az adatkezelés célja a
diakok, hallgatok felkésziiltségének, teljesitményének, alkalmassaganak, illetve mentalis
allapotanak rogzitése, valamint vizsgalata és az adatkezelés nem jogszabalyon alapul,
fiiggetlentil attol, hogy az oktatas alap-, kozép- vagy felséfoku.

- Profilozas. Az adatkezelés célja személyes adatok nagy szamd, illetve modszeres értékelése
révén végzett profilozas, kiilondsen, ha az az érintett munkahelyi teljesitményére, gazdasagi
helyzetére, 1 Lasd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport WP 248 szdmu Iranymutatasa
szempontrendszerének 1. pontjat egészségi dallapotdra, személyes preferencidira vagy
érdeklddési korére, megbizhatosagra vagy viselkedésre, tartdzkodasi helyére vagy mozgdsara
vonatkozo6 jellemzdk alapjan torténik.

- Csalas elleni fellépés. Az adatkezelés célja hitelreferencia-, pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa elleni vagy csalasellenes adatbazis felhasznalasa tigyfelek sztirésére.

- Okosmérok. Az adatkezelés célja kozmiiszolgaltatok altal telepitett ,,okosmérok™ alkalmazasa
(fogyasztasi szokasok nyomon kovetése).

- Joghatassal vagy hasonl6 jelentds hatassal jaré automatizalt dontéshozatal. Az adatkezelés célja
a természetes személy tekintetében joghatdssal bir6 vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentdés mértékben érintd dontések meghozatala, amely adatkezelés adott esetben egyének
kirekesztését vagy hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti.

- Modszeres megfigyelés. FErintettek nagyszami és modszeres megfigyelése jellemzéen
kozterlileteken vagy nyilvanos helyeken torténd kamerarendszerek, dronok felhasznalasaval,
illetve barmely mas uj technoldgia hasznalataval (Wi-Fi tracking, Bluetooth tracking,
testkamera).

- Helymeghatarozasi adatok kezelése, ha az modszeres megfigyelésre vagy profilalkotasra utal.

- Munkavallal6 munkajanak megfigyelése. Munkavallalok munkajanak megfigyelése. Az
adatkezelés célja a munkavallald munkajanak megfigyelése soran a munkavallalé személyes
adatainak nagy szamu és modszeres feldolgozasa, illetve értékelése.2 Példaul GPS megfigyeld
autdban torténd elhelyezése, kamerds megfigyelés lopas vagy csalés elleni fellépés céljabol.

- Kiilonleges adatok nagy szdmban valo kezelése. A GDPR (91) preambulumbekezdése alapjan a
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személyes adatok kezelése nem tekinthetd nagymértékiinek, ha az adatkezelés egy adott
szakorvos, egészségiigyi szakember betegei vagy egy adott iigyvéd iigyfelei személyes adataira
vonatkozik.

Nagyszamu személyes adatok kezelése btintildo6zési célbol.

Kiszolgaltatott helyzetben 1€v6 érintettekkel kapcsolatos, nagy szamban kezelt adatok eredeti
céltol eltérd kezelése: pl. gyermekek, idosek, mentalis betegségben szenveddk esetében.
Gyermekek személyes adatainak kezelése profilozds, automatikus dontéshozatal, vagy
marketing céljabol, vagy kozvetleniil résziikre kinalt, informacios tarsadalommal 6sszefliggd
szolgaltatasok ajanlasa vonatkozasaban.

Uj technolégiai megoldasok hasznalata az adatkezelés soran. Ideértve az érzékeldvel ellatott
eszkozok altal eldallitott adatok interneten vagy mas csatornan keresztiil torténd nagyszamu
kezelése (pl.: okos televizid, okos haztartasi eszkdzok, okos jatékok stb.), €s amelyek adatokat
szolgaltatnak a természetes személy fizetoképességére, egészségére, személyes érdeklodési
korére, megbizhatdésagara vagy viselkedésére, tartozkodasi helyére ¢és amelyek alapjan
profilalkotas torténik.

Egészségiigyi adatokra vonatkozo adatkezelések. Nagy szamban kezelt adatok tekintetében a
korhazak, egészségligyi ellatod intézmények, magan-egészségligyi szolgaltatok vagy nagyszamu
paciensi korrel rendelkezo természetgyogyaszok altal kezelt kiilonleges adatok vonatkozasaban.
Ideértve a nagyobb sportlétesitmények, edz6termek altal a tagoktdl felvett egészségiigyi adatok
kezelése.

Amikor tobb adatkezeld egy egész dgazat altal kozosen hasznalt alkalmazast, rendszert, eszkozt,
illetve platformot tervez létrehozni, amelyben kiilonleges adatokat is kezelnek.

Az adatkezelés célja a kiilonbozo forrasokbol szarmazo adatok Osszevonasa, egymassal vald
megfeleltetése vagy 0sszehasonlitasa.
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4. sz. melleklet
ERINTETTI JOGOK GYAKOROLHATOSAGA
6. cikk (1) bekezdés
a.) b.) c.) d.) e.) f.) 9. cikk
érintetti jog/ jogi létfontos- koz- (2) bek.
jogalap hozza- | szerzodés | kotelezett- sagu hatalmi jogos a)
jarulas ség érdek jogosit- érdek
vany
tajékoztatas igen igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
torlés igen nem nem nem nem nem igen
visszavonas igen nem nem nem nem nem igen
korlatozas igen igen igen igen igen igen igen
tiltakozas igen nem nem nem igen igen igen
adathordozhatosag igen igen nem nem nem nem igen
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5. sz. melléklet
ERINTETTI MEGKERESESEK NYILVANTARTASA
Sorszam Erintett Kérelem Kérelem Esetleges Kérelemre Intézkedés Elutasitas Megjegyzés
kérelme megnevezése | iktatészama | hataridéhosszabbitas adott valasz indoka
beérkezésének idopontja, indoka idopontja
idopontja
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATOK NYILVANTARTASA

6. sz. melleklet

Azonosito/
iktato
szam

Adatkezelési
tajékoztato
kelte

Adatkezelési tajékoztato cime/targya

Adatkezelési tajékoztato kozzétételének
ideje

Adatkezelési tajékoztato
hatalyvesztésének/maodositasanak
idopontja
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7. sz. melléklet
ADATFELDOLGOZOK NYILVANTARTASA
Adatfeldolgozé/ | Cime | Képviselé6 | Elérhetésége | Adatkezelés Az adatfeldolgozd, Adatfeldolgozassal, | Adatfeldolgozassal, | Adatfeldolgozassal, | Megallapodas | Megallapodas | Megallapodas | EKrintett
kozos neve célja kozos adatkezeld, kozos kozos kozos kelte moédositasa hatilya szervezeti
adatkezel6/ adatkezelésre adatkezeléssel adatkezeléssel adatkezeléssel egység
adatkezelésre megbizast adé érintett adatok érintettek érintett adatok
megbizast ado szervezet adatvédelmi kezelésének csoportja kategoriai
szervezet neve felel6s/tisztvisel6jének jogalapja

nevét és elérhetiségét
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ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS

8.

sz. melleklet

Adatvédelmi
incidens
idépontja

Adatkezelési
miivelet
megnevezése

Adatkezelés
jogalapja

Adatkezeléssel
érintett
személyes
adatok
kategoriai

Erintettek
kategériai

Erintettek
hozzavetdleges
szama

Az
Erintettek
tajékoztatasa
megtortént-
e?

Ha nem
vagy nem
teljesen,
indokolas

Cimzettek
kategériai

Volt-e
adattovabbitas
harmadik
orszagha?

Adatkezelés
idétartama

Technikai és
szervezési
intézkedések

Adatvédelmi
incidenshez
kapcsolodo

tények

Adatvédelmi
incidens
hatasai

Adatvédelmi
incidens
orvoslasara
tett
intézkedések
leirasa

66




9. sz. melléklet

VALASZLEVEL ONELETRAJZOKRA

Tisztelt ..............! !

Koszonjiik, hogy onéletrajzat elkiildte a Csokonai Szinhaz részére!

Sajnélattal tajékoztatjuk, hogy jelenleg az On végzettségének és tapasztalatainak megfeleld
munkakorre nem kerestink munkatérsat.

Erre val6é tekintettel és a Csokonai Szinhaz ,,Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata” alapjan
onéletrajzat visszakiildjiik és adatait a jovOre nézve véglegesen toroljiik.

Kérjiik, hogy a tovabbiakban kisérje figyelemmel az altalunk meghirdetett allaslehetdségeket, és
amennyiben Onnek alkalmasnak vélt poziciot talal, a meghirdetett allasra ismételten nyujtsa be
jelentkezését!

Bizalmat és a Csokonai Szinhaz iranti érdeklodését koszonjiik, a jovoben sok sikert kivanunk céljai

eléréséhez!

Kelt, Debrecen, 20...... év ....................... hOnap ...... nap

Udvézlettel:
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10. sz. melléklet

JEGYZOKONYYV adattorlésrél/adatmegsemmisitésrél/adatok anonimizalasarol

Késziilt: 20..... ......cceenenn.. hé ....napjan ............ 6ra ........... perckor

Név: Csokonai Szinhaz

Székhely: 4025 Debrecen, Széchenyi u. 1. sz.
Adoszam: 15460943-2-09

Telephely: e,

mint adatkezeld (a tovabbiakban: ,,Adatkezel6”) hivatalos helyiségében; az Adatkezeld altal

........................................ osszefiiggésben kezelt, tarolt személyes adatok torlésérol,
megsemmisitésérol, anonimizalasarol (tovabbiakban:
Hadattorlés/adatmegsemmisités/anonimizalas™).

A torlést/megsemmisitést/anonimzalast elrendel6 igazgatoi dontés szama,
Kelte:oovieiieiieiiiiiiiiiiieiiennnnne.

Jelen vannak az adattorlésben/adatmegsemmisitésben/anonimizalasban résztvevé alabbi

személyek:

munkakor, beosztas

A torlés/megsemmisités/anonimizalas targva, az adathordozok (megkozelitoleges) szama:

(pl.: 20.. évtél nem hasznalhato, 20...., targyban érkezett onéletrajzok, év

elotti szamlak, 20... év elotti szerzodéses partnerek adatai stb.)

nyilvantartasok, 20...

A megsemmisitéssel érintett szervezeti egység: ..............cooiiiiiiiiiiiiiii
A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat: ..................................

Az adatok torlésének/megsemmisitésének/anonimma tételének médja:

i iratmegsemmisité gép

i égetés

i ZUzas

mi daralas

O elektronikusan tarolt adatok esetében: végleges torlés, ennek mddja, koriilményei:

O anonimizalds, ennek modja, korilmeényei: ....ccccoevevneiniieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiena.
K.m.f.
.............................. (alairas) tereettssensesenssanessansss..(alAIras)
.............................. (név, beosztas) certrestsnssenssensensssessss.(NEV, beosztas)

............................ (alairas)
............................ (név, beosztas)



11. sz. melléklet

JEGYZOKONYYV az Erintett személyes adatainak torlésérél

Késziilt: 20..... .........co....... hé ....napjan ............ ora ........... perkor a

Név: Csokonai Szinhédz

Székhely: 4025 Debrecen, Széchenyi u. 1. sz.

Adodszam: 15460943-2-09

mint adatkezel6 (a tovabbiakban: , Adatkezelé”) székhelyén; az Adatkezel¢ altal
........................................ osszefiiggésben ................................. (beazonositasahoz
sziikséges tovabbi adatok: ... ), mint érintett természetes személy

(tovabbiakban: ,Erintett”) kezelt, tirolt személyes adatainak torlésérdl (tovabbiakban:
HAdattorlés™).

Jelenlévok egyetértéen rogzitik, hogy Erintett ........................ napjan kelt levelével/személyes
megjelenésével/telefonos megkeresésével/e-mail Utjan visszavonta aldbbi személyes adatai
kezelésére sz6lo hozzdjaruldsit és élve az Eurdpai Parlament és a Tandcsa a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz6l6 2016/679/EU rendeletet (tovabbiakban ,,GDPR”) és az informécios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényt (a tovabbiakban:
»Infotv.””) szerinti — igy kiilonésen az Infotv. 17. § (2) bekezdése — jogaival kérte jelolt adatok
végleges torlését.

Visszavonassal érintett, torolni kivant adatok:
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Jelenlévok egyetértden megallapitjak, hogy fenti adatok torlésének — sem jogszabalyi, sem hatosagi
megkeresés nyoman, vagy mas modon az Erintetten kiviili személy jogos érdekén alapulo — akadalya
nincs, ezért azok torléséhez sziikséges eljarast/eljarasokat alabbiak szerint, tovabbi személyek

69




adatait nem érintve €s lehetdség szerint meg nem ismerve - kivéve, ha ez a torlési folyamat
jellegébol fakadoan nem lehetséges —lefolytatjak:
Adattorlés operativ folyamata:

Erintett személyes Torlési folyamat leirasa, torlést tényleges végzo személy
adatok sorszama megjelolésével

1.

2.

3.

Az adattorlés soran, annak koriilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans informaciok,
koriilmények:

A jelenlévl ... , mint az Adatkezeld eljarni jogosult képviseldje
kotelezettségeként vallalja, hogy minden olyan cimzettet tajékoztat az adattorlésrol, akivel, illetve
amellyel Adatkezeld a személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére az adatkezeld irdsban tajékoztatja e
cimzettekrol.

K.m.f.

.............................. (alairas) PPN ¢ £:)1 o: 1)
.............................. (név, beosztas) teeerresencresanasennssesesss.(€V, bE0sZtas)

............................ (alairas)
............................ (név, beosztas)
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12. sz. melléklet

ELEKTRONIKUS UZENETEKBE FOGLALANDO ADATVEDELMI TAJEKOZTATAS

Ezen iizenet és annak barmely csatolt anyaga bizalmas, jogi védelem alatt 4ll, a nyilvanos kozléstol
védett. Az iizenetet kizardlag a cimzett, illetve az altala meghatalmazottak hasznalhatjak fel. Ha On
nem az lizenet cimzettje, gy kérjiikk, hogy telefonon, vagy e-mail-ben értesitse errdl az iizenet
kiildéjét és tordlje az iizenetet, valamint annak dsszes csatolt mellékletét a rendszerébél. Ha On nem
az lizenet cimzettje, abban az esetben tilos az lizenetet vagy annak barmely csatolt mellékletét
lemasolnia, elmentenie, az lizenet tartalmat barkivel kozolnie vagy azzal visszaélnie.

This message and any attachment are confidential and are legally privileged. It is intended solely for
the use of the individual or entity to whom it is addressed and others authorised to receive it. If you
are not the intended recipient, please telephone or email the sender and delete this message and any
attachment from your system. Please note that any dissemination, distribution, copying or use of or
reliance upon the information contained in and transmitted with this e-mail by or to anyone other
than the recipient designated above by the sender is unauthorised and strictly prohibited.
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ELTEVEDT MEGKERESESEK NYILVANTARTASA

13. sz. melleklet

Sorszam

Beérkezés ideje

Iktatas
(I, jelolés/N)

Levél/e-mail

Megkeresés targya

Intézkedés

Megjegyzés
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14. sz. melléklet

ERDEKMERLEGELESI TESZT MINTA

ErdeKmérlegelés tArgya: ......u.eeevevneeerrrnneereeneeeersnnneens (személyes adatok kore)
I. Erdekmérlegelési teszt elvégzésének oka
(miért sziikséges az adott adatkezelés)

A Szinhaz jogos érdekeinek és az Erintett érdekeinek, alapjogainak Osszehasonlitasa és annak
megallapitasa, hogy az Erintett személyes adat kezelhetd-e.

II. A Szinhaz jogos érdeke

II1. Az Erintett érdekei, alapjogai és szabadsagai

IV. A Szinhiz és az Erintett érdekeinek osszehasonlitisa
(miért aranyos az adatkezelés)

V. Az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai, biztositékok

VL. Tiltakozas joga, biztonsagi intézkedések

VII. Az érdekmérlegelési teszt eredménye
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FUGGELEK

74



1. sz fiiggelék

A CSOKONAI SZINHAZ KAMERAS MEGFIGYELESRE
VONATKOZO ADATVE])ELMI ES ADATKEZELESI
SZABALYZATA

- az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat
1. szamu fiiggeléke -

2021. junius 08.
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1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy a Csokonai Szinhaz, mint adatkezeld (a tovabbiakban: Adatkezeld)
mukodésével, kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggben meghatarozza az 4ltala mukodtetett
elektronikus megfigyelérendszerre vonatkozé legfontosabb adatvédelmi és adatkezelési szabalyokat
meghatarozza.

Ez a szabalyzat az Adatkezel6 Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatanak 1. szamu fiiggeléke.
2. A szabalyzat targyi hatalya

E szabalyzat kizardlag az Adatkezeld altal miikodtetett kameras megfigyeldrendszerrel kapcsolatos
adatkezelési és adatvédelmi szabalyokra vonatkozik, ugyanakkor az adatkezelés elveire, az alapvetd
fogalommeghatarozasokra és az eljarasi szabalyokra az Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat
altalanos rendelkezései az irdnyadoak (I-VII. fejezet).

3. A szabalyzat személyi hatalya

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld valamennyi szervezeti egységére, kiilonds
tekintettel azokra, amelyek részt vesznek az elektronikus megfigyeldrendszer miikodtetésében.

A szabalyzat hatdlya kiterjed az Adatkezeldvel a kameras megfigyeléshez kapcsolddo adatkezelések
soran barmilyen jogviszony keretében egyiittmiikddé minden (természetes €s jogi) személyre, igy
kiilonosen az adatkezeld munkavallaldira, illetve adatfeldolgozoira.

4. A szabalyzat idébeli hatalya

A jelen szabdlyzat az aldirds napjatol hatalyos, és Ujabb szabalyozas elfogadasaig, vagy
visszavonasig érvényes.

5. Kamerarendszer mikodtetésével kapcsolatos adatkezelés

5.1. Az adatkezelés célja:

A Csokonai Szinhaz, mint adatkezeld, a Szinészhazban (4024 Debrecen, Liszt Ferenc u. 7. sz.), a
Hatar Uti Ipari Park teriiletén miikodé telephelyen 1évé miihelyhazakban (4031 Debrecen, hrsz.:
17118/42.), valamint a Debrecen, Piac u. 22. sz. alatti épiiletben vagyonvédelmi okokbol (az
Adatkezeld teriiletén elhelyezett nagy értékli anyagi javak szinpadtechnikai berendezések
védelmére, az ezekkel kapcsolatos esetleges szabalysértések, vagyon elleni biincselekmények
megeldzése), a személyi biztonsdg megteremtése (az emberi élet, a testi épség ¢€s személyi
szabadsadg védelme, (munka)balesetek megeldzése) miatt, valamint az lizleti titok és személyes
adatok megfeleld védelme (szamitogépeken ¢és papir alapit dokumentumokon taldlhato
informdaciok), jogsértések észlelése, illetve a jogsértd cselekmények esetleges késébbi bizonyitasa
céljabol, a szinhazi eldadasok biztonsagos lebonyolitasa céljabol elektronikus megfigyeldrendszert
lizemeltet.

Az Adatkezel6 nem lizemeltet elektronikus megfigyeldrendszert a munkavallaloinak megfigyelése
céljabol, és nem célja a munkavallald munkahelyi viselkedésének befolyasolasa. Igy nem talalhat6
kamerarendszer a munkakozi sziinet eltoltésére hivatott helyiségekben, illemhelyen, 61t6z0kben, és
kozteriileten. Ugyanakkor a kamerafelvételeken a munkavallalok munkavégzés kozben
megjelenhetnek. Az lizemeltetett kamerarendszer hangot nem rogzit.

Az Adatkezeld vezetése elkotelezett amellett, hogy kizarolag a dolgozdk, ill. a nézdk, vendégek, az
Adatkezeld teriiletére belépd minden ¢érintett altal is megismerhetd, nyilvanos pozicidval
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rendelkezd kamerak tizemeljenek a teriiletén.
A kamerak elhelyezésérdl szolo tajékoztatast a jelen szabalyzat tartalmazza.

A rogzitett felvételeket kizardlag az Adatkezeld arra jogosult alkalmazottai tekinthetik meg,
kizarélag akkor, ha azt rendkiviili esemény (személy, vagy vagyon elleni blincselekmény, ennek
gyantja, kisérlete) indokoltta teszi.

5.2. A kezelt adatok kore, adatok megadasanak idopontja

Az Adatkezelé miikodési teriiletére (a Szinészhizba, a Hatar Uti Ipari Parkban 1évé miihelyhdzak
tertiletére, a Debrecen, Piac u. 22. sz. alatti épiiletbe belépd személyek kamerarendszeren 1atszodo
arcképmasa, a felvételen lathato cselekvése, egyéb a kamerarendszer rogzitett adata.

5.3. Az adatkezelés jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.

Az Adatkezeld az adatkezelés sziikségességét és aranyossdgat rendszeresen feliilvizsgalja, ¢és
mérlegeli. Az FErintett az adatkezelésre szamithat, mivel altalanosan elfogadott tény, hogy a
kozépiiletekbe torténd belépés esetén kamerafelvételeken rogzithetik a benntartézkodok adatait,
ezen tul az FErintettet az épiiletekbe torténd belépéskor figyelmeztetd jelzések informaéljak a
kamerarendszer tényérol.

5.4. Az adatkezelés idétartama és helye, modja, adatok forrasa

Az Adatkezeld a felvételeket legfeljebb 7 napig tarolja, kivéve, ha valamilyen célbol a felvételeket
az Adatkezel6 felhasznalja.

A kamerak altal rogzitett felvételek rogzitd berendezéseken keriilnek tarolasra, igy biztositva, hogy
illetéktelen személyek ne tekinthessék meg ¢s masolhassak ki a felvételeket:

e Szinészhaz 4024 Debrecen, Liszt Ferenc tér 7. sz. alatti épiiletében elhelyezett rogzitd
berendezésen.

e Debrecen, Piac u. 22. sz. alatti épiilet portajan elhelyezett rogzit berendezésen

e Hatér uti ipari park LAKATOSMUHELY, FESTOMUHELY.

5.5. A felvételhez hozzaféré személyek, az adatok megismerésére jogosultak kore

A felvételhez az Adatkezeld az igazgato, a miliszaki vezetd, az lizemeltetésirészleg-vezetd, valamint
helyettesitési jogkoriikben eljaré személy férhet hozza a feladataik ellatasa érdekében. A Piac u. 22.
sz. alatti épiiletben elhelyezett kamerdk altal kozvetitett éloképet a portdsok és az eldaddsok,
illetéleg probak alatt az tigyelok figyelemmel kisérik.

A kamerak aktudlis képének megtekintésére az Adatkezel0 igazgatdja, €s a miiszaki vezetd,
valamint az lizemeltetési részlegvezetd jogosultak, a felvételek megtekintésére és adathordozora
rogzitésére pedig a miiszaki vezetd, az lizemeltetési részlegvezetd jogosult a jelen tdjékoztatoban
megjelolt adatkezelési célok megvaldsulasa érdekében.
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Naplozas: a rogzitett felvételekbe torténd betekintéseket és adathordozora rogzitéseket az azt végzo
személy nevével, az adatok megismerésének okaval és idopontjaval az Adatkezeld jegyzokonyvben
10gziti (3. sz. melléklet).

5.6. Az adattovabbitas cimzettje

Nem torténik adattovabbitds, kivéve, ha valamely hatésag megkeresi az Adatkezel6t a fenti
mukodési teriileteken tortént jogsértd cselekmény felderitése céljabol, vagy ha az érintett személy
jogos érdekének igazolasaval kéri, hogy az Adatkezelé a ra vonatkozd felvételt ne tordlje, ne
semmisitse meg, hanem a zarolt felvételt részére tovabbitsa.

Az Adatkezeld felhasznalds hianydban a kamerafelvételt torli. Amennyiben a felvétel
felhasznalasra keriil, akkor 7 nap elteltével a felvétel mentése akkor torténhet meg, ha barmely
hat6sdg a bizonyitasi eljaras soran a kamerafelvétel mentését elrendeli, vagy az érintett személy
jogos érdekének igazolasaval kéri, hogy az Adatkezelé a ra vonatkozd felvételt ne tordlje, ne
semmisitse meg. A beérkezett kérelem jogossagat az Adatkezelé adatvédelmi tisztviseldje elbirdlja,
¢s a kérelem jogossaga esetén gondoskodik a felvétel mentésérdl €s a torvényi eldirdsok szerinti
zarolasarol. A felvétel zarolasarol minden esetben jegyzokonyv késziil. (4. sz. melléklet)

Hatosagi megkeresés esetén az Adatkezeld a mentett felvételt haladéktalanul atadja az igényld
szervezetnek. Amennyiben a zarolt felvétellel kapcsolatosan megkeresés nem torténik, a felvételt 7
nap elteltével az Adatkezelé megsemmisiti.

5.7. Harmadik orszagba torténo adattovabbitas
Nem torténik adattovabbités, kivéve hatosag részére, a fenti esetben.

5.8. Adatfeldolgozdé igénybevételérol szolo tajékoztatas

Nem torténik adatfeldolgozas.

6. Az Erintett jogai, jogainak gyakorlasa

6.1. Tajékoztatashoz valé jog és az érintett hozzaférési joga

Az ¢érintett barmikor kérheti, hogy az Adatkezeld tajékoztassa, hogy kezeli-e a személyes adatat, €s
ha igen, akkor az altala kezelt személyes adatokhoz biztositson szamara hozzaférést.

Az Frintett a személyes adatainak kezelésérél barmikor irasban, az Adatkezeld adatkezelési
tajékoztatojaban megadott e-mail cimére vagy mindenkori székhelyére kiildott ajanlott, vagy
tértivevényes-ajanlott levélben kérhet tajékoztatast. A levélben kiildott tdjékoztatds kérést az
Adatkezeld akkor tekinti hitelesnek, ha a megkiildott kérelem alapjan az érintett egyértelmiien
beazonosithato.

A tajékoztatas-kérés kiterjedhet az érintettnek az Adatkezeld 4ltal kezelt adataira, azok forrasara, az
adatkezelés céljara, jogalapjara, id6tartamara, az esetleges Adatfeldolgozd nevére és cimére, az
adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységekre, valamint a személyes adatoknak tovabbitasa esetén
arra, hogy kik és milyen célbol kaptak vagy kapjdk meg az érintett adatait.

Az Erintett a képfelvétel keletkezésének idépontjatdl szamitott 7 napon beliil tajékoztatast kérhet
arrol, mi lathat6 a kamerdk altal készitett felvételeken vele Osszefiiggésben. Ebben az esetben a
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Szinhaz a felvételt zarolja.

A kérelemben meg kell jelolni, hogy

e milyen napon ¢és mikor (hany orakor) késziilt, illetve, hogy mely kamerdk altal készitett
felvétel zarolasat kéri,

e mirdl ismerheto fel,

e milyen modon kéri a tdjékoztatast (e-mail Gtjan, postai iton). A Szinhédz a kérelmet legfeljebb
30 napon beliil teljesiti. Az Erintett csak olyan felvételrél kaphat masolatot, amin mas
személy nem, vagy csak felismerhetetlen moédon szerepel. Ha a fentiek nem teljesithetdk, a
Szinhaz biztositja az Erintett szamara, hogy megtekinthesse az 6t is tartalmazo felvételt.

Zidrolishoz valé jog (hozzdférési jog): Az FErintett a képfelvétel keletkezésének idSpontjatol
szadmitott 7 napon beliil kérheti a felvételek zarolasat.

A kérelemben meg kell jelolni, hogy
e mely napon és mikor (hany orakor) illetve milyen iddintervallumon beliil késziilt a felvétel,
illetve mely kamerak altal készitett felvétel zarolasat kéri,
¢ milyen okbol kéri a felvételek zarolasat.

A Szinhdz a felvételeket kizarolag hatdsagi megkeresésre adja ki. A zéarolas a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napig tart. Ha ezen iddétartam alatt nem érkezik megkeresés, nem
gyakoroljak a betekintési jogot, akkor a Szinhaz a zarolt felvételt torli.

6.2. A kezelt adatok helyesbitéséhez, illetve modositasahoz valo jog
Az érintett a jelen Szabalyzat 6.8. pontjaban megfogalmazott médon kérheti a Szinhéaz altal kezelt
személyes adatainak helyesbitését vagy modositasat, valamint a kérheti a hianyos adatok
kiegészitését.

6.3. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a kérelme alapjan a személyes adatainak kezelését a Szinhaz
korlatozza abban az esetben,

e ha vitatja a kezelt személyes adatok pontossagat, és a korlatozas arra az id6tartamra

vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Szinhaz ellendrizze a kezelt személyes adatok
pontossagat.

Korlatozas kérhetd akkor is, ha az érintett allaspontja szerint az adatkezelés jogellenes,
de 6 ellenzi a kezelt személyes adatok torlését, ehelyett azok felhasznaldsanak
korlatozasat kéri.

A korlatozas kérhetd abban az esetben is, ha az adatkezelés célja megvalosult, de az
érintett igényli azoknak az Adatkezeld altal torténd kezelését jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Ha az Erintett tiltakozott a személyes adatok kezelése ellen, ebben az esetben a
korlatozas arra az id6szakra vonatkozik, amig megallapitast nyer, hogy a Szinhaz jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett jogaival szemben.

A Szinhaz, amennyiben annalg feltételei fennallnak, indokolatlan késedelem nélkiil rendelkezik az
adatkezelés korlatozasarol az Erintett kérelmének megfelelden.

79



6.4. Tiltakozashoz valo jog

A Szinhiz biztositja, hogy az Erintett megfeleld tajékoztatis alapjan és befolyastol mentesen
gyakorolhassa az adatkezelés elleni tiltakozas jogat.

Az adatkezelés elleni tiltakozas joganak biztositdsa sordn az €rintett jogosult arra, hogy kérésére a
Szinh4z indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg, hogy az adatkezelés elleni tiltakozas joga
érvényesithetd-e, azaz
a) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges volt-e;
b) az adatkezelés az adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges volt-e.

Amennyiben adatkezelés elleni tiltakozas jog érvényesitésének feltételei fennallnak, és mas
jogalapja nincs az adat kezelésének, ugy a Szinhaz az Erintett rendelkezésének megfelelden
késedelem nélkiil megsziinteti az adat kezelését.

6.5. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely rd nézve joghatdssal jarna, vagy Ot
hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

6.6. Panaszhoz valo jog

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kdzvetleniil a

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsdghoz
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.;

telefon: +36-1-391-1400;

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu;

honlap: www.naih.hu fordulhat.

6.7. Birosaghoz fordulas joga

Az ¢rintett jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztdsa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi
helye szerinti torvénysz¢ék eldtt is megindithato.

6.8. Az Erintett jogainak gyakorlasaval kapcsolatos eljaras

Az Erintett jogainak gyakorlasaval kapcsolatos kérését irasban, az Adatkezelé e-mail cimére vagy
mindenkori székhelyére kiildott levélben kérheti.

A kért informécidkat a Szinhaz irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus
utat is —, a személyazonossagat igazolt kérelmez részére adja meg. Az Erintett kérésére szobeli
tajékoztatds i1s adhatd, a személyazonossadg igazoldsa mellett. Ennek elmaraddsa esetén az
adatszolgaltatas megtagadhato.

A Szinhaz a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil thjékoztatja az Erintettet a jogainak
gyakorlasaval kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal

80


mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://www.naih.hu/

meghosszabbithato. A hatdridd meghosszabbitasardl a Szinhaz a késedelem okainak megjeldlésével
a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az Erintettet.

Ha az Erintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha azt masként kéri.

Ha a Szinhaz valamilyen oknal fogva nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja
az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nytjthat
be valamely feliigyeleti hatosagnal, és €élhet birosagi jogorvoslati jogaval.

A Szinhaz a tajékoztatast ¢és intézkedést dijmentesen biztositja, kivéve, ha az érintett kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédo jellege miatt — tulz6. Ebben az esetben a
Szinhaz figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyhjtasaval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre: észszerli Osszegli dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelemben foglalt intézkedés teljesitését.

Ha a Szinhdznak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtdo személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok
nyujtasat kérheti.

A kérelmet, a beérkezését kovetden, az illetékes szervezeti egységre vonatkozo iratkezelési
szabalyok szerint iktatni kell. A kérelmet az illetékes szervezeti egység vezetd altal kijelolt
munkavallalo tovabbitja az adatvédelmi felelds/tisztviseld szamara.

A kérelmet teljesiteni csak akkor lehet, ha annak jogszabalyi feltételei teljesiilnek. Ha csak az
adatok bizonyos korére teljesiilnek a feltételek, akkor a kérelemben foglaltaknak részlegesen is
lehet helyt adni. Errdl az Erintettet a valaszadassal egyidejlileg tajékoztatni kell.

A kérelmet el kell utasitani, ha annak jogszabalyban foglalt feltételei nem allnak fenn.

7. Atmeneti és hatilyba lépteté rendelkezések

A jelen Szabalyzat a Csokonai Szinhdz Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatanak kihirdetése
napjan 1ép hatalyba.

A Szabélyzat hatalybalépését kovetden haladéktalanul meg kell kezdeni a vonatkozd
nyilvantartasok aktualizaldsat/a hianyz6 nyilvantartasok elkészitését és 60 napon beliil el kell
késziteni azokat.

A Szabalyzat hatalybalépését kovetd 60 napon beliil a vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatot ki kell
adni. Ha jogszabdly vagy a felettes szerv a szabalyzatban foglaltaktdl eltérden rendelkezik, a
jogszabalyban foglaltaknak, vagy a felettes szerv dontésének megfeleléen kell eljarni. Ezen
esetekben a sziikséges valtozasokat - a jogszabaly hatalybalépését, illetdleg a felettes szerv dontését
kovetd - lehetd legrovidebb idon beliil at kell a szabalyzaton vezetni.

A Szabalyzat fliggelékét érintd valtozasok atvezetését, naprakész allapotban tartdsat a munkaltatoi
jogkor gyakorloja biztositja, azok modositasa a szabalyzat mdodositasat nem érinti.

Debrecen, 2021. janius ..... napjan
Gemza Péter igazgato
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1. sz. melléklet
KAMERAK ELHELYEZKEDESE
DMK épiilete
Ssz. Kamera Uzemeltetés célja Megfigyelt Kozvetlen Felvételek
elhelyezkedése teriilet, vagy tarolasanak
megfigyelés rogzitett ideje
targya megfigyelés
1. | Fobejarati elotér vagyonvédelem, | bejarat, elotér rogzitett Felhasznalas
személyi hianyéaban
biztonsag max. 7 nap
2. Emeleti elotér megteremtése (az elotér rogzitett Felhasznalas
emberi €let, a testi hianyéaban
épség €s személyi max. 7 nap
3.| Emeleti folyoso szabadsag emelet rogzitett Felhasznalas
védelme, hianyaban
(munka)balesetek max. 7 nap
4. Kiallité terem megel8zése), emelet rogzitett
valamint a -
5. Podiumterem Jogsertések emelet rogzitett Felhasznalas
megelozese, hianyaban
észlelése, illetve a max. 7 nap
jogsértd
cselekmények
esetleges késdbbi
bizonyitdsa
Szinészhaz
1. | Fszt/40. lakas ajt6 | vagyonvédelem, Szinészhaz rogzitett Felhasznalas
folott személyi bejarata hianyéaban
biztonsag beliilrdl max. 7 nap
2. 3/21. helyiség megteremtése (az | konyha (k6zos rogzitett Felhasznalas
(konyha, k6zos emberi élet, a testi hasznalata hianyaban
hasznalat épség és személyi | helyiség) ajtaja max. 7 nap
helyiség) ajtaja szabadsag
védelme,
(munka)balesetek
megelozése),
valamint a
jogsértések
észlelése, illetve a
jogsértd
cselekmények
esetleges késdbbi
bizonyitdsa
Hatar Uti Ipari Park I. (LAKATOSMUHELY)
Ssz. Kamera Uzemeltetés célja Megfigyelt Kozvetlen Felvételek
elhelyezkedése teriilet, vagy tarolasanak
megfigyelés rogzitett ideje
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targya megfigyelés

.| kiiltéri, parkolo parkolot figyeli | rdgzitett Felhasznalas
felett hidnyaban
max. 7 nap

.| kiiltéri, hatso hatso bejarat rogzitett Felhasznalas
bejarat felett hianyéaban
max. 7 nap

.| beltéri, dsszeszereld ipari kapu rogzitett Felhasznalas
nagybejaratnal vagyonvédelem, hianyaban
személyi max. 7 nap

.| beltéri, biztonsag a helyiséget rogzitett Felhasznalas
Osszeszereldben, megteremtése (az figyeli, a hidnyaban
hatso falnal emberi €let, a testi | bejarat felé max. 7 nap

épség €s személyi fordul

.| beltéri, az elétérben szabadsag személybejaro rogzitett Felhasznalas
vedelme, hianyéaban
(munka)balesetek max. 7 nap

.| beltéri, a megel6zése), a mithely rogzitett Felhasznalas
lakatosmiihelyben valamint a bejarata hidnyaban
jogsértesek max. 7 nap

.| beltéri, az észle!ése, illetve a a mihely rogzitett Felhasznalas
asztalosmiihelyben jogsérto bejarata hianyéaban
cselekmények max. 7 nap

.| beltéri, a raktarban | esetleges késobbi raktarkapu rogzitett Felhasznalas
bizonyitasa hidnyéban
max. 7 nap

Hatar Uti Ipari Park II. (FESTOMUHELY)

.| beltéri, a | vagyonvédelem, mihely belso rogzitett Felhasznalas
festdémiihelyben személyi bejarata hianyéaban
biztonsag max. 7 nap

.| beltéri, a | megteremtése (az | miihely bels6 rogzitett Felhasznalas
festomiihelyben emberi élet, a testi bejarata hianyaban
épség €s személyi max. 7 nap

.| beltéri, a raktarban szabadsag a rogzitett Felhasznalas
védelme, személybejaro hianyaban
(munka)balesetek ajtaja max. 7 nap

.|2 db beltéri, a| megeldzése), nagykapu rogzitett Felhasznalas
raktarban valamint a hidnyaban
jogsértések max. 7 nap

.| beltéri, a hatso | észlelése, illetve a | befelé figyelia | rdgzitett | Felhasznalas
raktarban jogseértd raktérat hianyaban
cselekmények max. 7 nap

.| kiiltéri, fatarolo esetleges kesobbi fatarolo rogzitett Felhasznalas
bizonyitasa hianyaban
max. 7 nap

.| kiiltéri, a a nagykapu és rogzitett Felhasznalas
nagykapunal ¢és a a parkol6 hidnyaban
parkolonal max. 7 nap
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2. sz. melléklet
Jegyzokonyv kamerafelvételbe torténo betekintéshez

1. Kamerapozicié megnevezése:

5. Igénylo altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel kapcsolatosan:

e Felvétel megtekintése iranti igény polgari peres eljaras meginditasahoz
e Felvétel megtekintése iranti igény biintetéfeljelentés megtételéhez
e Felvétel megsemmisitése iranti igény

6. A megtekintett esemény rovid osszefoglalasa, intézkedések:

Adatkezel6 képviseldjének alairasa
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3. sz. melléklet
Jegyzokonyv kamerafelvétel zarolasarol

Kamerapozicio megnevezése:

Igénylé altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel
kapcsolatosan:

Felvétel mentése iranti igény polgari peres eljaras meginditasahoz
Felvétel mentése iranti igény biintetéfeljelentés megtételéhez
Felvétel megsemmisitése iranti igény

A megtekintett esemény soran hozott dontés rovid osszefoglalasa
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FUGGELEK
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1. sz fiiggelék

Elektronikus megfigyelorendszerrel késziilt felvételhez betekintési és mentési joggal
rendelkez6 személyek nyilvantartasa

Betekintésre és Beosztasa Jogosultsag Jogosultsag
mentésre jogosult kezdetének datuma | megsziinésének
személy datuma
megnevezése
1. | Gemza Péter igazgatd 2018. jalius O1. 2023. janius 30.
2. | Kelemen Richard miiszaki vezetd 2018. augusztus O1. 2023. jinius 30.
3. | T6th Ilona Tiinde igazgatasi
gazdalkodasi
vezeto, az 2021. 4prilis O1. lizemeltetési
lizemeltetésirészleg- részlegvezetd
vezetO helyettesitési helyettesitésének
jogkdrében eljarva napjaig
4. adatvédelmi
felelds/tisztviseld
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